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Lasady przetwarzania [ ochrona danveh

Programy komputerowe, w tym finansowo -ksiggowy zainstalowany jest na serwerze (ghowny
komputer sieciowy) polaczony siecig LAN (sieé¢ wewngtrzna Urzedu). Praca sieci zarzadza
system operacyjny Windows NT 4 Server chroniacy przez dowolng modyfikacja zapiséw
systemowych przez osoby nieuprawnione. Dane zawarte w uzytkowanych programach
komputerowych sa dodatkowo chronione przed utrata przez tzw. miroring ( podwdjne
rowneczesne zapisywanie danych na dwdch niezaleznych od sichie dyskach twardych),
Wszystkie wykonywane operacje uprawnionych przez system operacyjny uzvtkownikéw w
danym programie sa rownoczesnie, niezaleznie od siebie, w trakcie wykonywania czynnosci,
utrwalane na tych nosnikach. Dodatkowym zabezpieczeniem przed utrata danych jest
wykonywanie raz dziennie kopii bezpieczenstwa calego systemu wszystkich programaéw
przez Grzegorza Kozuchowskiego zwanego tex administratorem bezpieczefistwa danych.
Ponadto administrator wykonuje na koniec kazdego tygodnia (piatek) kopie danych w postaci
odrgbnego zapisu na dysku sieciowym. Raz dziennie, nastepuje przeniesicnie tredei ksiag
rachunkowych przez administratora bezpieczefistwa danych na komputerowy nognik
magnetyczny CD-RW, zapewniajacy trwalos¢ zapisu informacji, ktory jest przechowywany w
pokeju numer 10. Natomiast raz w roku po jego zamknieciu, nastepuje przeniesienie tresci
ksiag rachunkowych przez administratora bezpieczenistwa danych na komputerowy noénik
magnetyczny C D-RW, zapewniajacy trwalodé zapisu informacji, przez czas nie krdtszy od
wymaganego do przechowywania ksiag rachunkowych. Wszystkie programy preed
zewngtrzng modyfikacja zabezpieczone sq programem antywirusowym. System finanse (FK)
oraz inne wspélpracujace z tym systemem programy posiadaja pelne zabezpieczenie przed
niepowolanym dostgpem do danych. Zarzadzanie prawami dostepu mozliwe jest dla
Uzytkownika o prawach administratora programu. Wszelkie zabezpieczenia realizowane 54
przez system hasel i uprawnien w systemie. Dla kazdego Uzytkownika Administrator systemu
definiuje roine hasla i dla kazdego z nich nadaje sie uprawnienia do realizowania okreslonych
funkeji w systemie. Instrukcje obshugi programéw komputerowych ajduja sie na

stanowiskach pracy u osdb obslugujacyeh programy zgodnie z zalgcznikiem Nr 2.
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ZESTAWIENIE OPROGRAMOWANIA UZYWANEGO W URZEDZIE GMINY W
CZLUCHOWIE

Lp Marwisko  imig RADIK INNE
| |[MAGDALENA JAKOR FKB-FKJ
2 | MARZENA NOWAK FKB-FKJ | =]
@ | oA WISNIEWSKA FKB-FKZ | BUCHALTER
4 |ANETA GLISZCZ YNSKA FKB-FKZ BUCHALTER
5 |DANUTA BAK PLACE PLATNIK
6 |LILIA DZODZ PLACE PLATNIK
7 |PAMELA PETELSKA WIP BUCHALTER
8 |GRAZYNA ADAMCZYK WIP, FAKTURA
9 |ELZBIETA CHRUSCIEL KASA
10 | BOZENA GLEB POG
11 |URSZULA KRUPIENCZYK BUDZET STII
12 | KRYSTYNA DOMERACKA KADRY
13 | HELENA BANIT ELUD
&

PAKIET PROGRAMOW W WERSJI:

Nazwa programu Wersja systemu
POGRUN 7.09
WIP 5.26
FAKTURA 4.06
FKJ 5.16
FRZ 5.16 =
PLACE 7.44
ELUD 6.08
KASA 3.16
KADRY 6.05
BUCHALTER 4.83
PLATNIK 6.02.001
BUDZET STII 04/2004




