WOJT GMINY
CZrUCHOW

ZARZADZENIE NR aOrQk,
Wajta Gminy Czluchéw
z dnia 22 kwietnia 2004 r.

W sprawie : stosowania dokumentacji systemu przetwarzania danych
przy uzyciu komputera.

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r,
o rachunkowosci / tekst j ednolity z 2002r. Dz U. Nr 76 . poz. 694 ze
zmianami Dz.U. z 2003r. Nr 139, poz.1324; Nr 60,poz.535: Nr 124,

poz,1152; Nr 229, poz 2276: z 2004r. Nr 96, poz 959. /

zarzadzam co nastepuje :

§1

W Urzgdzie Gminy nalezy stosowaé system przetwarzania danych
przy uzyciu komputera z zastosowaniem programow firm:
- Systemy Komputerowe RADIX yl. Piastowska 33, 80-332 Gdarsk

ELUD |Sysd:m Ewidencji Ludnodei ELUD Jest przeznaczony do obshgi Lokalnegn Banku
Danych PESEL w zakresie zadaf zleconych gminie, System posiada  homologacje

Departamentu Fl:nzwuju]nfnmalyl-:j i Systemi Rejestriow Pafistwowch MSWIA Shuky
do  rejestracii i modyfikacji danyeh dotyczacych ludnodei, przeprowadzania analiz|
i sprawozdawezodci omz emisji wynikiw, okresowe] wymizny danych z systemami
. |m|drzr;dnymi: Terenowym, Wojewddzkim oraz Centralnym Bankism Danych, a takze do

udostepniania dinych dotyczgeych ludnosci pozostalym systemom z pakietu RADIX.

| |
FAKTURA [System FAKTURA stusy do rejestracii | drukowania fakiur j rachunkdw sprzedazy VAT,

fakiur i rachunkdw korygujacych, prowadzenin karloteki fakir, towardw i ustug oraz

{karoteki platmilidw, bieigeej aktualizacii kartotel, modyfikacii danych orax .*sq:u:uzam:lmnia:J
Jlﬁwuln:mh wykazow | Zestmwied, _I
FKB ||

System Ksiegowndci Bud#etowej FKR sluzy do prowadrenia ksiag rachunkowych El
Klasyfikacji budzetowe;, wspomagania prac nad budzetem jednostki samorzadu|
tervtorialnego, sporzadzania wykazdw obrotéw | standw kont w ujgeiu analityeznym i
{sublsyntetycznym w dowalnym okresie czasu, sporzadzania wymaganych praepisami
|.~'-prawnr,dr|ﬁ z wykonania budzetu oraz do obstugi archiwum poprzednich lat, we zasad
|nl:rc§lnn}th Preez ustawe o rachunkowodcl. System skiada 5ig & trzech wyoadrebrionych
I'Funkn:jtmalnic podsystemdw:  podsystemu  dla zarzagn, podsystemu  dla jednostek
|bud?.=|m+:.-'ciu oraz podsystemu planowania budset, M




= | : :
KADRY L‘i}‘ﬂb&m KADRY sluty do rejestraci danych osobowych pracownikdw, pruwad?.'eni;i

kartotek zawierajacvch warunki i zasady zatrudnienia, przebicg pracy zawodowe], dane do
ubezpieczenia ZUS i inne, prowadzenia ewidencji czasu pracy, drikowania dokumentdw
awinzanyeh z zatrudnieniem, automatycznego akivalizowania danych swigzanyeh = Ii::zl:m¥
lat stadu pracy, neleznym dodatkiem stazowym, nagrodn jubileuszowa, wykonywania
dowolnyeh  analiz | wytiagdw zbary danych na podstawie okreflonyeh  preesd
l:z;,-l:kmmik,a warunkéw wyboni, aw powigzaniu Zsystemem PLACE, pdwmic: do
| intomatycznepo sporeadzania list plac, wykazdw podatkawych itp.

KASA Bystem KASA umodliwia kompleksows obshuge jednej lub kilky kas. Sluty do rejestracji

wplat getdwkowyel | cockowwveh, wyplat nalednoted, prowadzenin sprzedaty oraz abstugi
wplal i wypln ® wykorzystaniem  drkarki fiskalnef, preygotowania dekumentéw
i rejestracii wplat 2 mozliwogeiy wielokrotnych zmian organizacji pracy - na jednym lub
{{kilku  stamowiskach, drukowania raportow kasowych 1 bankowych dowoddw wpkary,
[wyedrebniania wplat i wyplat dia zadan (jednostek) zarejestrownnych W syslemie
finansowo-ksiggowym FKB  Jub zdefmiowanych  w systemie KASA, sporzdzania
J'-miqg&ar operaci kasowych przypisanych jednostkom zsystemu FEB 1 prowadzenia

PLACE |

wielolemiesn archivm,

System PLACE sluzy do automatycznego  sporzadzanin lise plac  zatrudnionych
(pracownikidw, obstugi  skladek ubezpieczeniowych wp  zasad zgodnyeh = reforma
uberpiecred spodecenyeh,  kartolek podaikon dochedowegn,  drakownsnia Zestawien
Hacowych, autemitycrmegn  naliczania zasitkow chorobowyeh, prowadeenin kart
zsilkewyeh | deklaracji reeliczeniowych ZILIS. Systern emituje  dane dla programu
[F‘f,.ﬂ.'l‘N[I{ ZUS i umozliwia prowadzenie w igloletniego archivum,

POGRUN System MNaliczania Podatkdw od Gruntéw i Nigruchomeosei POGRLUN shaty do nuli::mniu]

podatku  relnego, leénego od nieruchomodei, wprowadzania  emian i maliezania
zwigzanych 2 nimi preypisdw i odpiséw, wydruku postanowien o WEZCEACIU posiepowania
{podatkowego, nakazdw platniczyeh, deeyzfi po  zmiande i decyzji  wymiarowych,
prowadzenia wigloletnicgo archiwum wymian, rejestracyi deklaracji podatkowyeh od
ostb prawnyeh oraz rejestracii zmian deklaracji,

System Windykacji Oplat i Podatkéw WP stuzy do zakladania i biezgee 2ktualizacji kn:ni
rozrachunkowych dla wezystkich platnikéw z terenu gminy, ksiggowania operacii na
poszczegtlnych kontach (preyvpisy, wplaty, odpisy itp.) niezaleznie od rodzaju podatku
lub oplaty, tworzenia wykazaw podatkéw i aplat, prowadzenia wieloletniego archiwum,
analizy rozrachunkowej kont, obshugi tyhubiw wykonawezyeh oz drukowania upoennien
i decyzii. System automatyesmie precjmuje dane dotyczace naleznych oplat i padatkdw
l i systemdw wymiarowyeh pakietu RADIX, |

WP

- GRAF-SOFT 5.C. Al Jerozolimskie 91, 02-001 Warszawa,
BUCHALTER 11

BUCHALTER [ jest praeznaczony do obshigi firm prowadzacyeh dokumenticie
ksigzows w formie podatkowej ksiegi praychoddw i rozchodaw JPlamikiw podatkn
od towardw i ushug (VAT) podatnilaw podatky dochodowego w formie rvezaltu
Jpodamikdw VAT, ktérzy sq zobowiazani do rejestracil spreedazy detaliczne] za
pomocy urzgdzed fiskalnych biur rchimkowych.

- OPW DOSKOMP ul. Piotra Skargi 12, 93-036 Lodz,




Bud#et STH |

Podstaws, systemu Budiet ST /7 jest spdjny model zbierania. prachwarzania |
dysirybucji  danych pierwotnych. System finansowy RP naklada obowigzek
eyklicznego prackazywania sprawozdan Jednostek Samorzadu Terytorialnego (JST -
gminy, powialy, miasta na prawach powian, wijewddziwa orax zwiazki JST)
| popreez Regionalne Izhy Obrachunkowe (RIO) do Ministerstwa Finansow (MF),

- PROKOM Al Jerozolimskie 65/79 00-697 Warszawa,

Platnik 6.02.001

Program pozwala na przygotowanie | emisje dokumentdw ubezpiecreniowyeh
preekazywanych do ZUS, m.in: manualna rejestracjn danych dokumentow
ubezpieczeniowych; import danych z systemu kadrowo — phicowego, zapis
preygsiowanych dekumentow, aulematyczne wykorzystanie danvch
zgloszeniowych do provpotowania dekumentow rozliczeniowych; wernyfikacie
dokumentw ubezpieczeniowych: wyliczanic wartofei  na poszezegdinych
dokumentach  rozliczeniowych drukowanic  raportiw bledéw  drukowanie
dokumentéw  zgloszeniowych i rozliczeniowych: automatycene Iworzenic
drukowanie  raportéw  miesigeznyeh  dia ubezpieczonego:  generowanie
{elektronicanych dokumentdw platniczych sklndek,
Program umozliwiajacy proveotowanie | emisje dokumentdw ubezpiecreniowyeh
przekazywanych do ZUS w formie elektroniczne].

zgodnie z zatacznikiem Nr 1 i Nr 2

§2

W sprawach nieuregulowanych niniejszym  zarzadzeniem maja

Fastosowani
roku.

e przepisy ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994

§3

Traci moc zarzadzenie Nr 7 z dnia 28 wrzeénia 2001 roku.

§4

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem 01 maja 2004roku.




