WOJT GMINY
CZrUCHOW Zarzadzenie Nr A(H (05
Wajta Gminy Czluchow
z dnia .i:&--.&dﬁgu-;ic:uﬁ v, \

w sprawie zapewnienia przestrzegania oraz preeprowadzenia wsigpnej oceny celowosci
raciagania robowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw oraz pobierania i
gromadzenia frodkéw publicznych.

Na podstawie art. 33 a ust. 3 ustawy z dnia 28 listopada 1998 r. o finansach publicanych {tekst
jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 ze znmanami : z 2003 r. Dz U. Nr 45, poz. 34%1: Nr
63, poz. 594; Nr 96, poz. 874: Nr 166, poz. 1611; Nr 189, poz.1851; 2 2004 r. : Nr 19, poz.
177, Nr 93, poz. 890,

zarzadza si¢ co nasigpuje :

&1

1. Dla srodkéw publicznyeh okreslonych w art. 3 ust. | ustawy z dnia 28 listopada 1998 r. 0
finansach publicznych (tekst jednolity Dz, U. 2 2003 r. Nr 13, poz. 148 ze zmianami : z 2003
r. Dz. U. Nr 45, poz. 391: Nr 63, poz. 394; Nr 96, poz. 874 Nr 166, poz. 1611: Nr 189,

poz. 1851; z 2004 r. : Nr 19, poz 177, Nr 93, poz. 890) wprowadza sig zasady ustalania i
pobierania wplywow z dechodow wlasnyeh wamikajacyeh zart. 4 ust. |, pkt | ustawy o
dochodach jednostek samorzadu tervtonalnego (Dz.U. 2 2003 r. Nr 203, poz. 1966). 1

Wplywy z podatkow
a) od meruchomoscr.
b} rolnego.
¢) lesnego,
d) od drodkiéw transportowych,
¢) od posiadania psow,
i odspadkiow 1 darowim,
g) od czynnosci cywilnoprawnych,
h) dochodowego od osob fizycznych. oplacanego w formie karty podatkowej.

1. Wplvwy z podatkéw w pkt. od ,.a" do ..&” pobierane 53 na podstawie decyzji Wojta lub
Zlozonego przez podatnika wykazu o ile przepisy nakladajg obowigzek o jego zlodeniu,
wedhug stawek wynikajacych z uchwal Rady gminy. okreslajacyeh wysokosé
ohowiazujace] stawki na rok budzetowy.

Wplaty podatkow dokonywane s3 na rachunek bankowy Gminy badz bezposrednio w
kasie Urzgdu Gminy Cztuchow lub u sottysa.

Wplvwy z podatkdw dotvezacyeh pkt. 7, g7, .h" pobierane sa przez urzedy skarbowe
winéciwe dla siedziby lub miejsca zamieszkania podatnika i odprowadzane sg przez ten
urzad na rachunek Urzedu Gminy.
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II. Windvkacja i kontrola wymienionych podatkow

1) wpkt. .a7-.e" odbywa si¢ na zasadzie polegajacej na sprawdzeniu :
a) czy od nieterminowych wplat zostaly naliczone odsetki wynikajace z ordynacji
podatkowej,
b) czy decyzje rostaly wystawione, a wykazy zlozone zgodmie z uchwatami Rady Crminy,



¢) czy dla podatnikéw zalegajacych z oplatami zachowano procedurg terminowosci
upomnien oraz podjeto czynnodei egzekucyjne ~ nie stosuje sig czynnoscei, jezeli

naleznodé niesciagalna nie przewyvzsza kosztow wysylania upomnienia, .
d) czy ewidencja ksicgowa jest zgodna z ustawsy o rachunkowosci oraz z klasyfikacia
dochoddow,

2) w pkt. .f"-.h" odbywa na zasadzie polegnajacej na sprawdzeniu
a) zgodnosci wielkoscr wplywdw wykazanych w sprawozdawczosci skladane) przez
urzedy skarbowe a faktycenymi wplywami wynikajaeymi z rachunku bankowego.
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I. Dla Srodkdw publicanych okredlonyeh w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 28 listopada 1998 ¢ o
finansach publicznvch (tekst jednolity Dz. U. 22003 r. Nr 15, poz. 148 2e zmianami ; z 2003
r. Dz. U. Nr 45, poz. 391; Nr 63, poz. 594; Nr 96, poz. 874; Nr 166, poz. 1611; Nr 189,
poz.1851: 2 2004 r. : Nr 19, poz. 177, Nr 93, poz. 890) wprowadza si¢ zasady ustalania i
pobierania wplywow z dochodow wilasnych wynikajacych z art. 4 ust. | pki 2 ustawy o
dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (DU, 2 2003 r. Nr 203, poz. 1966). # tytuhu

Wplvwow z oplat :
a) oplaty skarbowej.
b) oplaty administracyinej.
¢) oplaty ekspleatacyine).

. Windyvkacja i kontrola.

. Kontrola oplaty skarbowej odbywa si¢ poprzez pordwnanie wielkosci wphywu na
rachunek bankowy z wielkodciami kwot wykasvywanymu w sprawozdamach zloronveh
przez Urzedy Skarbowe oraz wplywdw do kasy Urzedu Gminy z zakresu czynnosci
administracyjnych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

2. FRoontrola oplaty administracyine). czy dokonane wplywy i czvnnoscr urzedowe s zeodne

z obowiazujgcymi przepisami.

Kontrola oplaty eksploatacyine] odbywa sig poprzez ustalenie, czy z tyviulu prowadeonej

na terenie gminy deiatalnosci nastapilo obeiazenie (przypis), 2 w slad za nim dokonano

wplaty érodkdw do budZetu, badz czy podjeto czynnosci egrekucyjne.
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§3

l. Dla srodkdw publicznych wynikajacych z art. 3 ust. 3 1 4 ustawy z dnia 28 listopada 1998 r.
o finansach publicznych (1ekst jednolity Dz, UL z 2003 r. Nr 15, poz. 148 2¢ smianami : z
2003 r. Dz. L. Nr 43, poz. 391; Nr 65, poz. 394; Nr 96, poz. 874; Nr 166, poz. 1611; Nr 189,
poz. 1851 2 2004 r. : Nr 19, poz. 177, Nr 93, poz. B90) wprowadza si¢ zasady ustalania i
pobierama wplywow wynikajacvch z an. 4 ust, |, pkt 31 4 ustawy o dechodach jednostek
samorzadu teryiorialnego (Dz. L. z 2003 r, Nr 203, poz. 1966). a bedacych ;

1. Dochodami uzvskiwanymi od gminnych jednostek budzetowych,
2. Dochodami z magatku gminy ¢

a)} dzertawy komunalne.

by wphrwy z tytulu spreedazy skladnikdw majatkowych,

¢} ze sprzedazy wyrobow,

d} wphwy z wieczystego uzytkowania.




1) Wplywy uzyskiwane przez jednostki sa pobierane na podstawie stawek wynikajacych z
uchwal Rady Gminy . zawartych umow cywilno - prawnych lub w oparciu o stosowanie
ustawy. .

2) Dochody z tytulu wieczystego wrytkowania, dzierzaw komunalnych, itp. pobierane sa na
podstawie uméw cywilnoprawnych sporzadzanych w oparciu o ustawe o gospodarce
nieruchomosciami.

3) Sprzeda mienia komunalnego odbywa sie w oparciu o uchwaly Rady Gminy zgodme z
ustaws 0 gospodarce nieruchomosciami.

1. Windykacja 1 kontrola.

Zgodnosé dochoddw pochodzacyeh od jednostek odbywa sig drogy pordwnania wplywow na
rachunek budzetu a wielkosciami wykazanymi w sprawozdawczosci.

Pobieranic naleznosel odbywa si¢ zgodnie z terminami wynikajacymi z umow. Konirola
pobierania wplat odbywa sie sposobem werytikacji ilosei podpisanych umow oraz
dokonanych wplat.

Za nieterminowe dokonanie wplat winny by¢ dokonane czynnosct wymkajace z ustawy o
podatkach i optatach lokalnyveh o ile szczegdine przepisy nie stanowig inaczej.
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|. Dla srodkow publicznych wynikajacych z art. 3 ust. 5-12 ustawy z dma 28 histopada 1998 r.
o finansach publicznych (tekst jednolity Dz, U z 2005 1. Nr 15, poz. 148 z¢ zmignami : 2
2003 r. Dz. U. Nr 45, poz. 391: Nr 65, poz. 5394; Nr %6, poz. 874; Nr 166, poz. 1611; Nr 189,
poz. 1851: z 200M r. : Nr 19. poz. 177, Nr 93, poz. 890) wprowadza si¢ zasady ustalama
pobierania wphrwow z dochodéw wlasnych wymkajacych z art. 4 ust. | pkt 5-12 ustawy o
dochodach jednostek samorzadu rervionalnego (DU, z 2003 r. Nr 203, poz. 1966), odbywa
si¢ poprzez bezposredni wphvw na rachunek budzetu gminy

Dochody sa pobierane, egzekwowane, ewidencionowane 1 wykazywane w sprawozdaniach
Zrodne # obowigzujacymi pracsama.

II. Kontrola odbywa sig na zasadzie zgodnosci wphywow dokonanyeh na rachunek budzetu 2
wielkodciami wykazanymi w sprawozdaniach przedkladanych gminie decyzjami w sprawach
wysokoscl subwencyi, jak 1 rowniez dotacji.

§5

Gospodarowanie mieniem odbywa si¢ w oparciu o przepisy powszechnie obowigzujace.
Nabvwanie. jak i rowniez zbywanie mienia odbywa sie zgodnie z uchwalami Rady Gminy w
sprawie : okreslenia zasad nabywania, zbywania i obcigzenia nieruchomosci oraz ich
wydzierzawienia lub najmu na okres diukszy miz trzy lata.

§6

1. Zwroty srodkow publicznych dotyczs
a) nadplu podatkdw wynikajacych z ustaw,
b) kwot dochoddw nienaleznie wplaconych lub pobranych.

2. Podstawa dokonania zwrotu jest pisemne polecenie zwrotu, podpisane przez Kierownika
Jednostki i Skarbnika.
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Polecenie, o Btorym mowa zawiera uzasadnienie 2wrotu | wskazanie daty wyplacenia
ZWwracane] kwoty,

4. Oprocentowanie nadplat zwiazanych z uchyleniem lub zmiang decyzji pomniejsza
dochody budzetowe z tytulu odserek za zwloke.

Oprocentowanie nadplat podatkdw zaliczanych na zaleglosé podatkows powigksza sig
dochody budzetowe z tytulu odserek od tych zaleglodci,

6. Oplaty przckazéw pocztowych i opiaty bankowe zwigzane ze zwrolem nadplat obciazan
wydatki budzetowe.
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1. Gmina moze zaciagnas zobowiazania na realizacje zadan do wysokodci kwot wydatkow
ujetych w zatwierdzonym planie finansowym.

2. Zobowiazania z tytulu umow wieloletmich mogg by¢ zaciagane tylko w wypadku, gdy
umowy te uzasadnione s odpowiednimi programami zadania. Moga bv¢ rowniez
zaciagane zobowigzania z tytulu umow, ktérych realizacja w roku nastgpnym jest
niezbedna do zapewnienia cigglose: dzialania gminy | termin zaplaty upiywa w roku
nasteprym.

§8

|. ‘Sekretarz prowadzi kontrolg przestrzegama procedur okreslonych przepisam ustawy
Prawo zamowiesi publicznych.

Skarbnik potwierdza wysokos¢ zaangarzowanych srodkdw na realizacje zadania i
kontroluje prawidlowosé wykorzystania zaangazowanych srodkow.

I

§9
Osoby odpowiedzialne w zakresie prawidlowego prowadzenia podatkow i oplat lokalnych,
dochoddéw od jednostek budzetowyeh oraz dochodow z majatku gminy wykazano w
zadaczmiku Nr | do powyiszego zarzgdzenia.

iU

Larzadzenie wehodzi w zycie z dniem podiecia.




Zalgoenik Nr |

do Zarzadzenia Wojta Gminy Czluchéow Nr M

z dnia L}J’&iﬁw SOV,

U

Wykaz osab odpowiedzialnych :

1.
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Podatki i oplaty lokalne :

Gleb BoZzena — podinspektor d/s wymiardw poedatkowych ( patrz § 1 lit.

Crormynska Agata — inspektor d's ksiegowosc (patre $1 It .d7).

R R

Adameczyk Grazyna - podinspektor dfs ksicgowosc podatkowej (patrz § 1 lit. od .a — "),

Radkowiak Magdalena — inspektor d/s ksiegowosci (patrz § 1 lit. £,
il ¥

. Dochody od jednestek budzetowych.

Wisniewska Anna - Glowny Ksiegowy jed. Straz Gminna,

Fin Waldemar — Gidowny Ksiggowy jed. GOPS.

Petelska Pamela - podinspektor d/s ksiggowose jed. ZGK przy U.G.
Radkowiak Magdalena — inspektor d/s ksiggowosci jed. U.G.

Dochody z majytku gminy.

Otto Anita - inspekior,

Adamczyk Grazyna — podinspektor d/s ksiggowosci podatkowej,
Horobiowski Leszek - Kierownik jednostki ZGK przy U.G.,
Podlaszewska Alicja - Kierownik Referatu Rolnicwa,

g ol § 2L A", B,
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