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REGIONALNA 1ZBA OBRACHUNKOWA
W GDANSKU

WK/0804/19/26/K/1/2021 Gdansk, dnia 28 stycznia 2022 r.

Pan
Pawel Gibezynski
Wojt Gminy Czluchow

sprawa: Wystapienie pokontrolne.

Wydzial Kontroli Gospodarki Finansowej Regionalnej Izby Obrachunkowe;j
w Gdansku przeprowadzit na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 2137 z p6zn.
zm.) oraz § 4 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 lipca
2004 r. w sprawie siedzib i zasiegu terytorialnego regionalnych izb obrachunkowych oraz
szczegolowej organizacji izb, liczby czlonkoéw kolegium i trybu postgpowania (Dz. U. Nr 167,
poz. 1747) w okresie od dnia 2 sierpnia 2021 r. do dnia 10 grudnia 2021 r. kontrole
kompleksowg gminy Cztuchow.

Wyniki kontroli zostaly ujete w protokole podpisanym przez obie strony w dniu
10 grudnia 2021 r., ktérego jeden egzemplarz pozostawiono Panu Wéjtowi.

Celem kontroli — obejmujacej lata: 2017 - 2020 oraz inne okresy w razie potrzeby —
zgodnie z postanowieniami art. 5 wustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, bylo
sprawdzenie prawidlowosci realizacji przez organ wykonawczy uchwatl Rady Gminy
w Czluchowie i innych zadan w zakresie gospodarki finansowej oraz zamoéwiefi publicznych.

Z ustalen kontroli wynika, ze w kierowanej przez Pana jednostce cze$¢ zadan
wykonywana byta z naruszeniem przepiséw zawartych w aktach prawnych regulujgcych
zasady gospodarki finansowej jednostek sektora finanséw publicznych.

Do najistotniejszych nieprawidlowosci stwierdzonych podczas kontroli nalezy zaliczy¢:

1. prowadzenie przez Urzad Gminy Czluchéw obstugi administracyjno — ekonomicznej
Jjednostek oswiatowych bez okreslenia przez Rade Gminy Cztuchéw (w drodze uchwaty)
Jjednostki obstugujacej, jednostek obstugiwanych oraz obowigzkéw powierzonych
jednostce obstugujacej w ramach wspdlnej obstugi, czym naruszono art. 10b ust. 2 w zw.
z art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1991 r. o samorzgdzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U z 2021 r. poz. 1372 z pézn. zm.) — str. [21 - 122 protokotu kontroli.

Urzad Gminy Czluchéw w okresie objetym kontrolg prowadzit obstuge finansowo
— administracyjng gminnych jednostek o$wiatowych na podstawie uchwatly
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Nr XV/105/96 Rady Gminy Cztuchéw z dnia 29 stycznia 1996 r. w sprawie powierzenia
obstugi finansowo — administracyjnej szkét.

Od dnia 1 stycznia 2016 r. weszly w zycie regulacje wprowadzone ustawa z dnia 25
czerwca 2015 r. o zmianie ustawy o samorzqdzie gminnym oraz niektérych innych ustaw
(Dz. U. 22015 r. poz. 1045 z p6zn. zm.) okre$lajace w ustawie o samorzqdzie gminnym
zasady organizowania i wykonywania wspélnej obstugi gminnych jednostek zaliczanych
do sektora finanséw publicznych. W zakresie jednostek budzetowych maja zastosowanie
przepisy art. 10b ust. 2 i art. 10c ustawy o samorzqdzie gminnym. Dla zorganizowania
wspblnej obstugi jednostek budzetowych (w tym szkét) niezbedne jest podjecie, na
podstawie art. 10b ust. 2 ww. ustawy. przez organ stanowiacy jednostki samorzadu
terytorialnego uchwaty okreslajacej w szczegélnosci jednostke obstugujaca, jednostki
obstugiwane oraz zakres obowigzkéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach
wspdlnej obstugi.

Natomiast z art. 10c ust. 1 cyt. ustawy wynika, ze obowigzki powierzone jednostce
obstugujacej nie mogg obejmowaé kompetencji kierownikéw jednostek obstugiwanych
(zaliczanych do sektora finanséw publicznych) do dysponowania srodkami publicznymi
oraz zaciagania zobowigzai, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego
oraz przeniesiefi wydatkéw w tym planie. Ponadto zgodnie z art. 10c ust. 2 tej ustawy w
przypadku powierzenia jednostce obstugujacej obowigzkéw z zakresu rachunkowosci i
sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych sg one przekazywane w catosci.

Z kolei z tresci art. 48 ust. 3 ustawy o zmianie ustawy o samorzqdzie gminnym oraz
niektorych innych ustaw wynika, Zze wspélna obstuga administracyjna, finansowa
i organizacyjna szkét i placowek mogta byé prowadzona na dotychczasowych zasadach
(w tym przypadku przez Urzad Gminy Cztuchéw) nie diuzej, niz przez okres 12 miesiecy
od dnia wejscia w zycie tej ustawy, tj. nie dtuzej niz do dnia 31 grudnia 2016 .

Zgodnie natomiast z art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy o samorzqdzie gminnym do zadafi
wojta nalezy w szczegblnosci przygotowywanie projektéw uchwat rady gminy.

Przypadki ujmowania w 2020 r. srodkéw trwatych w ewidencji ksiegowej na koncie: 011
— Srodki trwate pdzniej niz w miesigcu dokonania odbioru zakoriczonych prac badz
zbycia $rodka trwatego (11 na 34 objetych kontrolg — opéznienia wyniosty od 1 do 6
miesigcy), czym naruszono art. 20 ust. 1 w zw. z art. 4 ust. 2 oraz art. 24 ust. 1 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z
pézn. zm.) w zw. z § 26 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parstwa,
budzetéw jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz parnistwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst
Jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 342) —str. 114 - 117 protokotu.

Stosownie do wskazanych przepiséw wustawy o rachunkowosci do ksiag
rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzié, w postaci zapisu, kazde
zdarzenie, ktére nastapito w tym okresie sprawozdawczym, zgodnie z jego trescig
ekonomiczng, a ksiggi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezblednie,
sprawdzalnie i biezaco.

Natomiast zgodnie z trescia § 26 ust. 2 ww. rozporzadzenia okresem
sprawozdawczym jest miesigc.

Wydanie w 2020 r. 7 zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych przed wniesieniem
przez przedsigbiorcow optat za korzystanie z tych zezwolefi, czym naruszono art. 11 ust.
2 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (tekst jednolity: Dz. Uz 2021 r. poz. 1119 z p6zn. zm.) —str. 55 protokotu.

Zgodnie ze wskazanym przepisem oplate za korzystanie z zezwolefi na sprzedaz
napojow alkoholowych wnosi si¢ na rachunek gminy przed jego wydaniem.
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4.  Przyznanie i wyplacenie w 2020 r. 2 nagréd skarbnikowi gminy (w tgcznej wysokosci
5.496 zl) bez wskazania, ze nagrody te przyznano za szczeg6lne osiggniecia w pracy
zawodowej oraz okreslenia, na czym one polegaty, czym naruszono art. 36 ust. 6 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (tekst jednolity: Dz. U. z
2019 r. poz. 1282 z pézn. zm.) — str. 69 - 70 protokotu.

Zgodnie trescig wskazanego przepisu przestankami do nagradzania pracownikow
zajmujgcych w urzgdach gmin stanowiska na podstawie powotania [tj. zastepcy wéjta
(burmistrza, prezydenta miasta), skarbnika gminy (powiatu, wojewédztwa)], moga by¢é
wylgcznie szczegdélne osiagnigeia w pracy zawodowe;.

Ponadto ustalono, Ze nagrody te przyznano na podstawie Regulaminu
wynagradzania  pracownikow  zatrudnionych w  Urzedzie Gminy  Czluchow
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 112/2019 Wéjta Gminy Czluchéw z dnia 30 grudnia
2019 r.

Z tresci art. 39 ust. 1 i 2 pkt 1 ww. ustawy wynika, Ze pracodawca w regulaminie
wynagradzania dla pracownikéw samorzadowych zatrudnionych na podstawie umowy o
praceg moze okre$li¢ warunki przyznawania oraz warunki i sposob wyplacania premii i
nagréd innych niz nagroda jubileuszowa.

Zgodnie z art. 772 KP [ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst
jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 z pézn. zm.)], regulaminy wynagradzania
obowigzkowo wprowadzane sq przez pracodawcéw zatrudniajgeych co najmniej 50
pracownikéw oraz pracodawcow, kidrzy zatrudniajg co najmniej 20 i mniej niz 50
pracownikow, jezeli z wnioskiem o to wysigpi zakladowa organizacja zwigzkowa. Nie
bedzie takiego obowiqzku, jezeli w zakresie objetym regulacjq regulaminéw obowigzujq
postanowienia ukladu zbiorowego pracy. (...)

Przepis art. 772 § 5 KP odsyla m.in. do art. 239 § 3 KP. W konsekwencji tego
odestania regulaminu wynagradzania nie wydaje sie dla:

1)  czlonkow korpusu stuzby cywilnej,

2) pracownikdéw urzedow panstwowych zatrudnionvch na _podstawie mianowania
i powolania,

3) pracownikow samorzqdowych zatrudnionych na podstawie wyboru, mianowania
i powolania w urzedach marszalkowskich, starostwach powiatowych, urzedach
gminy, biurach (i ich odpowiednikach) zwigzkéw jednostek samorzqdu
terytorialnego, biurach (i ich odpowiednikach) jednostek administracyjnych
Jjednostek samorzgdu terytorialnego,

4) sedziow, asesorow sgdowych i prokuratoréw.

Jak widaé, ustawodawca wylgezyl spod mozliwosci objgcia  regulaminem
wynagradzania tylko pewne grupy pracownikow samorzqdowych — zatrudnionych na
podstawie wyboru, mianowania (...) i powolania w wurzedach marszatkowskich,
starostwach powiatowych, urzedach gminy (M. Rotkiewicz, Ustawa o pracownikach
samorzgdowych. Komentarz. Wyd. 2, Warszawa 2021).

Analiza tresci Regulaminu wynagradzania pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie
Gminy Czluchéw wykazala, ze regulacje w nim wprowadzone dotycza (zgodnie
z prawem) jedynie pracownikéw samorzadowych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace.

Ponadto w trakcie kontroli stwierdzono, ze w Gminnym Programie Profilaktyki
i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych oraz Przeciwdzialania Narkomanii na 2020 rok,
wprowadzonym uchwatg Nr XVI1.192.2020 Rady Gminy Cztuchéw z dnia 30 stycznia 2020 r.,
nie wskazano Urzgdu Gminy w Czluchowie jako jednostki realizujgcej program profilaktyki,
czym naruszono att. 4! ust. 2 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdzialaniu alkoholizmowi (tekst jednolity: Dz. U z 2019 r. poz. 2277 z p6zn. zm.) — str.
80 protokotu.



Zgodnie z brzmieniem art. 4! ust. 2 ww. ustawy realizacja zadan, o ktérych mowa w ust.
1 tego artykulu, jest prowadzona w postaci gminnego programu proﬁlaktykl i rozw1qzywama
probleméw alkoholowych, stanowiacego czes¢ strategii rozwigzywania probleméw
spotecznych, uchwalanego corocznie przez rade gminy, uwzgledniajacego cele operacyjne,
dotyczace profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych, okreslone w Narodowym
Programie Zdrowia. Gminny program jest realizowany przez o$rodek pomocy spotecznej albo
centrum ustug spolecznych, o ktérych mowa w przepisach o pomocy spotecznej, lub inng
jednostke wskazang w tym programie. W celu realizacji gminnego programu wojt (burmistrz,
prezydent miasta) moze powotaé pelnomocnika.

Podajac powyzsze do wiadomosci Pana Wéjta, dziatajgc na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy

o regionalnych izbach obrachunkowych, prosze o spowodowanie usuniecia przedstawionych

nieprawidlowosci poprzez:

1.  prowadzenie obslugi administracyjno-ekonomicznej jednostek oswiatowych zgodnie
z obowiazujacymi przepisami,

2. ewidencjonowanie zdarzen gospodarczych zgodnie z postanowieniami ustawy
o rachunkowosci oraz w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa,
budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz parhstwowych jednostek
budzetowych majqcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

3. wydawanie decyzji na sprzedaz napojow alkoholowych po wczesniejszym dokonaniu
wymaganych opfat,

4.  przyznawanie nagréd finansowych zgodnie z postanowieniami ustawy o pracownikach
samorzgdowych.

Proszg réwniez wyeliminowaé wszystkie pozostate uchybienia i nieprawidtowosci
wyszczegblnione w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, Zze zgodnie z treécig art. 9 ust. 3 ustawy o regionalnych izbach
obrachunkowych kontrolowana jednostka jest obowigzana w terminie 30 dni od dnia
doreczenia wystgpienia pokontrolnego zawiadomié Izbe o sposobie wykonania wnioskéw lub
przyczynach ich niewykonania.

Wykonanie wskazanych wyzej zalecei moze by¢ objete kontrolg sprawdzajaca, zgodnie
z art. 7a ust. 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych.

Do wnioskéw zawartych w powyzszym wystgpieniu (zgodnie z art. 9 ust. 3 i ust. 4
ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych) przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen
w terminie 14 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego do Kolegium Regionalne;j
Izby Obrachunkowej w Gdansku za posrednictwem Prezesa tutejszej Izby. Podstawg
zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez biedng jego
wyktadni¢ lub niewltasciwe zastosowanie.

Luiza Budner — Iwanicka

Prezes

Regionalnej Izby Obrachunkowej

Data: 2022.01.‘ 8 15:51:36 CET

w Gdansku

Do wiadomogci:
Pani Anna Duraj — Przewodniczaca Rady Gminy w Cztuchowie.
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Urzad Gminy Cztuchow
ul. Szczecinska 33, 77-300 Cziuchow,
& (59) 8341001 fax: (59) 83 42 424
@ sekretariat@ugczluchow.pl www.ugczluchow.pl

Czhuchow, dn. 24 luty 2022r.

OR.1710.1.2022

Sz.P.
Luiza Budner-Iwanicka
Prezes Regionalnej Izby

Obrachunkowej w Gdansku

W odpowiedzi nas pismo Nr WK/0804/19/26/K/1/2021 z dnia 28 stycznia 2022r. w sprawie
wystgpienia pokontrolnego z kontroli kompleksowej Gminy Czluchdw, przeprowadzonej przez
Regionalng Izb¢ Obrachunkowa w Gdansku w okresie od dnia 2 sierpnia do dnia 10 grudnia 2021r.
uprzejmie informuj¢ o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych:

Ad.1

W dniu 24 luty 2022r. podjeto Uchwate Nr XXX VIII.456.2022 Rady Gminy Czluchow w
sprawie zapewnienia wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej gminnym
Jjednostkom oswiatowym zaliczanym do sektora finanséw publicznych, dla ktérych organem
prowadzqcym jest Gmina Czluchéw w celu dostosowania obstugi administracyjno - ekonomiczne;j
jednostek o$wiatowych do regulacji wprowadzonych ustawg z dnia 25 czerwca 2015r. o zmianie
ustawy o samorzqdzie gminnym (Dz.U. z 2015r. poz. 1045 z p6zn. zm.) W/w uchwalg okreslono w
szczegllnosci:  jednostke obslugujaca, jednostki obstugiwane oraz zakres obowigzkow
powierzonych jednostce obshugujacej w ramach wspdlnej obstugi, zgodnie z art. 10b ust.2 w/w
ustawy.

Ad.2

Poinformowano 1 przeszkolono pracownikéw w zakresie prawidtowego ewidencjonowania
zdarzen gospodarczych zwigzanych z ujmowaniem srodkow trwalych w ewidencji ksiggowej na
koncie 011 zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci (t.j.Dz.U. z 2021r. poz. 2017 z pdzn.zm)
oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zakladow budzetowych, panstwowych
SJunduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2020r. poz. 342).




Ad.3

W Gminnym Programie Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz
Przeciwdzialania Narkomanii dla Gminy Czluchow wskazano Urzad Gminy Czluchéw jako

realizatora  przedmiotowego programu. Powyzszej regulacji dokonano Uchwata Nr
XXXVII.439.2022 z dnia 27 stycznia 2022r.

Ponadto przeszkolono i zobowigzano pracownika zajmujacego si¢ wydawaniem zezwolen na

sprzedaz napojoéw alkoholowych do stosowania zasad wynikajacych z art. 11" ust. 2 ustawy z dnia

26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (t;].
Dz.U.2021r. poz.119 z pdézn.zm.). Zgodnie z powyzszym przepisem zezwolenia na sprzedaz
alkoholu beda wydawane tylko i wylacznie po wniesieniu stosownej oplaty.

Ad.4

Nagrody dla Skarbnika Gminy bedg przyznawane za szczeg6lne osiggnigcia w pracy
zawodowej wraz z ich okresleniem zgodnie z art.36 ust.6 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzgdowych (1.j.Dz.U. z 2019r. poz. 1282 z pdzn. zm.).

W celu wyeliminowania nieprawidtowosci wyszczegélnionych w protokole kontroli Wajt
Gminy zobowigzal pracownikow Urzedu Gminy do zapoznania si¢ z trescig protokotu
i wystgpieniem pokontrolnym oraz do stosowania w biezacej pracy wlasciwych przepisow
1 procedur.

W zalaczeniu:

1. Uchwata Nr XXXVII1.456.2022 Rady Gminy Cztuchéw z dnia 24 lutego 2022r.
2. Uchwata Nr XXXVII.439.2022 Rady Gminy Cztuchéw z dnia 27 stycznia 2022r.

Z powazaniem

Wojt Gminy Czluchow
Pawel Gibczynski

WOJT /Z
Pawel%:i;’aé




RADA GMINY
CZLUCHOW

UCHWALA NR XXXVI1.439.2022
RADY GMINY CZEUCHOW

z dnia 27 stycznia 2022 r.

w sprawie uchwalenia Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych oraz Przeciwdzialania Narkomanii dla Gminy Czluchéw na 2022 rok

Na podstawie art. 18 ust.2 pkt.15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jedn.Dz.U. 2021r. poz.1372 z pézn. zm.) art. 4! ustawy z dnia 26 paZdziernika 1982r.
o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (t.j. Dz. U. z2021 . poz. 1119), oraz

art.10 ust.1,2,2a,2b ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (tekst jedn. z
2020 r. poz.2050)

- Rada Gminy Czluchéw postanawia, co nastepuje:

§ L.
Uchwala si¢ Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz

Przeciwdziatania Narkomanii dla Gminy Czluchéw na 2022 rok stanowigcy zatgcznik Nr 1 do
niniejszej uchwaty.

§ 2.
Realizatorem Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
i Przeciwdzialania Narkomanii dla Gminy Cztuchéw jest Urzad Gminy Cztuchow.

§ 3.

Wykonanie uchwaty powierza sie Wojtowi Gminy.

§ 4.

Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Gminy
Aﬁaéw@a Duraj






RADA G MINY UCHWALA NR XXXVII1.456.2022
CZLUCHOW RADY GMINY CZEUCHOW
z dnia 24 lutego 2022 r.

(M

W sprawie zapewnienia wspélnej obslugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej
gminnym jednostkom o$wiatowym zaliczanym do sektora finanséw publicznych, dla
ktérych organem prowadzacym jest Gmina Czluchéw

Na podstawie art. 10a pkt 1, art.10b ust.l i 2, art, 10c, art.18 ust.2 pkt 15 ustawy z dnia
8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity : Dz. U. z 2021, poz.1372
z pozniejszymi zmianami) Rada Gminy Cztuchéw uchwala, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ wsp6lng obstuge administracyjna, finansows 1 organizacyjng gminnym
jednostkom o$wiatowym zaliczanym do sektora finanséw publicznych, dla ktérych organem
prowadzacym jest Gmina Czhuchow,

§ 2. Wspdlng obstuge, o ktérej mowa w § 1 prowadzié bedzie Urzad Gminy Cztuchéw jako
jednostka obstugujaca.

§ 3. Jednostkami obstugiwanymi sa:

Szkota Podstawowa w Rychnowach;

Szkola Podstawowa im. Mariana Rejewskiego w Stolcznie;
Zespot Szkolno — Przedszkolny w Polnicy;

Zesp6t Szkolno — Przedszkolny w Wierzchowie-Dworcu;
Przedszkole Samorzadowe im. Jasia i Matgosi w Gledowie.
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§ 4. W ramach wsp6lnej obshugi, jednostce obstugujacej, powierza si¢ zakres obowigzkéw
wynikajacy z obowigzujacych przepiséw prawa, niezastrzezony do kompetencji kierownikéw
jednostek obstugiwanych obejmujgcy:
1. Prowadzenie obshugi finansowo — ksiegowej jednostek obstugiwanych, w tym:
a) prowadzenie rachunkowosci, ktéra obejmuje:
— przyjete zasady (polityke) rachunkowosci,
— prowadzenie na podstawie dowodéw ksiegowych, ksiag rachunkowych,
ujmujgcych  zapisy  zdarzen w  porzadku chronologicznym
i systematycznym,
— Wwyceng aktywow i pasyw6w oraz ustalenie wyniku finansowego,
— sporzadzanie sprawozdan finansowych,
— gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiegowych oraz pozostatej
dokumentacji przewidzianej ustaws o rachunkowosci,

b) sporzadzanie wymaganych przepisami sprawozdan, w tym sprawozdan
budzetowych oraz w zakresie operacji finansowych,

c) przygotowanie danych do sporzadzania sprawozdah statystycznych, m. in.
Systemu Informacji O$wiatowej, we wspélpracy z Dyrektorami poszczegblnych
jednostek obstugiwanych,

d) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,

e) sporzadzanie zestawien i analiz ekonomicznych,



) prowadzenie ewidencji $rodkéw trwatych i rozliczanie inwentaryzacji,
g) rozliczanie finansowe projektéw realizowanych ze Srodkéw zewnetrznych,

h) obstuga finansowo — ksiegowa Zakladowego Funduszu Swiadczefi Socjalnych.

2. Prowadzenie obstugi ptac jednostek obstugiwanych, w tym:

a) naliczanie oraz organizowanie wyplat wynagrodzefi dla pracownikéw, nagrod,
odpraw, ekwiwalentéw i innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy lub
uméw cywilno-prawnych,

b) prowadzenie rozliczes i korespondencji z Urzedem Skarbowym, ZUS i innymi
instytucjami zwigzanymi ze sprawami ptacowymi,

¢) prowadzenie dokumentacji ptacowej pracownikéw,

d) prowadzenie dokumentacji ubezpieczeniowe;j pracownikéw,

e) prowadzenie prac dotyczacych uméw z Powiatowym Urzgdem Pracy,

f) zglaszanie i wyrejestrowywanie pracownikéw i czlonkéw ich rodzin do
ubezpieczen,

g) wspdlpraca z jednostkami obshugiwanymi w zakresie spraw kadrowych,

3. Kompleksowe prowadzenie spraw kadrowych, ktére obejmuja:
a) prowadzenie akt osobowych pracownikéw, O
b) sporzadzanie pelnej dokumentacji zwigzanej z zawieraniem i rozwigzywaniem
umow o prace,
¢) kompleksowa obsluga pracownikéw odchodzacych na emeryture, rente,
Swiadczenia kompensacyjne itp.,
d) sporzadzanie dokumentéw rejestracji i wyrejestrowania z ZUS,
e) sporzadzenie sprawozdan statystycznych
4. W ramach obstugi administracyjno-organizacyijnej jednostka obstugujaca zapewnia:
a) przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji ksiegowej i kadrowej

jednostek obstugiwanych,

b) prowadzenie i koordynowanie dzialai dotyczacych Sytemu Informacji
Oswiatowej,

c) koordynacja spraw  organizacyjno - administracyjnych  jednostek

obstugiwanych dla zapewnienia odpowiednich warunkéw dziatania Jednostek
obstugiwanych, w tym bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, opieki
i wychowania,
d) pozostaty obstuge administracyjno — organizacyjna.
§ 5. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wéjtowi Gminy Czhuchéw.

§ 6. Traci moc uchwata Nr XV/105/96 Rady Gminy w Czluchowie z dnia 29 stycznia 1996r.
W sprawie powierzenia obstugi finansowo-administracyjnej szkét.

§ 7. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Gminy
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Uzasadnienie

Przepisy ustawy o samorzadzie gminnym daty mozliwoéé, jednostkom samorzadu
terytorialnego, organizowania i wykonywania wspélnej obstugi administracyjnej, finansowej
i organizacyjnej w odniesieniu do gminnych jednostek o$wiatowych zaliczanych do sektora
finanséw publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Czluchéw.

Obowigzujgca uchwata Nr XV/105/96 Rady Gminy w Cztuchowie z dnia 29 stycznia 1996r.
W sprawie powierzenia obstugi finansowo-administracyjnej szkét wymagata aktualizacji
jednostek obshugiwanych o nowo powstate placéwki oraz wskazania zakresu obowigzkow
powierzonego jednostce obshugujace;.

W mysl art. 10b ust.2 ustawy o samorzadzie gminnym Rada Gminy w drodze uchwaly
okredla jednostki obstugujgce, jednostki obstugiwane oraz zakres obowigzkéw powierzonych
jednostce obstugujgcej w ramach wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i
organizacyjnej. W $wietle powyzszego celem prawidlowej obstugi gminnych jednostek
oswiatowych =zaliczanych do sektora finanséw publicznych, dla ktérych organem
prowadzgcym jest Gmina Czhuchéw, podjecie niniejszej uchwaty jest w pelni uzasadnione.






