Zarzadzenie nr 32/2022
Wojta Gminy Czluchow
z dnia 4 kwietnia 2022 roku

w sprawie powolania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 53 ust.1,3 art. 54, art. 55 ust.1-3 ustawy z dnia z dnia 11 wrzesnia
2019 roku Prawo zamdwien publicznych (t.j Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6z.zm.),

— W4jt Gminy Cztuchéw zarzadza, co nastepuje:

§ 1

Do przeprowadzenia postepowania o udzielnie zamodwienia publicznego
p.n.: ,,Dostawa komputeréw” powotuje si¢ Komisje Przetargowa w sktadzie:

1. Kinga Schliep - Lancee - Przewodniczacy
2. Bogustaw Lipski - Sekretarz
3. Grzegorz Kozuchowski - Cztonek.

§2

Zasady dziatania Komisji okresla Regulamin Komisji Przetargowej stanowiacy
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3

Po zakonczeniu postgpowania Komisja ulega rozwigzaniu.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgcznik do Zarzadzenia nr 32/2022
Wojta Gminy Czluchow
z dnia 4 kwietnia 2022 roku

REGULAMIN
Pracy Komisji Przetargowej

§ 1

Czlonkéw komisji powotuje i odwoluje kierownik jednostki Zamawiajgce;j.
§ 2
1.Kierownik jednostki, na wniosek Przewodniczacego, moze zaprosi¢ do udzialu w
pracach komisji inne osoby, jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w
postgpowaniu  wymaga wiadomosci specjalistycznych. Osoby te wystepuja w
charakterze bieglych.

2. Osobom wymienionym w ust. 1 nie przystuguje prawo gtosu,

§ 3

» Komisja, przeprowadzajac postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego w
szczegolnosci:

1) przygotowuje zmiany specyfikacji warunkéw zamoéwienia lub ogloszenia o zaméwieniu,

2) udziela wyjasnien treéci specyfikacji warunkow zamowienia,

3) dokonuje czynnosci otwarcia ofert,

4) dokonuje oceny spetniania warunkéw stawianych wykonawcom,

5) wnioskuje do kierownika jednostki o wykluczenie wykonawcow w przypadkach

okreslonych ustawa,

6) wnioskuje do kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych

ustawa,
7) dokonuje badania i oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
8) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie
postepowania,
9) analizuje wnoszone odwotania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na odwotanie.

§ 4

1. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy.

2. Do Przewodniczacego nalezg w szczegdlnoscei:



1) odebranie oswiadczen Czlonkéw Komisji, o ktérych mowa w art. 17 ustawy, oraz
poinformowanie kierownika jednostki o okolicznosciach powodujacych wylaczenie
Cztonka Komisji,

2) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) podziat miedzy Cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

5) informowanie kierownika jednostki o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

§ 5

1. Komisja dziata na posiedzeniach.

2. Posiedzenia komisji zwotuje i prowadzi Przewodniczacy.

3. Przewodniczacy upowaznia osobe, ktéra wykonuje jego zadania podczas jego nieobecnosci,
sposréd Cztonkéw Komisji. Upowaznienie dokonywane jest w formie pisemne;.

4. Czynnosci biezace, na polecenie Przewodniczacego, wykonywane sa w trybie roboczym

przez Cztonkow Komisji.

§ 6

1. Decyzje Komisji zapadajg po przeprowadzeniu gtosowania.

2. Decyzje o ktérych mowa w ust. 1, zapadaja w glosowaniu jawnym, zwyklg wigkszoscig
gloséw. W przypadku rownej ilosci gloséw ,,za" i ,,przeciw”, rozstrzyga glos prowadzacego
posiedzenie.

§ 7
Dokumentacje zwigzang z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego

prowadzi Sekretarz lub w razie jego nieobecnosci Cztonek Komisji.

§8
Po zakonczonym postgpowaniu Przewodniczacy przekazuje dokumentacje

kierownikowi jednostki.




