RADA GMINY
CZLUCHOW UCHWALA NR XXXVIIIL.456.2022

RADY GMINY CZLUCHOW

z dnia 24 lutego 2022 r.

w sprawie zapewnienia wspélnej obslugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej
gminnym jednostkom o$wiatowym zaliczanym do sektora finanséw publicznych, dla
ktorych organem prowadzacym jest Gmina Czluchow

Na podstawie art. 10a pkt 1, art.10b ust.1 i 2, art. 10c, art.18 ust.2 pkt 15 ustawy z dnia
8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity : Dz. U. z 2021, poz.1372
z p6zniejszymi zmianami) Rada Gminy Cztuchéw uchwala, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ wspo6lng obstuge administracyjna, finansowa i organizacyjng gminnym
jednostkom o$wiatowym zaliczanym do sektora finansow publicznych, dla ktérych organem
prowadzacym jest Gmina Czluchow.

§ 2. Wspolng obstuge, o ktorej mowa w § 1 prowadzi¢ bedzie Urzad Gminy Cziuchéw jako
jednostka obstugujaca.

§ 3. Jednostkami obstugiwanymi sg:

1. Szkota Podstawowa w Rychnowach;
Szkota Podstawowa im. Mariana Rejewskiego w Stolcznie;
Zespol Szkolno — Przedszkolny w Polnicy;
Zespot Szkolno — Przedszkolny w Wierzchowie-Dworcu;
Przedszkole Samorzadowe im. Jasia i Matgosi w Gledowie.
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§ 4. W ramach wspdlnej obstugi, jednostce obstugujacej, powierza si¢ zakres obowigzkow
wynikajacy z obowigzujacych przepisdéw prawa, niezastrzezony do kompetencji kierownikow
jednostek obstlugiwanych obejmujacy:
1. Prowadzenie obstugi finansowo — ksiggowej jednostek obstugiwanych, w tym:
a) prowadzenie rachunkowosci, ktora obejmuje:
— przyjete zasady (polityke) rachunkowosci,
— prowadzenie na podstawie dowodow ksiggowych, ksigg rachunkowych,
uymujacych  zapisy  zdarzen w  porzadku  chronologicznym
1 systematycznym,
— wyceng aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego,
— sporzadzanie sprawozdan finansowych,
— gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostalej
dokumentacji przewidzianej ustawg o rachunkowosci,

b) sporzadzanie wymaganych przepisami sprawozdan, w tym sprawozdan
budzetowych oraz w zakresie operacji finansowych,

¢) przygotowanie danych do sporzadzania sprawozdan statystycznych, m. in.
Systemu Informacji Oswiatowej, we wspolpracy z Dyrektorami poszczegdlnych
jednostek obstugiwanych,

d) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,

e) sporzadzanie zestawien i analiz ekonomicznych,



f) prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych i rozliczanie inwentaryzacji,

g) rozliczanie finansowe projektéw realizowanych ze srodkéw zewnetrznych,

h) obstuga finansowo — ksiegowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
2. Prowadzenie obstugi ptac jednostek obstugiwanych, w tym:

a) naliczanie oraz organizowanie wypltat wynagrodzen dla pracownikdéw, nagrod,
odpraw, ekwiwalentéw i innych §wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy lub
umow cywilno-prawnych,

b) prowadzenie rozliczen i korespondencji z Urzedem Skarbowym, ZUS i innymi
instytucjami zwigzanymi ze sprawami placowymi,

c) prowadzenie dokumentacji ptacowej pracownikow,

d) prowadzenie dokumentacji ubezpieczeniowej pracownikow,

e) prowadzenie prac dotyczacych uméw z Powiatowym Urz¢dem Pracy,

f) zglaszanie 1 wyrejestrowywanie pracownikéw i cztonkéw ich rodzin do
ubezpieczen,

g) wspolpraca z jednostkami obstugiwanymi w zakresie spraw kadrowych,

3. Kompleksowe prowadzenie spraw kadrowych, ktére obejmuja:

a) prowadzenie akt osobowych pracownikéw,

b) sporzadzanie petnej dokumentacji zwigzanej z zawieraniem i rozwigzywaniem
umdw o prace,

c) kompleksowa obsluga pracownikéw odchodzacych na emeryture, rente,
$wiadczenia kompensacyjne itp.,

d) sporzadzanie dokumentéw rejestracji i wyrejestrowania z ZUS,

e) sporzadzenie sprawozdan statystycznych

4. W ramach obstugi administracyjno-organizacyjnej jednostka obstugujgca zapewnia:

a) przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji ksiggowej i kadrowej
jednostek obstugiwanych,

b) prowadzenie 1 koordynowanie dzialan dotyczacych Sytemu Informacji
Oswiatowej,

c) koordynacja spraw  organizacyjno -  administracyjnych jednostek
obstugiwanych dla zapewnienia odpowiednich warunkéw dziatania jednostek
obstugiwanych, w tym bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, opieki
1 wychowania,

d) pozostatg obstuge administracyjno — organizacyjnag.

§ 5. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Cztuchdw.

§ 6. Traci moc uchwata Nr XV/105/96 Rady Gminy w Czluchowie z dnia 29 stycznia 1996r.
W sprawie powierzenia obstugi finansowo-administracyjnej szkot.

§ 7. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Gminy

Anna'Duraj



Uzasadnienie

Przepisy ustawy o samorzadzie gminnym daly mozliwosé, jednostkom samorzadu
terytorialnego, organizowania i wykonywania wspélnej obstugi administracyjnej, finansowe;j
i organizacyjnej w odniesieniu do gminnych jednostek o$wiatowych zaliczanych do sektora
finanséw publicznych, dla ktérych organem prowadzgcym jest Gmina Cziuchéw.

Obowigzujgca uchwata Nr XV/105/96 Rady Gminy w Cziuchowie z dnia 29 stycznia 1996r.
w sprawie powierzenia obstugi finansowo-administracyjnej szk6t wymagata aktualizacji
jednostek obstugiwanych o nowo powstate placéwki oraz wskazania zakresu obowigzkéw
powierzonego jednostce obstugujace;.

W my§l art. 10b ust.2 ustawy o samorzadzie gminnym Rada Gminy w drodze uchwaly
okresla jednostki obshugujace, jednostki obstugiwane oraz zakres obowigzkéw powierzonych
jednostce obstugujacej w ramach wspdlnej obstugi administracyjnej, finansowej i
organizacyjnej. W Swietle powyzszego celem prawidlowej obstugi gminnych jednostek
o$wiatowych zaliczanych do sektora finanséw publicznych, dla ktérych organem
prowadzacym jest Gmina Cztuchéw, podjecie niniejszej uchwaty jest w pelni uzasadnione.
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Gtosowanie jawne

RADA GMINY CZLUCHOW

IMIENNY WYKAZ GLOSOWANIA

z dnia 24 lutego 2022 .

Liczba uprawnionych do glosowania: 15
Liczba oddanych gloséw: 11

Punkt Przedmiot glosowania Za Przeciw Wstrzymalo sie
porzgdku
obrad
3 W sprawie zapewnienia wspolnej 11 0 0

Czluchow

obstugi administracyjnej, finansowej i
organizacyjnej gminnym jednostkom
oswiatowym zaliczanym do sektora
finanséw publicznych, dla ktérych
organem prowadzacym jest Gmina

Rezultat gtosowania: Przyjeto

Glosy oddane:

Adam Buza

Wiestawa Chmielewska

Hanna Drzewicka

Anna Duraj

Danuta Golonka

Pawel Januszewski

Jan Mielnik

Edward Neumann

Jan Nowak

Bernadetta Pradzinska

Andrzej Pyszczek
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