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Archiwum Panstwowe Oddziat w Stupsku .27 - ul. W.Lutostawskiego 17
w Koszalinie ‘ B b ) . 76-200 Stupsk
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator M Adres
(systemowy)
- 13183 ' 2021 06 02 - O- 5421 1 2021 539
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROL|

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli'stanowiart. 28 ust 1-pkt 3 ustawy 7 dnia 14lipca 1983 roku o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz.-U.z 2020 . poz. 164).

Informacje o jednostce

‘ Urzad Gminy w Cztuchowie 3778

Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
- ul. Szczecinska 33, 77-300 Cztuchow 00053756200000 ‘ —_
‘ k ' Adres kdntrolowahej jednoétki k REGON KRSH
1990 - ustawa o samorzadzie terytorialnym | Pawet Gibczyriski 1999
o (Dz. U. nr 16, poz. 95 z pdzn. zm.) S, : e ‘ T
Rok utworzenia : . Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
jednostki Nazwa aktu prawnego nadzor
WOJewoda Pomorsk| --ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk
Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujacego
Statut Regulamin organizacyjny
X} tak 2020-11-27 Xk 2019-01-16
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument Zmlany organlzacyjne
- - " Urzad Gminy w Cztuchowne 1973 1990
o o SR - (terenowy organ administracji
Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu paristwowej)

Poprzednia nazwa Lata od - do
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archiwalnym i archiwach w Urzad Gminy w Czluchowie - Egz. nr...%

Na czele urzedu stoi Wéjt, Zastepca Woéjta oraz Sekretarz. W sktad Urzedu Gminy w Cztuchowie wchodza
nastepujace stanowiska pracy: Referat Organizacyjny i Promocji (stanowisko ds. obstugi Rady Gminy, k
- stanowisko ds. odwiaty, sekretariat, stanowisko ds. ewidencji ludnosci, stanowisko ds. kultury, sportu i
. turystyki, stanowisko ds. promocji, stanowisko ds. kadr, stanowisko obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego,
stanowisko ds. transportu gminnego, informatyk), Referat Rozwoju, Infrastruktury i Ochrony Srodowiska
~ (stanowisko ds. infrastruktury, stanowisko ds. pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych, stanowisko ds. ochrony
érodowiska), Referat Rolnictwa i Gospodarki Przestrzennej (stanowisko ds. planowania przestrzennego, podziatu
i scalania, stanowisko ds. rolnych, gospodarki gruntami, dodatkdw ‘i dziatalnosci gospodarczej), Referat
- Finansowo-Ekonomiczny (stanowisko ds. ptac, stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej, stanowisko ds.
* ksiegowoéci podatkowej, stanowisko ds. obstugi kasowej, stanowisko ds. wymiaréw podatkowych, stanowisko
~ds. optaty za odpady), Skarbnik, Radca prawny, Inspektor Ochrony Danych. ‘

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola obejmujgca postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do parnstwowego zasobu archiwalnego i
dokumentacja niearchiwalng przechowywanymi w archiwum zaktadowym i komérkach organizacyjnych Urzedu Gminy w
Cztuchowie.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

- Krzysztof Kierownik 39/2021 2021-05-20 - 2021-05-20 2021-07-02
Skrzypiec Oddziatu o ‘
Imieg i nazwisko Stanowisko Nr upowaznieniado  Data wystawienia: Okres waznosci - do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Kinga Schliep-Lancee ~ Kierownik Referatu Organizacyjnego i Promocji
Monika Zmuda Trzebiatowska ~ . Pomoc administracyjna
Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

- 2021-05-28 | 2021-05-28 .

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

informacja o ostatniej kontroli AP
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Drobkiewicz Ewa .1 2017-08-24 _ Kontrola postgpowania z materiatami
‘ L e : ‘ . archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego
| zasobu archiwalnego i dokumentacja
niearchiwalng przechowywanymi w archiwum
. zaktadowym i komaérkach organizacyjnych
: Urzedu Gminy w Cztuchowie.

Nazwisko i imig osoby przeprowadzajgcej kontrole Data kontroli Przedmlot i zakres kontroll

; Przeplsy kancelaryjno archlwalne ObOWIé}ZUJE}CE W Jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 = wprowadzona rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
o ~ kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwbw zaktadowych — zatacznik nr1 (Dz. U. z 2011 r. nr 14, poz. 67).

Rok Uwagi

Jednotlty rzeczowy wykaz akt

2011 | wprowadzona rozporzqdzenlem Prezesa Rady Mlmstrow z dnia 18 styczma 2011 r. w sprawie |nstrukq|
' - kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych ~ zatgcznik nr 2 (Dz. U. 2 2011 r. nr 14, poz. 67).

Rok Uwagi

Instrukc;a w sprawne organizacji i zakresu dZ|atan|a archlwum zaktadowego

2011 = : wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych ~ zatgcznik nr 6 (Dz. U. z 2011 r. nr 14, poz. 67).

Rok Uwagi

‘Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny . X bezdziennikowy

System zarzadzania  X papierowy
dokumentacja

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajacych w jednostce

Zrodto : Obstuga zadan z zakresu ewidencji ludnosci, dowodéw osobistych oraz
' R o _ re;estracu stanu cywrlnego

| CE!DG | . Obs{uga zadan z zakresu dmatalnoscn gospodarczej

‘ Rejestry | é;s)idéhcje : "Zblory danych mleszkancow wyborcow gruntow mlema; umow.

Finanse i kSIc—;gowosc | » Obstuga fmansowa i ksnegowa zarzqdzame budzetem i eW|denqa wydatkow.
: L;s’cugl komunalne R L Zadania w zakresne gospodarowama odpadam|

: Zasoby ludzkie Obs’cuga kadr z re;estraqa czasu pracy
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Podatki i optaty lokalne . Obstuga podatkdw i optat lokalnych, wymiar naleznosci i windykacja.
Nazwa systemu Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak ‘X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona przez Urzad Gminy w Cztuchowie. Materiaty archiwalne to w wiekszosci
protokoty sesii Rady Gminy w Cztuchowie, protokoty posiedzen Zarzadu, protokoty posiedzen Komisji, zarzadzenia Wéjta,
dokumentacja sprawozdawcza, dokumentacja pokontrolna, uzgadnianie miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego, wiasnoséci nieruchomosci. Dokumentacja niearchiwalna to w wiekszo$ci dokumentacja ksiggowa,
kadrowa.

Opis dokumentacji

X tak X nie X: nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audiatna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizuatna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa “ateg"_’;\‘;‘, 1990 2017 40.80 755
Data od Data do ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa "a‘eg"fé"ﬁ} 1995 2018 77.00 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria = 4 5g 2015 24.50 417
"B50" . : .
Data od Data do 1los¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria : - k
1967 201 1.00 12
"BE50" ; - 3 ST . ; 0 .
Data od Data do 1lo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 1967

8", "B50", "BE50" 2018 - 10250 537

razem Data od Data do 1los¢ w mb. Jedn. inw.
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Materiaty
archiwalne s s i
podlegajace Data od Data do Hoé¢ mb.
przejeciu przez
archiwum llos¢ GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

1990 R : llo$¢ jedn. arch. R

1.50

Dokumentacja odziedziczona

- Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Urzedzie Gminy w Cztuchowie funkcjonujacym jako Terenowy Organ
- Administracji Paristwowej oraz po Gromadzkiej Radzie Narodowej.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X  nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie - X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa kategoria ‘1986; ' ' 1989 » ’ 0.30 k a 9
Data od Data do ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria o0, ’ 1990 030 -
"B" o SRRSO B L T i ST
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 1972 - 1990 . 1.00 : 42
"B50" o L SRR B TR
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria ;g5 7 1973 250 121
"BES50" Pl R . -
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 4455 1990 380 169
"B", "B50", "BE50" R i . . - .
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Materiaty 1986 = 1989 [lod¢ jedn. arch. 9
archiwalne , B . . o .
podlegajace Data od Data do ilo$¢ mb. 0.30
przejeciu przez )
archiwum llosc¢ GB _
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja zdeponowana

- Dokumentacje zdeponowana stanowia dokumenty po zlikwidowanej Strazy Gminne] w Cztuchowie.

Opis dokumentacji
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X tak X nie
Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna
X nie : X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A"

Aktowa kategoria
g

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
paristwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych

Ostatnie
przekazanie
materiatéw
archiwalnych do
Archiwum
Panstwowego

Ostatnie
przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do
brakowania

inne $rodki
ewidencyjne

Data od

Data od

- 2004

Data od

Data od

2004

Data od

Data od

X tak

Spisy zdawczo-

odbiorcze

1990-10-22

1990-10-22

Data
przekazania

2021-05-15

Data ostatniego
brakowania

Personel archiwum zaktadowego

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna

Data do
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X' nie X' nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
kartograficzna geodezyjna fotograficzna

X nie X nie

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

los¢ w mb.
Data do 1lo$¢ w mb. Jedn. inw.
2014 0.10 45
‘ Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.
Data do tlos¢ w mb. Jedn. inw.
2014 0.10 - 45
Data do Illos¢ w mb. Jedn. inw.
_ lLos¢ jedn. arch. _
‘Data do Ito$¢ mb. _
llos¢ GB _
X tak X tak X tak
Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja

przekazanych do archiwum

niearchiwalnej

paristwowego ‘

0.7 53 - Urzad Gminy w Cztuchowie (Terenowy 1973

0 Oddziat Administracji Parstwowej) '

1.0 62 Gminna Rada Narodowa w Cziuchowie 1973

0
llos¢  llosé (. Zespoty akt Daty
(mb.) a) od -
© 2021-03-08 - 49/2021

Data wydania Numer zgody

zgody

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

udostepnien

1990

1990

~ do
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Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwatne (np. kurs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

- Monika Zmuda Trzebiatowska umowa o Kurs kancelaryjno-archiwalny | stopnia ukonczony
- prace 12 grudnia 2019 r.
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
zatrudnienia wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego

/ plwmca 1 - 35.06 kk ~ regaty stacjonarne

h - Usytuowaniekw’ ‘l-lc;s'c' bdmiesiczerﬁ - Powierzchnia (fnz) ”;T%iejsce [‘)kracy ;ﬂak
archiwisty
téfmometr
higrometr

Wyposazenie

' Dobre ~10.00 - kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) " gasnica
- czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego . 4 cpivim zaktadowe Urzedu Gminy w Cztuchowie
W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X nie X nie X nie

Dokumentacja wiasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Zbior dokumentacji obejmuje ogdtem:
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Dokumentacja aktowa

U‘sta lenia kontroli

Ustalenia kontroli

. przestrzennego,

w tym kategoria "A” (ilo$¢ w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50",
"BE50" razem (ilos¢ w mb.)

41.10

wtym
kategoria
"B" (ilos¢ w
mb.)

wtym
kategoria
"B50" (ilos¢
w mb.)
wtym
kategoria
"BE50"
(ilos¢ w
mb.)

10640 77.30

1 25.60

3.50

W Urzedzie Gminy w Czluchowie stosowany jest bezdziennikowy system kancelaryjny.
Podstawowym systemem dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw jest

' system tradycyjny (papierowy). Pracownicy rejestrujg sprawy w spisach spraw i facza w

sprawy. Obieg dokumentacji jest prawidiowy. Zapisy instrukcji kancelaryjnej w zakresie

dokumentowania czynnosci kancelaryjnych sa stosowane na biezaco w sposébk
zadowalajgcy. Nie jest prowadzony rejestr przesytek wychodzacych, o ktérym mowa w § 61

instrukcji kancelaryjnej. Jednostka organizacyjna jest zobowigzana do ewidencjonowania w
kolejnosci chronologicznej przesytek wysytanych przez podmiot w rejestrze przesytek .
wychodzacych, a na egzemplarzu pisma przeznaczonego do wigczenia do akt sprawy (a/a)

zamieszcza sie informacje co do sposobu wysytki oraz dokonuje sie potwierdzenia wystania przesytki
lub jej osobistego dostarczenia (§ 60 ust.3 instrukeji kancelaryjnej).

W archiwum zaktadowym przechowywana jest dokumentacja wiasna, odziedziczona i
zdeponowana. Materiaty archiwalne to w wiekszo$ci protokoty sesji Rady Gminy w Cztuchowie,
protokoty posiedzen Zarzadu, protokoty posiedzert Komisji, zarzadzenia Wojta, dokumentacja
sprawozdawcza, dokumentacja pokontrolna, uzgadnianie miejscowych planéw zagospodarowania
wihasnosci  nieruchomosci. Dokumentacja niearchiwalna to w wiekszosci
dokumentacja  ksiegowa, kadrowa. Zbiér dokumentacji jest uporzgdkowany i
zewidencjonowany zgodnie z ~obowigzujacymi przepisami kancelaryjno-archiwainymi.
Dokumentacja odziedziczona to dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Urzedzie Gminy w
Cztuchowie funkcjonujacym jako Terenowy Organ Administracji Pafistwowej oraz po Gromadzkie]
Radzie Narodowej. Jest to w wiekszosci dokumentacja niearchiwalna (listy ptac) kat. B50.
Dokumentacje odziedziczong stanowi réwniez dokumentacja odziedziczona po Gromadzkiej
Radzie Narodowej w Cztuchowie kat. BE50 - rejestry mieszkancéw, ksigzki meldunkowe). W
pomieszczeniach archiwum zaktadowego zdeponowana jest réwniez dokumentacja
zlikwidowanej jednostki organizacyjnej gminy tj. Strazy Gminnej w Cziuchowie.

Stan uporzgdkowania zbioru dokumentacji jest zadowalajacy. Dokumentacja w archiwum

zaktadowym jest przechowywana w podziale na materiaty archiwalne i dokumentacje :
niearchiwaing. Cze$¢ materiatdw archiwalnych nie jest uporzadkowane wewnetrznie.

Archiwista zakfadowy planuje sukcesywnie je porzadkowal i przepakowad do teczek
aktowych bezkwasowych wigzanych podczas wykonywania obowigzku oddania materiatéw
archiwalnych do archiwum panstwowego. Opis teczki jest prawidlowy, zgodny z zapisami

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania skfadnicy akt. Réwnoczesnie osoba

odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ludnosci porzadkuje koperty dowodowe oséb

zmartych. To dziatanie wigze sie ze zmianag kategorii archiwalnej i zaliczeniem czesci
dokumentacji do materiatéw archiwalnych (w przypadku gdy pierwszy dowdd zostat wydany
do 1979 r,. wigcznie) oraz przekazaniem ich do archiwum panstwowego.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie regularnie.
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. Podczas czynnosci kontrelnych ustalono, ze w zbiorze dokumentacji archiwum zaktadowego
_znajduje sie dokumentacja, ktérej uptyng 25-letni okres przechowywania w jednostce.
- Przekazaniu do Archiwum Pafnstwowego podlegajg materiaty archiwalne wytworzone w
‘latach 1986-1989. Sa to materiaty archiwalne odziedziczone po Urzedzie Gminy w -
Cztuchowie jako Terenowym Organie Administracji Pafstwowe] w ilodci 9 j-a., 0,3 mb.
- Przekazaniu do archiwum panstwowego podiega réwniez dokumentacja wiasna Urzedu
- Gminy w Cztuchowie jako jednostki samorzadu terytorialnego z lat 1990-1996 (zgodnie z |
art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach przekaza¢ -
- materiaty archiwaine nalezy niezwlocznie po uptywie 25 lat od ich wytworzenia, o ile |
- jednostka organizacyjna nie dokonata przekazania wczeéniej). ‘

Stan fizyczny zbioru dokumentacji (w tym kat. A i B50) jest dobry. Zdarza sie, ze akta
- przekazane do archiwum zaktadowego w latach ubiegtych sg umieszczane w przektadkach. |
- Zgodnie z § 15, ust. 4, pkt 1, lit. e instrukcji archiwalnej obowigzujacej od dnia 1 stycznia ;
2011 r. materialy archiwaine oraz dokumentacje niearchiwalng o okresie przechowywania
- dtuzszym niz 10 lat nalezy umieszcza¢ w wigzanych teczkach aktowych z tektury
_bezkwasowej. "

Ewidencja prowadzona jest w sposéb prawidtowy. Wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych jest

taczny dla spiséw kat. A i B. Spisy zdawczo-odbiorcze prowadzone sa oddzielne dla
--materiatéw archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej. Spisy zdawczo-odbiorcze zawierajg
~podpisy osoby przekazujgcej i przejmujacej dokumentacje, nazwe komérki organizacyjnej i -
' date przejecia akt.

~Archiwista zaktadowy posiada odpowiednie przygotwanie merytoryczne. Pani Monika
Zmuda Trzebiatowska ukonczyta 12 grudnia 2019 r. kurs kancelaryjno-archiwalny | stopnia.

- Pomieszczenia archiwum zaktadowego spetnia wymogi okreslone w § 6, 7 i 8 instrukcji

. archiwalnej. Archiwum zaktadowe znajduje sie w budynku administracyjnego Urzedu Gminy
w Czluchowie. Sktada sie z lokalu w piwnicy o powierzchni ok. 35 m2. Wyposazenie lokalu
stanowia metalowe regaty, biurko, krzesta.© O$wietlenie naturalne i sztuczne.

- Zabezpieczenie przed kradzieza, p.poz. i przed innymi ujemnymi czynnikami jest ;

. prawidiowe: drzwi obite blacha zamykane na zamki patentowe, okratowane okna, gasnica

. p.poz. z wazng legalizacjg, urzadzenie do oczyszczania powietrza, higrometr i termometr.

- Archiwum posiada rezerwe magazynowa w ilosci ok. 10 mb. \

O M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) 0s6b odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

.Inf(.).rmalqa c,) Zalecenie pokontrolne nr 1 dotyczgce przestrzegania zapisdw instrukcji kancelaryjnej w zakresie
realizacji zalecen dokumentowania trybu zatatwiania spraw oraz rejestracji i wysytki zgodnie z § 58 ust. 5 oraz § 60
pokontrotnych

g - ust. 3 instrukeji kancelaryjnej - zostato czeSciowo wykonane.
wydanychwwyniku ; ; i o

ostatniej kontroli Zalecenie pokontrolne nr 2 dotyczace umieszczania materiatdw archiwalnych oraz dokumentacji

niearchiwalnej o okresie przechowywania dtuzszym niz 10 lat w wigzanych teczkach aktowych z
tektury bezkwasowej - jest sukcesywnie realizowane.

Zalecenie pokontrolne nr 3 dotyczace przekazania do Archiwum Panstwowego Oddziat w Stupsku -
- nie zostato wykonane. Wptynat wniosek z prosba o prolongate terminu przekazania materiatow
- archiwalnych, ktéry zostat pozytywnie rozpatrzony.

Opis
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0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od
dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali
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Archiwum Pagﬁsycwego w Koszalinie
~ Odgzidt w Stupsku |
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kierownik jedno% kontrolowanej przeprowadzajacy kontrole
Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujgcego

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Koszalinie



