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BERACRIE ZARZADZENIE Nr 15/2021
Woéjta Gminy Cztuchow

z dnia 28 stycznia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z
2020 ., poz. 713 z pdz. zm.) oraz art. 44 ust. 1 pkt 2, ust. 3 i ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z pdz. zm.) oraz w zwigzku z art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz.

2019 z poz.zm.).
§1

1. Wprowadzam regulamin udzielania zaméwien publicznych przez Gmine Czluchéw, o ktdérych mowa
w art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku - Prawo zamowien publicznych,

stanowigcy Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Zobowigzuje sie Kierownikow Referatéw oraz pracownikéw zajmujgcych samodzielne
stanowiska w Urzedzie Gminy Cztuchéw do przestrzegania zasad zawartych w
niniejszym regulaminie oraz upowaznia Kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy
Cztuchéw do ustalenia wtasnych zasad udzielania zamoéwien publicznych na dostawy,

ustugi i roboty budowlane o wartosci powyzej 60 000 ztotych do 130 000 ztotych.
§2

Regulaminu nie stosuje sie do zamdéwien publicznych udzielanych na podstawie szczegdlnej
procedury, jezeli zamowienie ma by¢ finansowane z udziatem $rodkéw zewnetrznych,
ktérych przyznanie lub wydatkowanie jest uzaleznione od zastosowania procedur

odmiennych niz okre$lone w niniejszym regulaminie.
§3
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§4

Traci moc Zarzgdzenie Nr 241/18 Woéjta Gminy Cztuchéw z dnia 18 stycznia 2018 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Gminie Cztuchow.







Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 15/2021
Wojta Gminy Cztuchéw
zdnia 28 stycznia 2021 roku

Regulaminu udzielania zaméwien publicznych przez Gming Cztuchéw

Postanowienia ogdlne

§1

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Cztuchéw;

2) zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
zamawiajgcym a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie od wybranego
wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug o wartosci nieprzekraczajacej
rownowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy;

3) ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z péz.zm.)

4) postepowaniu — oznacza to postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone
na podstawie niniejszego regulaminu;

5) komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wydzielong organizacyjnie
czes¢ Urzedu Gminy w szczegdlnosci referat lub samodzielne stanowisko pracy,
realizujgcg zadania okreslone w regulaminie organizacyjnym Urzedzie Gminy;

6) pracownik merytorycznie odpowiedzialny — nalezy przez to rozumie¢ kierownika
komorki organizacyjnej lub osobe upowazniong do wykonywania jej zadan lub
pracownika zajmujgcego samodzielne stanowisko;

7) Wykonawcy - nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o
udzielenie zamoéwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia publicznego;

8) platformie zakupowej — nalezy przez to rozumiec¢ elektroniczny program do obstugi
zamowien o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty, o ktérej mowa w art.
2 ust. 1 pkt 1 ustawy.

. Niniejszy regulamin okresla zasady udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej réwnowartosci 130 000 ztotych,
o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy - Prawo zaméwien publicznych, zwanej w
dalszej czesci regulaminu ,ustawg", z pominieciem trybéw wymienionych w art. 129 ust.
1 ustawy

. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1 dotyczy zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej powyzej 60 000 ztotych netto do 130 000 ztotych netto

§2

. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny, jest odpowiedzialny za przeprowadzanie zaméwien
objetych zapisami niniejszego regulaminu.

2. Obowigzkiem pracownika merytorycznie odpowiedzialnego jest:

1) przestrzeganie zapis6w ninigjszego regulaminu;
2) zachowanie bezstronnoSci, obiektywizmu oraz starannosci przy przygotowywaniu i
przeprowadzaniu postepowan objetych niniejszym regulaminem,



3) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad podpisang umowa, o kitérej mowa w § 3 ust.
30-31;

4) dokonywanie odbioru przedmiotu zaméwienia lub wskazanie innej osoby do tego
upowaznionej, sprawdzanie poprawnosci wystawianych przez Wykonawce rachunkéw
lub faktur jak réwniez ich opisanie przed ztozeniem do zaptaty;

5) przechowywanie dokumentacji z przeprowadzonych postepowarn przez okres 4 lat, liczac od
dnia podpisania umowy.

Postanowienia szczegotowe

§3
Procedure udzielenia zaméwienia publicznego, o ktérych mowa w §1 regulaminu,
rozpoczyna ztozenie wniosku do kierownika jednostki o wyrazenie zgodny na
realizacje zamowienia publicznego, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1
do regulaminu, przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego, o ktérym mowa w
§ 2 ust. 1 niniejszego regulaminu.

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny, po uzyskaniu zgody kierownika przygotowuje

zaproszenie do zlozenia oferty, ktére powinno zawiera¢ co najmnie;.

1) opis przedmiotu zamoéwienia;

2) warunki udziatu w postepowaniu, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest
obowigzkowe;

3) propozycje wymagan stawianych Wykonawcom w zakresie uprawnien,
kwalifikacji, atestéow, certyfikatéw, koncesji, itp., jezeli warunki udziatu w
postepowaniu zostaty postawione;

4)  kryteria oceny ofert;

5) termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz
3 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego na platformie
zakupowe;j lub przestania zaproszenia Wykonawcom;

6) wzoér umowy albo istotne postanowienia umowa zawierajgce (m.in. obowigzki
Wykonawcy, warunki ptatnosci, okres gwarancji, kary umowne, warunki zmiany
umowy, termin realizacji).

Zaproszenie do ztozenia oferty zamieszczane jest na platformie zakupowe;.

Dopuszcza sie wystanie do Wykonawcdéw zaproszenia do ztozenia oferty w formie
pisemnej za pomocg poczty, faksu lub drogg elektroniczna.

Oferty Wykonawcoéw w sktadane sg na platformie zakupowe;j.

Dopuszcza sie sktadanie ofert w formie pisemnej za pomocg poczty, faksu lub drogg
elektroniczng jezeli taka mozliwos¢ zostata okreslona w zaproszeniu do ztozenia

oferty.
. Zamawiajgcy moze zadaé¢ od wykonawcow wniesienia wadium.

. Wysoko$¢ wadium okresla sie w wysokosci nie wiekszej niz 5 % wartosci
szacunkowej zaméwienia.

. Wadium moze by¢ wniesione w nastepujgcych formach:

1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;



10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 310, 836 i 1572).

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajgcego.

Dokumenty potwierdzajgce wniesienie wadium muszg by¢ zatgczone do oferty.

Za potwierdzenie wniesienia wadium uznaje sie oryginat, kopie lub skan dokumentu
potwierdzajgcego dokonanie wniesienia wadium.

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwiocznie po wyborze
oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjgtkiem Wykonawcy,
ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy
zwraca wadium niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego
oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia
Zzgdano.

Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktoéry wycofat
oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za
przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktdérego oferta

zostata wybrana:

1) odméwit podpisania umowy w sprawie zaméwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

2) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z

przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.
W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

W toku badania i oceny ofert mozna zwréci¢ sie do Wykonawcéw, ktérzy nie ztozyli
zgdanych oswiadczen i dokumentéw, o uzupetnienie w wyznaczonym terminie
brakujgcych lub nieprawidtowych dokumentéw lub oswiadczen.

20. Zamawiajgcy moze wykluczy¢ z prowadzonego postepowania:

1) Wykonawcow, ktérzy wyrzadzili szkode, nie wykonujgc zamoéwienia lub
wykonujgc je nienalezycie oraz kiedy wykonane zaméwienie obarczone byto
wada powodujgca konieczno$é poniesienia dodatkowych naktadoéw finansowych
lub prac przez Zamawiajgcego;

2) Wykonawcoéw, z ktérymi Zamawiajgcy w okresie 3 lat od wszczecia postepowania
rozwigzat albo wypowiedziat umowe lub odstagpit od umowy z winy Wykonawcy;

3) Wykonawcéw, ktérzy wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z
przygotowaniem prowadzonego postepowania lub postugiwali sie w celu
sporzadzenia oferty osobami uczestniczgcymi w dokonywaniu tych czynnosci,
chyba ze udziat tych wykonawcdéw w postepowaniu nie utrudni uczciwej
konkurenciji.



21. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z regulaminem;

2) jej tre$¢ nie odpowiada tresci zaproszenia do ztozenia oferty;

3) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

4) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania;

5) Wykonawca nie uzupetnit brakéw formalnych w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego lub ztozone dokumenty nie potwierdzajg spetniania warunkéw
udziatu w zapytaniu ofertowym;

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

22. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny ofert
okreslonych w zaproszeniu do ztozenia oferty.

23. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteribw oceny ofert, zamawiajgcy
sposréd tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

24. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcéw,
ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okresSlonym przez zamawiajgcego
ofert dodatkowych.

25. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

26. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowanie o udzielenie
zamowienia.

27. Wynik postepowania o udzielenie zamoéwienia (np. wyboér najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznienie postepowania) zatwierdza — w formie elektronicznej na platformie
zakupowej lub papierowej — osoba merytorycznie odpowiedzialna

28.Z czynnosci dokonywanych w trakcie udzielanych zaméwien tworzony jest raport
(protokdt). Raport (protokét) moze mie¢ forme dokumentu generowanego z platformy
zakupowe;.

29. Dopuszcza sie mozliwos¢ udzielenia zaméwienia w przypadku, gdy wptyneta tylko
jedna oferta, po zaistnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w ust. 3 - 4.

30. W przypadku, gdy pomimo wtasciwego przeprowadzenia postepowania nie wptynie
zadna oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy z Wykonawcg bez zachowania
procedury okreslonej w niniejszym regulaminie.

31. Udzielenie zamoéwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemne;j.

32. Do uméw zawieranych w sprawach o zaméwienie stosuje sie odpowiednio przepisy
Kodeksu cywilnego

§4

1. Stosowanie postanowien § 3 ust. 1 - 30 wytgcza sie jezeli:
1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg byé $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce:
a. zprzyczyn technicznych o obiektywnym charakterze;
b. z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z odrebnych
przepisow;



c. w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci twoérczej lub
artystyczne;j;

2) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje nie wynikajgca z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, ktérej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia;

3) udziela sie dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robét budowlanych zaméwien
dodatkowych, nieobjetych zaméwieniem podstawowym, jezeli zamowienie
podstawowe zostato udzielone zgodnie z ustawg;

4) udziela sie, w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia podstawowego,
dotychczasowemu Wykonawcy ustug Ilub robét budowlanych zamoéwien
uzupetniajgcych, polegajgcych na powtérzeniu tego samego rodzaju zamoéwien,
jezeli zamowienie podstawowe zostato udzielone zgodnie z ustawg, a zamowienie
uzupetniajgce dotyczy przedmiotu zamdwienia podstawowego;

5) udziela sie, w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy dostaw, zamoéwien uzupetniajgcych, polegajacych
na rozszerzeniu dostawy, jezeli: zmiana Wykonawcy powodowataby konieczno$é
nabywania rzeczy o innych parametrach technicznych, co powodowatoby
niekompatybilno$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w
uzytkowaniu i dozorze, jezeli zamoéwienie podstawowe zostato udzielone zgodnie z
ustawg w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego, a zamodwienie
uzupetniajgce dotyczy przedmiotu zamdwienia podstawowego;

6) mozliwe jest udzielenie zamoéwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym albo upadto$ciowym.

§5

. Stosowanie postanowien § 3 ust. 1 - 30 wytgcza sie jezeli przedmiotem zamowienia

sa:

1) ustugi, dostawy lub roboty budowlane, do ktérych nie stosuje sie ustawy;

2) dostawy wody za pomocg sieci wodociggowej lub odprowadzanie $ciekéw do sieci
kanalizacyjnej;

3) dostawy energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej, dostawy gazu z sieci
gazowej;

4) dostawy ciepta z sieci cieptowniczej;

5) ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy z dnia z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo
pocztowe (t.j, Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 z p6zn.);

6) ustugi przesytowe Ilub dystrybucyjne energii elektrycznej, ciepta lub paliw
gazowych;

7) ustugi doradcze i prawnicze;

8) ustugi audytu wewnetrznego;

9) ustugi szkoleniowe oraz edukacyjne;

10) ustugi zwigzane z kulturg i sztuka;

11) ustugi hotelarskie i gastronomiczne;

12) ustuga zakupu czasu antenowego w radio i telewizji;

13) ustugi bankowe;

14) nabycie wiasnosci lub innych praw do istniejacych budynkéw lub nieruchomosci;

15) zakupy uzywanych pojazdéw, sprzetu oraz urzadzen;

16) ustugi, dostawy lub roboty budowlane udzielane organizacjom pozarzagdowym lub
spotdzielniom socjalnym;



17) ustugi, dostawy lub roboty budowlane udzielane na podstawie porozumien o
wspolnej realizacji zadania zawieranych z innymi jednostkami samorzgdu
terytorialnego;

18) ustuge odbioru, transportu i zagospodarowania odpadéw komunalnych;

19) ustugi, dostawy Ilub roboty budowlane, ktérych udzielane zaméwien jest
konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia, zdrowia i mienia lub awarii, ktéra
wymaga natychmiastowego usuniecia;

19) zakupy materiatéw biurowych.

§6

W wyjatkowych sytuaciach nie wynikajgcych z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktdrych nie
mogt on przewidzie¢ np. awaria, szkoda w majgtku Zamawiajgcego spowodowana silg wyzszg lub z
innych nieprzewidzianych przyczyn, do zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie
przekracza 60 000 ztotych nie stosuje sie zasad okreslonychw § 3 ust. 1-30 niniejszego regulaminu.

§7

Niezaleznie od postanowien §1 ust. 4 Zamawiajgcy moze stosowaé zasady niniejszego Regulaminu do
zamowien o wartoci ponizej 60 000 ztotych netto.

§8

Niezaleznie od postanowien ninigjszego regulaminu Zamawiajgcy moze zamieSci¢ w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych ogfoszenie, ktdrego zamieszczenie w Biuletynie ze wzgledu na warto$é
zamowienia nie jest obowigzkowe. W takich przypadkach nie stosuje sie zasad okreslonych w

niniejszym regulaminie.



Zalgeznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

Data .......ooooeiiiiieeiee,

Znak sprawy .........cccccoee.....

WNIOSEK
o wyrazenie zgody na realizacje zamoéwienia publicznego o wartosci szacunkowej
powyzej 60 000 zlotych netto do 130 000 ztotych netto

1 .Nazwa przedmiotu zamoéwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana™ .................cccooiiiial.

2. Opis przedmiotu ZEMOWIENIA: .. .......c.itie e ettt e et et ee e e e e e e ee s ee s e e e e e ee e ae e

3.Termin realizacji ZamOwienia: .............coeeeeieiieiie e,

4.Szacunkowa Warto$€ ZamOWIENIA:.........cuuiueeiieeiie e e e ztotych netto
WAROSC TIBIOL. ... i s vt =it # ieiimiaies o ieims = seiamaila s stesisile e isdiaale s & 3 sitesite o e eiieeins e o1 ztotych
70213 (o1 7ol o1 ) [ Oy e S S R T S ztotych
Warto$¢ przedmiotu zamoéwienia netto w przeliczeniu na euro Wynosi: ..........cc......ueeeeeeenes euro netto.

5. Sredni kurs ztotego do euro shuzacy do przeliczenia wartosci zamdwienia przyjety zostat zgodnie z

obowigzujgcym Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrdw z dnia ................ccocoeiiiiiiiiieene. i
WYNOSI «.eeeveeeeiecanen z

Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonano W dniu .............cccceeeieiiiiieeeiiiieeeeeininnn. W oparciu o:
7. Osoba dokonujgca ustalenia warto$ci szacunkowej przedmiotu zaméwienia: ..............................

8. Imie i nazwisko pracownika merytorycznego odpowiedziainego za realizacja przedmiotu

b2z 04101 V/ (5] 1= TR

(podpis pracownika merytorycznie odpowiedzialnego)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*
na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zaméwienia publicznego na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych.

(*)niepotrzebne skresli¢






