OGLOSZENIE O NABORZE NR OR.2110.01.19

Na stanowisko inspektora
opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Gminy

Czluchéw (www.bip.ugczluchow.pl) w dniu 07 stycznia 2019 roku

na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych

(tj. Dz. U. z 2018 1. poz. 1260, 1669)

WOIT GMINY CZLUCHOW
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Inspektor ds. pozyskiwania Srodkéw pozabudzetowych
Nazwa stanowiska pracy

w Urzedzie Gminy Cztuchow
ul. Szczecinska 33
77-300 Cztuchow

Wymagania niezbedne:

spelnienie wymagan okreslonych w art.6 ust.1 i ust. 3 pkt 2, 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008 roku o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1260, 1669)
okreslonych dla stanowisk urz¢dniczych,

o wyksztalcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepiséw o
szkolnictwie wyzszym (staz pracy co najmniej 3 lata);
znajomos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych,
e podstawowa wiedza w zakresie:

1. polityki regionalnej i zasad realizacji programdéw finansowanych ze s$rodkéw
zewnetrznych,

2. przepisow prawnych dotyczacych samorzadu gminnego, funduszy unijnych,
zamOwien publicznych, procedur aplikacyjnych, rozliczania dotacji, umiejetnos¢ ich
interpretacji oraz wykorzystania do wykonywania zadan,



Wymagania dodatkowe:
1. prawo jazdy kategorii B;
2. punktualnos$é i doktadnos$é, systematyczno$¢ i samodzielno$¢, wysoka kultura
osobista, tatwos¢ nawiazywania kontaktow.

Zakres zadan:

« analiza mozliwo$ci pozyskania dofinansowan ze Zrddet zewnetrznych,

« przygotowanie dokumentacji aplikacyjnej projektow planowanych do dofinansowania
z funduszy europejskich oraz krajowych,

« przygotowanie niezbgdnej dokumentacji do podpisania umdéw o dofinansowanie
projektow,

« prowadzenie rozliczen finansowych projektow,

o monitoring przebiegu realizacji projektéw zgodnie z zapisami umowy o
dofinansowanie,

« realizacja obowigzkéw zwigzanych z promocjg projektdw w zakresie okreslonym w
umowie o dofinansowanie,

» wspdlpraca z instytucjami zarzgdzajgcymi 1 wdrazajgcymi programy finansowe,

o wspolpraca z komoérkami organizacyjnymi urzedu gminy, gminnymi jednostkami
organizacyjnymi i partnerami realizujgcymi projekty,

o wspblpraca w zakresie opracowania montazu finansowego budowy infrastruktury

technicznej na terenie gminy,

Informacija o warunkach pracy:

-~ wymiar czasu pracy — peten etat,

- miejsce pracy - Urzad Gminy Cziuchdw,

- praca przy komputerze,

- pierwsza umowa o prace zostanie zawarta na czas okreslony.

Informacja o wysokoS$ci wskaznika zatrudnienie oséb niepelnosprawnych w jednostce, v
rozumieniu przepisé6w o rehabilitacji zawodowej oséb niepelnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia o0séb niepelnosprawnych za miesigc poprzedzajgcy date
upublicznienia ogloszenia wynosi mniej niz 6%.



Wymagane dokumenty :

a) list motywacyjny,

b) zyciorys (CV),

c) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

d) kserokopia dyplomoéw potwierdzajacych wyksztatcenie

e) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

f) inne dokumenty potwierdzajace przydatnos¢ do pracy na danym stanowisku,

g) kserokopie swiadectw pracy,

h) o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie oraz korzystaniu z petni
praw publicznych i posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

i) o$wiadczenie o dobrym stanie zdrowia i o braku przeciwwskazan do pracy na okreslonym
stanowisku,

j) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
postepowania rekrutacyjnego, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2018r. poz. 1000)

k) kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a. ust. 2
ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2018 r.
poz. 1260, 1669) jest obowigzany do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajacego niepetlnosprawnos¢

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zaklejonych kopertach nalezy skiada¢ w siedzibie
Urzedu Gminy Czluchéw lub poczta (decyduje data wplywu) na adres: Urzad Gminy
Cztuchéw ul Szczecinska 33 77-300 Cztuchéw z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko
inspektora ds. pozyskiwania $rodkéw pozabudzetowych w terminie do dnia 18 stycznia 2019
roku do godz. 15.00/ nie mniej niz 10 dni od dnia opublikowania w BIP.

Aplikacje, ktére wptyna do Urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie bgdg rozpatrywane.

Kandydaci spetiajacy wymagania formalne zostang telefonicznie powiadomieni o terminie
testu kwalifikacyjnego.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej/www.bip.ugczluchow.pl/ oraz na tablicy informacyjnej Urzgdu Gminy Czluchow.
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