WOJT GMINY
CZtUCHOW ZARZADZENIE Nr 243/10

Wodjta Gminy Cztuchow
z dnia 10 maja 2010 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

w Gminie Czluchow

Na podstawie art. 44, art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr
157, p6z. 1240 ze zm.) oraz w zwiazku z art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku -
Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 164, pdz. 1163 z pozn. zm.).

§1
1. Wprowadzam regulamin udzielania zaméwien publicznych przez Gmine Cziuchéw, o ktérych mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 lutego 2004 roku - Prawo zaméwieni publicznych, stanowiacy
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
2. Zobowigzuje kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Cztuchéw, Kierownikow Referatow
oraz  pracownikow zajmujgcych samodzielne stanowiska w Urzedzie Gminy Cziuchéw do

przestrzegania zasad zawartych w niniejszym regulaminie.

§2

Regulaminu nie stosuje sig¢ do zamoéwien publicznych udzielanych na podstawie szczegolnej
procedury, jezeli zamoéwienie ma by¢ finansowane z udziatem $rodkéw zewnetrznych,
ktérych przyznanie lub wydatkowanie jest uzaleznione od zastosowania procedur
odmiennych niz okreslone w regulaminie.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§4

Traci moc zarzadzenie nr 87/08 Wéjta Gminy Cztuchéw z dnia 27 marca 2008 roku w
sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych w  Gminie Cztuchdw.




-

Zatacznik do Zarzadzenia nr 243/10
Wijta Gminy Cziuchow
zdnia 10 maja 2010 roku

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, o ktérych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku - Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 164,
poz. 1163 z pozn. zm.).

Postanowienia ogdine
§ 1

1. Niniejszy regulamin okre$la zasady udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci 14 000 euro, o ktérych
mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zaméwien publicznych, zwanej w dalszej czeéci

regulaminu ,ustawg", z pominigciem trybow wymienionych w art. 10 ust. 1 i ust. 2 ustawy.

2. Regulamin, o ktorym mowa w ust 1 dotyczy zamodwien publicznych o wartosci
szacunkowej powyzej 6 000 euro do 14 000 euro netto.

3. Do opisu przedmiotu zaméwienia nalezy stosowac przepisy zawarte w art. 29-31 Rozdziatu 2
ustawy. '

4. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej poszczegdlnych zaméwier, o ktérych mowa w ust, 1

nalezy przestrzegac przepiséw zawartych w art. 32-35 Rozdziatu 2 ustawy.
§2

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych oraz Kierownicy Referatéw wskaza co najmniej
jednego pracownika, zwanego dalej pracownikiem merytorycznie odpowiedzialnym, ktory
bedzie odpowiedzialny za przeprowadzanie zaméwier objetych zapisami niniejszego
regulaminu.

2. Pracownicy zajmujgcych samodzielne stanowiska, zwani dalej pracownikiem merytorycznie
odpowiedzialnymi, g odpowiedzialni za przeprowadzanie zaméwien objetych zapisami

niniejszego regulaminu.

3. Obowigzkiem pracownika merytorycznie odpowiedzialnego jest:
a. przestrzeganie przepisow zawartych w ustawie, przepisach wykonawczych do ustawy
oraz mniejszego regulaminu,
b. zachowanie bezstronnosci, obiektywizmu oraz starannosci przy przygotowywaniu i
przeprowadzaniu postgpowar objetych niniejszym regulaminem,
c. sprawowanie bezposredniego nadzoru nad podpisang umowa, o ktérej mowaw § 3
ust. 7,



d. dokonywanie odbioru przedmiotu zaméwienia lub wskazanie innej osoby do tego
upowaznionej, sprawdzanie poprawnoéci wystawionej przez wykonawce faktury
jak roéwniez jej opisanie przed zlozeniem do Referatu Finansowego celem
dokonania zapfaty,

e. prowadzenie rejestru przeprowadzonych zamdwien do 14 000 euro oraz rejestru uméw
do 14 000 euro zgodnie z wzorem stanowigcym zafacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu,

f.  przechowywanie dokumentacji z przeprowadzonych postepowan przez okres 4 lat,
liczac od dnia podpisania umowy.

Postanowienia szczegétowe

§3
Procedure udzielenia. zamowienia publicznego, o ktdrych mowa w §1. regulaminu, rozpoczyna
Zlozenie wniosku do kierownika jednostki o wyrazenie zgodny na realizacie zamodwienia
publicznego, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do regulaminu, przez pracownika

merytorycznie odpowiedzialnego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1-2 regulaminu.

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny, po uzyskaniu zgody kierownika przygotowuje
na druku stanowigcym zatgcznik nr 3 do regulaminu zaproszenie do rozpoznania
cenowego, zalgcza formularz oferty zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do

regulaminu, kidre to dokumenty kieruie do minimum 2 wykonawodw.

Zaproszenie do rozpoznania cenowego moze mie¢ posta¢ dokumentu przesfanego w formie

pisemnej za pomoca .poczty, faksu lub droga elekironiczna.

Dowod przestania do wykonawcow zaproszenia do rozpoznania cenowego z widoczng datg

stanowi cze$¢ dokumentadji z przeprowadzonego postepowania.

Po ofrzymaniu formularzy ofert, pracownik merytorycznie odpowiedzialny sporzadza
dokumentacje z przeprowadzonego rozpoznania cenowego, zgodnie z wzorem stanowigcym
zatacznik nr 5 do regulaminu | wystepuje do kierownika jednostki o zatwierdzenie wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Dopuszcza sie mozZliwosé udzielenia zamdwienia w przypadku, gdy wplynefa tylko jedna oferta, po

zaistnieniu okolicznosdi, o ktérych mowa w ust. 2.

Whiosek, o ktdrym mowa w ust. 1 wraz z zaproszeniem do rozpoznania cenowego, formularzami
ofert wykonawcow oraz dokumentacjg z przeprowadzonego rozpoznania cenowego stanowi
podstawe do wyrazenia zgody przez kierownika jednostki na udzielenie zamdwienia i podpisania z

wykonawca, kitérego oferta zostala wybrana jako najkorzystnigjsza, pisemnej umowy



odpowiednio na dostawe, usfuge lub robote budowlana,

8. Do umdw zawieranych w sprawach o zamoéwienia do 14 000 euro stosuje sie odpowiednio przepisy

Kodeksu cywilnego.

§4

Stosowanie postanowien § 3 ust. 2-7 wylgcza sie jezeli:

1. dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ Swiadczone tylko przez jednego
wykonawce:

a. zprzyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b. z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z odrebnych
przepisow,

c. w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub
artystycznej; ’

2. ze wzgledu na wyjatkows sytuacje nie wynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktore] nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdwienia,

3. udziela sig dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robdt budowlanych zamowien
dodatkowych, nieobjgtych zamdwieniem podstawowym, jezeli zamowienie
podstawowe zostalo udzielone w trybie przetargu nieograniczonego Iub
ograniczonego;

4. udziela sig, w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego,
dotychczasowemu  wykonawcy wusiug lub robdt budowlanych  zamowien
uzupetniajgcych, polegajacych na powtérzeniu tego samego rodzaju zaméwien, jezeli
zamowienie podstawowe zostato udzielone w trybie przetargu nieograniczonego lub
ograniczonego, a zamoéwienie uzupelniajace dotyczy przedmiotu zamowienia
podstawowego;

5. udziela sig, w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy dostaw, zamdwier uzupetniajgcych, polegajacych na
rozszerzeniu dostawy, jezeli: zmiana wykonawcy powodowataby konieczno$é
nabywania rzeczy o innych parametrach technicznych, co powodowatoby
niekompatybilnoé¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w
uzytkowaniu i dozorze, jezeli zaméwienie podstawowe zostato udzielone w trybie
przetargu nieograniczonego lub ograniczonego, a zaméwienie uzupeiniajace dotyczy
przedmiotu zamowienia podstawowego;

6. przedmiotem zamdwienia sa;

a. dostawy wody za pomocg sieci wodociggowej lub odprowadzanie $ciekéw do

sieci kanalizacyjnej,



b. dostawy energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej, dostawy gazu z sieci
gazowej,
c. dostawy ciepta z sieci cieptowniczej,

powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy z dnia 12 czerwca 2003
roku Prawo pocztowe (Dz.U. Nr 130 péz 1188), ustugi przesytowe energii
elektrycznej, ciepta i paliw gazowych.,

e. ustugi doradcze;
ustugi audytu wewnetrznego;

g. ustugi szkoleniowe.

§5

W wyjatkowych sytuacjach nie wynikajgcych z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgeego, ktdrych nie
mogt on przewidzie¢ np. awaria, szkoda w majgtku zamawiajgcego spowodowana sitlg wyzszg lub z
innych nieprzewidzianych przyczyn, do zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie
przekracza 14 000 euro nie stosuje sig zasad okreslonychw § 3 ust 2-7 ninigjszego regulaminu.




Zatgeznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

REJESTR ZAMOWIEN
o s - s Szacunkowa Warto$¢ zamoéwienia . Termin zakonczenia
Nr zamoéwienia | Rodzaj zaméwienia WaTtoSE zgodnie z umowa, Nr umowy Data zawarcia umowy realizacji

(podpis pracownika merytorycznie odpowiedziainego)




Zalaeznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

Data .....ooovvveeiiiiieeeeeee,

Znak Sprawy ...........cccceveee.

WNIOSEK
o wyrazenie zgody na realizacj¢ zamodwienia publicznego o wartosci szacunkowej
powyzej 6 000 euro netto do 14 000 euro netto

1 .Nazwa przedmiotu zamoéwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*

2.Temin realizaci ZAMOWIENIA: . ...........u ittt et ettt e e e e e e e

3.Szacunkowa WartoSE ZamOWIBNIA: . ... ..t eeee e zt
V1§ (o 1 Tol o 1=] 1 (o P zt
T g (o1 ToR o] (] 1 (o [N zt

Warto$¢ przedmiotu zamdwienia netto w przeliczeniu na euro wynosi. ............... .........euro netto.
Sredni kurs ziotego do euro stuzacy do przeliczenia wartoéci zaméwienia przyjety zostat zgodnie z
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia .........coccoooeeiiiiiiiiiiii e d . WYNOSI

o 2h
Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonano W dniU ..............vvuuieeriiniiiiieiiecieeci e
L T oL O
Osoba dokonujgca ustalenia wartosci szacunkowej przedmiotu zamoéwienia: ...............cocvevieinenennes

4. Imig i nazwisko pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacjg przedmiotu

= 10 010111V (= 1= 1

(podpis pracownika merytorycznie odpowiedzialnego)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*

na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zamoéwienia publicznego na podstawie art. 4 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr
164, péz. 1163 z pozn. zm.).

QS (POUPIS .« ssusswesanmsmmnsss sysmmesess veswessm geowsrmrmsews eves

(*)niepotrzebne skreslic




Zalgeznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamawier publicznych

[Nazwa zamawigjacego]

ZAPRASZA

do zlozenia oferty/udziatu w rozpoznaniu cenowym w sprawie wykonania:

cers

(na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy - Prawo zaméwien publiczaych)

Oferte nalezy ztozy¢:

a. w jednej zamknietej kopercie, w siedzibie Zamawiajacego: .........vvveireieeieiiiiiiienn
b. faksem na numer ......ocvoveererienran. ,
C. e-mailem na adreS...covvevvcrreneeneereeesesennns

Na kopercie/ faksie/ w e-mailu* nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajgcego, nazwe | adres
Wykonawcy oraz napis: ROzZpoznanie CENOWE NA: "....uc.evceireeiseercecssseeeseenserennens "
Ceny w niej podane maja, by¢ wyrazone cyfra i stownie,

Oferta ma by¢ napisana w.jezyku polskim, czytelnie trwatg technika,

Oferta ma obejmowac catosé zamdwienia.

......................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

Propozycja wykonawcy ma zawiera¢ nastepujgce dokumenty:
a) formularz oferty wg zataczonego do zaproszenia wzoru,
D) e et raetae s

Cena podana przez Wykonawce jest obowigzujgca przez okres zwigzania umowg i nie bedzie
podlegata waloryzacji w okresie jej trwania.
Zamawigjacy wybierze propozycje odpowiadajaca wszystkim postawionym przez niego wymogom, o

najnizszej cenie.

10. Termin zlozenia ofert:

Oferty nalezy ziozy¢ w terminie do dRig v, veveee oo, roku, do godz. ...............



11. Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest:
Pan/Pani ...........ccccoovveeeiieeen UL e, POK. BiF .covesocswasen

 tel. ( Vescosssvessveraenens WEW......oviiinieniiiieie e, .
12. Informacje dotyczace zawarcia umowy:

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy wysle do Wykonawcy umowe w sprawie

zamowienia publicznego.*

(przygotowat) (podpisat w imieniu Zamawiajgcego) .

W zalgczeniu:
1) Wzér formularza oferty.

(*) niepotrzebne skresli¢



Zataeznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

(miejscowost, data)
(Nazwa, adres Wykonawcy)
tel: simmumrasmnses fax. voveeeveeeeeens
[Nazwa Zamawiajgcego]

OFERTA WYKONAWCY

Odpowiadajgc na zaproszenie do udziatu w rozpoznaniu cenowym:

(na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zaméwieri publicznych)

1. Oferuje wykonanie /dostawy/ ustugi/ roboty budowlanej* bedacej przedmiotem zamdwienia zgodnie z

wymogami opisu przedmiotu zaméwienia, za kwote w WysokoSci: NEttO: .............ovoevoeveeoeeeo zt,
(STOWNIE: ..., )

podatek VAT ........ Yoy e zt

RSHOWINIGE ruivesanmsnonssuseimmmsannssnsamamsmmsonns o nr s sapio s apos s S S S )

brutto: ................. zt,

(STOWNIE: ..o )

2. Oswiadczam, ze wykonam przedmiot zaméwienia do dnia ................. ............. roku.
3.0swiadczam, ze zapoznatem sig z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze do niego zastrzezen.

4. Udzielam gwarancji na przedmiot zaméwienia na ....................... m-cy/lat, liczac od dnia
podpisania protokotu zdawczo-odbiorczego.

5.Wyrazam zgode na ....... dniowy termin ptatno$ci w rozliczeniach z Zamawiajacym.

6. Zatacznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng czesé oferty sa;

(*) niepotrzebne skreslié




Zatacznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Nr sprawy ..........

PROTOKOL. PODSTAWOWYCH CZYNNOSCIW POSTEPOWANIU
dotyczacym ,rozpoznania cenowego' w zamowieniu o wartosdi nieprzekraczajgee] 14 000 euro

zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 . Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U, 22006 r. Nr 164,

—

péz. 1163 z pozn, zm.)

Petna nazwa Zamawiajgcego:

................................................................................................................
..................................................................................................................

.................................................................................................................

Opis przedmiotu zaméwienia: (zgodny z opisem przedmiotu zamieszczonym we wniosku i w
zaproszeniu)

..................................................................................................................
..................................................................................................................

.................................................................................................................

Warto$¢é szacunkowa zamowienia ustalona zostata na kwote: ............ 24, co w oparciu o kurs

UMD teveeeeeenneeeenennes daje rownowartose ........ccceee cvevninninnnn. . BUMO.

Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano W dni ........ «.vcvvvneneenenen. I NA podstawie™
a. Srednich cen rynkowych przedmiotu zamdwienia,
b. analizy wydatkow z ubiegtego roku lub poprzednich 12 miesiecy,
c. wysokosci wydatkow planowanych w budzecie na dany cel,

d. kosztorysu inwestorskiego.

Ustalenia warto$ci zamoéwienia, o ktdrej mowa wyzej dokonatfa: ..........covviiiiinninnns

5.

6.

Wykaz Wykonawoéw, ktdrych zaproszono do udziatu w rozpoznaniu cenowym:

Lp. Nazwa Firmy Siedziba Firmy

Wykaz Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty:

Lp. Nazwa Firmy Siedziba Firmy Cena brutto

(>



7. Wskazanie wybranego Wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte:

W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano oferte nr.................ccccoeeeevviveeennnnn..
NOZWE WYKONBWEY: v sesnumssons s mmasiesnsemsssss speieismsii siuassssssspe s seuessmsss Hossss s amirmse i s
Siedziba firmYy (AArES): . e e e e e e e e e et e e e e e et n e e anannes

8. Uzasadnienie wyboru i inne istotne z punktu prowadzonego postepowania informacje:

9. W wyborze rozpoznania cenowego uczestniczyli:

(dane pracownikéw, ktérzy brali udziat w wyborze najkorzystniejszej oferty)

10. Prace nad opisem przedmiotu zamdwienia prowadzitAa:

(dane pracownika, ktory przygotowat opis przedmiot zamowienia)

(podpis prowadzacego prace)

11. Dokumentacje sporzadzitfa:

(dane pracownika, ktéry sporzadzit dokumentadie)

(podpis osoby sporzadzajacej dokumentacie)

12. Protokét o udzielenie zaméwienia na podstawie przyjetego rozpoznania cenowego:
zatwierdzam / nie zatwierdzam*

(*)niepotrzebne skreslic




