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WOJT GMINY

CZLtucHOwW Zarzadzenie Nr 279/10
Wojta Gminy Czluchow
7z dnia 26 pazdziernika 2010 r.

w sprawie zakladowego planu kont dla jednostek budzetowych: szkol
podstawowych, przedszkoli i gimnazjum.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst

Jednolity z 2009 r. Dz.U. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.).

zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ do stosowania zakladowy plan kont dla jednostek budzetowych szkot
podstawowych. przedszkoli i gimnazjum — zgodnic 7 zalacznikiem Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Traci moc zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Wojta Gminy Cztuchéw Nr 201/06 7z dnia 28
pazdziernika 2006 r. polityki rachunkowosci dla jednostek o$wiatowych w sprawie
zmian w Zarzadzeniu Wojta Gminy Cztuchdéw Nr 179/06 z dnia 27 czerwea 2006 r. w
sprawie dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci.

§3

W sprawach nicuregulowanych ninicjszym zarzgdzeniem ma zastosowanie aktualny
.Komentarz do planu kont™ Marii Augustowskicej.

§4

Zobowigzuje  si¢  wszystkich  pracownikow  wlasciwych merytoryeznie 2 tytutu
powierzonych im obowigzkéw do zapoznania si¢ 2z wyzej wymicnionym dokumentem i
do przestrzegania w petni zawartych w nim postanowien.

N

§

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujaca od 1 stycznia
2011 r. 1 podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publiczne;.
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Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Wojta Gminy Czluchéw Nr 279/10
z dnia-26 pazdziernika 2010 r.

ZAKLADOWY PLAN KONT
DLA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH SZKOL PODSTAWOWYCH,
PRZEDSZKOLI I GIMNAZJUM

Wykaz kont ksiegi gléwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia
kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej dla jednostek
budzetowych oraz zasady prowadzenia ewidencji, umorzenia i amortyzowania §rodkow
trivalych oraz warto$ci niemateriainych i prawnych.

Konta bilansowe

Zesp6l 0 — Majatek trwaly

011 - Srodki trwale

013 - Pozostate $rodki trwale

014 - Zbiory biblioteczne

020 - Pozostate wartosci niematerialne | prawne

021 ~ Podstawowe wartosci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych oraz pozostalych wartosci niematerialnych i
prawnych

080 - Inwestycje (§rodki trwate w budowie)

Zesp6l 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe
101 — Kasa

130 ~ Rachunek biezacy jednostki

141 — Srodki pieniezne w drodze

Zesp6l 2 — Rozrachunki i roszezenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami j dostawcami
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221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkdw budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

226 — Diugoterminowe naleznogei budzetowe

[\

29 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

o

31 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

N

34 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostale rozrachunki

290 - Odpisy aktualizujgce naleznogci

Zesp6l 3 — Materialy i towary
300 - Rozliczenie zakupu

310 — Materiaty

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja

401 — Zuzycie materialéw i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

409 — Pozostale koszty rodzajowe

Zespot 7— Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 = Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

770 — Zyski nadzwyczajne

771 = Straty nadzwyczajne

Zespdl 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki

o



810 — Dotacje budzetowe. ptatnosei 7 budzetu $rodkdw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

840 ~ Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddw

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe
090 — Srodki trwale obce
975 — Wydatki strukturalne
980 — Plan finansowy wydatkdw budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkdw budzetowych przysztych |at

Lo
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ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH

Zespot 0 — Majatek trwaty.

Konto 011 - Srodki trwale.

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszed i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
srodkdéw trwalych zwigzanych z wykonywang dzialalnoscia jednostki, ktére Sq umarzane
stopniowo wediug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku od o0s6b
prawnych. Nie podlegajg ujeciu na koncie 011 $rodki trwate podlegajace ewidencji na
kontach 013, 014.

Na koncie tym ewidencjonuje sie nieruchomosci, w tym : grunty, prawo uzytkowania
wieczystego gruntéw, budynki i budowle, spétdzielcze prawo do lokalu uzytkowego i
mieszkalnego, maszyny i urzadzenia, $rodki transportu oraz ulepszenia (sfinansowane ze
srodkdw inwestycyjnych), a takze inne przedmioty o przewidywanym okresie uzytkowania
dfuzszym niz 1 rok, ktérych cena zakupu lub wytworzenia jest wyzsza niz 3.500 zt.

Do srodkow trwalych zalicza sie réwniez ulepszenia w obcych $rodkach trwatych, ktérymi sq
sfinansowane ze $rodkow inwestycyjnych koszty poniesione w celu dostosowania obcego
obiektu (srodka trwatego) do potrzeb uzytkowania. Po uplywie terminu uzytkowania obcy
obiekt przekazuje si¢ wiascicielowi wraz z dokonanymi w nim ulepszeniami na zasadach
okreslonych w umowie.

Srodki trwale otrzymane nieodptatnie od Skarbu Panstwa lub od jednostek samorzadu
terytorialnego wprowadza sie do ewidencji w wartosci okreslonej w decyzji o przekazaniu.

Srodki trwale otrzymane od podmiotdw gospodarczych lub oséb fizycznych z tytutu
darowizny lub w inny nieodptatny sposéb wprowadza sig na podstawie wyceny, tj. wycenia
sig od wartoéci rynkowej z dnia nabycia, chyba ze umowa darowizny albo umowa o
nieodplatnym przekazaniu okredla te wartod¢ w nizszej wysokosci (ustawa o podatku
dochodowyn od 0séb prawnych).

Zwigkszenie stanu $rodkéw trwalych nastepuje pod datg przyjecia do uzywania z inwestycji,
od dostawcdw lub od innych jednostek przekazujacych. Ujawnione nadwyzki $rodkdw
trwatych wprowadza sie do ksigg pod data ich zinwentaryzowania.

Zmniejszenie stanu podstawowych srodkéw trwatych nastepuje pod datg postawienia ich w
stan likwidacji, ujawnienia niedoboru albo szkody. sprzedazy lub przekazania nieodptatnego.

Ksiggowanie na stronie Wn konta 011 dokonywane sg na podstawie dokumentéw - faktura
VAT, rachunek, protokét odbioru obiektu powstatego w procesie inwestycyjnym, protokét
zdawczo — odbiorczy wraz z decyzjg kompetentnego organu - Kierownika Jjednostki
dotyczacg oddania w trwaty zarzad lub nieodptainego przekazania. zestawienie réznic
inwentaryzacyjnych oraz akt darowizny lub spadku.

Dowodami rozchodu $rodkéw trwatych sa : protokoly postawienia w stan likwidacji,
protokoly zdawczo — odbiorcze zarzqdzonego przekazania nieodplatnego, protokoty szkdd,
zestawienie réznic inwentaryzacyjnych lub pokwitowanie odbioru kupujacego.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnogei :
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- przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu lub 2
zakonhczonych inwestycji oraz otrzymanych w trwaly zarzad lub w nieodplatne uzywanie
od Skarbu Panstwa. a takze z tytulu darowizny lub spadku.

- zwiekszenie wartoscei poczgtkowej o naklady poniesione na modernizacje istniejacych
wiasnych $rodkéw trwatych,

- wartos¢ ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,

- zwigkszenie wartosci poczatkowe] srodkdw trwatych dokonywane wskutek aktualizacji ich
wyceny,

- ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne.

Na stronie Ma ujmuje sie :

- wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania wskutek ich likwidacji z powodu:
a) zniszczenia,
b) zuzycia,

- sprzedaz Srodkéw trwatych,

- nieodptatne przekazanie $rodkdw trwatych,

- ujawnione niedobory $rodkéw trwatych,

- zmniejszenie wartodci poczatkowej Srodkow trwatych dokonywane wskutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa do konta 011 jest prowadzona w ponizszych formach dokumentacji
ksiegowe;j:

- ksiggach srodkdw trwatych.

- tabelach amortyzacyjnych érodkéw trwatych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest z podzialem na grupy, tj. :
0 — Grunty

I — Budynki i lokale. spéldzielcze wilasnogciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz
spoldzielcze prawo do lokalu niemieszkalnego

2 — Obiekty inz. ladowe;j i wodnej

3 —Kotly i maszyny energetyczne

4 — Maszyny, urzadzenia i aparaty ogdlnego zastosowania (w tym zespoty komputerowe)
5 — Specjalistyczne maszyny, urzgdzenia i aparaty

6 — Urzadzenia techniczne

7 — Srodki transportu

8 — Narzedzia, przyrzady. ruchomosci. wyposazenie, gdzie indziej nie sklasyfikowane

9 — Inwentarz zywy

Wymienione powyzej grupy $rodkéw trwatych dzielg sie na podgrupy, ktérym nadaje sie
symbole dwucyﬁ'oyve._ a nastgpnie podgrupy na rodzaje — symbole trzycyfrowe (struktura
symboli wedlug KST).
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Ewidencja must by¢é prowadzona zgodnie z obowigzujaca klasyfikacjq okreslong w
rozporzadzeniu Rady Ministréw w sprawic Klasyfikacji Srodkéw Trwalych oraz tak, aby
mozna bylo ustali¢ osoby lub komérki organizacyjne. ktérym powierzono srodki trwate,
warto$¢ poczatkowa, a takze umozliwié nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych o wartosci
poczatkowe], ewentualnie skorygowanej w wyniku 7arzqdzone| aktualizacji wyceny lub
naktadéw na ulepszenie.

Konto 013 - Pozostale §rodki trwale.

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych srodkoéw trwatych o wartosci poczatkowej nie wyzszej od kwoty granicznej
okreslonej w ustawie o podatku doch. od 0s6b prawnych, tj. réwnej lub nizszej 3.500 zt.

Na koncie 013 ujmuje sie rowniez $rodki trwale w uzywaniu bez wzgledu na wartogé
poczatkowg : Srodki dydaktyczne, w tym $rodku transportu stuzace do nauczania i
wychowywania w szkofach i placéwkach o$wiatowych, odziez | umundurowanie (o
normatywnym okresie uzywania dtuzszym niz rok), meble, dywany, inwentarz zywy.

Na koncie 013 ewidencjonuje si¢ wartosci tych pozostatych $rodkéw trwatych w uzywaniu,
ktore podlegajg ewidencji ilosciowo — wartosciowe] — patrz Zarzadzenie Wéjta w sprawie
ewidencjonowania skiadnikéw majatkowych. Na koncie 013 nie podlegaja ujeciu $rodki
trwale ujmowane na kontach 011, 014.

Na stronie Wn ujmuje si¢ :
- pozostate $rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu.

- pozostale srodki trwale otrzymane ze $rodkéw trwalych w budowie jako pierwsze
wyposazenie,

- nadwyzki pozostatych $rodkow trwatych w uzywaniu,

- nieodplatnie otrzymane pozostate srodki trwate.

Na stronie Ma ujmuje si¢ :

- wycofanie pozostalych $rodkow trwatych z uzywania wskutek:

likwidacji, zniszczenia. lub zuzycia, sprzedazy. nieodplatnego przekazania, zdjecia z
ewidencji syntetycznej, ujawnione niedobory pozostalych $rodkdéw trwatych w uzywaniu.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn. ktdre wyraza warto$¢ pozostalych srodkdw trwatych
znajdujacych sig w uzywaniu w wartosei poczatkowe;.

Ewidencja szczegblowa do konta 013 jest prowadzona w ksiegach inwentarzowych
pozostatych $rodkéw trwalych zgodnie =z obowxa[zumcq klasyfikacja okreslong w
rozporzadzeniu Rady Ministréw w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych, jesli natomiast
podlegaja ewidencji ilosciowo — wartosciowej na podstawie wewnetrznych uregulowar, {j.
Zarzgdzenia Wojta w sprawie zasad ewidencjonowania skfadnikéw majatkowych.

Ewidencje ilosciowo — wartosciowa prowadzi sie z podziatem na :
- szkoty podstawowe,
- oddziaty przedszkolne w szkotach podstawowych.

- przedszkola,
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- gimnazjum
oraz z podziatem na inne ksiegi inwentarzowe wg potrzeb.

Ewidencja ilosciowo — wartosciowa prowadzona jest wedlug poszczegolnych miejsc
uzywania, umozliwiajacq ustalenie wartodci i ilode poszczegolnych $rodkéw trwatych
oddanych do uzywania poszczegdlnym osobom.

Na koncie 013 nie ewidencjonuje sic wydanych do uzytkowania pozostalych érodkéw
trwatych, ktére na podstawie Zarzadzenia Wojta podlegaja wylacznej ewidenci ilosciowe;j.
Sa one objete szczegdlows ilosciowy ewidencjg wedlug podziatu miejsc przeznaczenia oraz
ewidencjg imienna (np. wydane do uzytkowania narzedzia, odziez. itp.)

Karty i ksiazki pomocnicze prowadzi pracownik Referatu Finansowo — Ksiggowego w
Urzedzie Gminy Cztuchdw.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn. kidre oznacza wartodc poczgtkowg objetych
ewidencjg ksiggowg pozostatych $rodkdw trwatych znajdujacych w uzywaniu,

Saldo konta 013 nie wystepuje w bilansie, poniewaz przy sporzadzaniu bilansu koryguje sie je
0 wartos¢ umorzenia ksiegowanego na koncie 072, a t¢ grupg Srodkow trwatych umarza sie w
100% w chwili wydania do uzywania.

Konto 014 - Zbiory biblioteczne.

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen | zmniejszen wartodci zbioréw
bibliotecznych bibliotek szkolnych.

Na stronie Wn ujmuje sie :
- przychdd zbiordw bibliotecznych pochodzacych z zakupu,
- przychdd zbioréw bibliotecznych nieodplatnie otrzymanych,
- nadwyzki zbioréw bibliotecznych.
Na stronie Ma ujmuyje sie :
- rozchdd zbiordw bibliotecznych wskutek:

a) likwidacji

b) sprzedazy,

¢) nieodptatnego przekazania,
- niedobory zbiordw bibliotecznych.
Do konta 014 nalezy prowadzi¢ wartosciows, ewidencje ksiegowa i ilosciowo — wartosciowy
ewidencje biblioteczna.
Na koncie 014 nie ujmuje sie tych wydawnictw. kiére ujmuje sie w ewidencji jako materiaty,
w szczegolnosci wydawnictwa o niewielkiej wartosci, katalogi, instrukcje, itp.
Biblioteki szkolne zobowiazane sq do ustalenia co najmniej raz w roku wartosci zbiordw
wykazane] w ewidencji sumarycznej badz szczegotowej i uzgadniania jej z wartoscig
wykazywang na koncie ewidencji maj gtkowej zbioréw bibliotecznych.
Ewidencj¢ analityczna do konta 014 prowadzi sie w ksiedze inwentarzowe] bezposrednio w
szkotach, przedszkolach i gimnazjum.
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Konto 014 moze wykazywaé¢ saldo Wn. kidre oznacza stan zbioréw bibliotecznych
znajdujacych sie w jednostce.

W bilansie zbiory biblioteczne nie wystepuja, poniewaz sg one w 100% umarzane w miesiacu
wprowadzenia do ewidencji ksiegowej zbiordw bibliotecznych.

Konto 020 — Pozostale warto$ci niematerialne i prawne.

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartoscl poczatkowe;j
wartosci niematerialnych i prawnych do ktérych przede wszystkim zaliczamy licencje na
programy komputerowe — oprogramowanie uzytkowe o wartosci rownej lub nizszej
okreslonej w ustawie o podatku dochodowym. tj. 3.500 zt finansowane ze $rodkéw na
wydatki biezace i umarzane jednorazowo. spisujac calg warto$¢ w koszly w miesigcu
przyjecia do uzywania — ksiegujac umorzenie na koncie 072.

Na stronie Wn ujmuje sie :

- zwigkszenie stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z tytutu:
a) zakupu,
b) nieodptatnego otrzymania,
c) przyjecia w zwiazku z zakonczeniem inwestycji.

Na stronie Ma ujmuje sie :

- rozchod wartosci niematerialnych i prawnych (gdy okreslone prawa wygasty lub sg
nieprzydatne gospodarczo).

Pozostale wartosci niematerialne i prawne objete s3 ewidencja ilosciowo - wartosciows,.

Ewidencja szczegétowa do konta 020 prowadzona jest recznie w ksiggach inwentarzowych
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych z podziatem na jednostki.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn. ktdre oznacza wartosé poczatkowg bedacych na
stanie pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 021 — Podstawowe wartosci niematerialne i prawne.

Konto 021 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszeni wartodci poczatkowe]
wartodel niematerialnych i prawnych do kiérych przede wszystkim zaliczamy licencje na
programy komputerowe — oprogramowanie uzytkowe o wartodci wyzszej okreslonej w
ustawie o podatku dochodowym, tj. niz 3.500 zt.

Podstawowe wartosci niematerialne i prawne finansuje sie ze $rodkéw na inwestycje i umarza
stopniowo z uwzglednieniem diugodci amortyzowania. Dla podstawowych wartosci
niematerialnych i prawnych ustala sie roczng stawke amortyzacyjng w wysokosci 30%
wartosci poczatkowej.

Umorzenie i amortyzacje podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych ksigguje sie na
stronie Ma 07] w korespondencji z ze strona Wn konta 400.

Ewidencja ilosciowo - wartosciowa do konta 021 prowadzona jest recznie w ksiegach
inwentarzowych podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych z podziatem na
Jjednostki, umozliwiajgca ustalenie wartosci i iloci poszezegdlnych podstawowych wartosci
niematerialnych i prawnych oddanych do uzywania poszezeg6lnym osobom.,
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Konto 021 moze wykazywaé¢ saldo Wn. ktére oznacza wartodé poczatkowa bedacych na
stanie podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 — Umorzenie $rodkéw trwaltych oraz podstawowych wartosci niematerialnvch
i prawnych.

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkdw trwaltych oraz
podstawowych wartodci niematerialnych i prawnych. ktére podlegaja stopniowemu
umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych — dla $rodkéw trwalych okreslonych w
zalgczniku Nr 1 do ustawy o podatku dochodowym od o0sdb prawnych, natomiast dla
podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych w wysokosci 30% wartosci poczatkowe;j.
Okres umarzania nie moze by¢ krotszy niz okres okreslony w ustawie o podatku
dochodowym od 0séb prawnych z uwzglednieniem nastepujacych warunkdw, tj.:

okres przyjety przy ustaleniu rocznych stawek amortyzacyjnych dla podstawowych wartosci
niematerialnych i prawnych nie moze by¢ krétszy niz:

I 24 miesigce — od licencji na programy komputerowe oraz od praw autorskich,

2. 24 miesigce — od licencji na wyswietlenie filméw oraz na emisje programow
radiowych i telewizyjnych (jezeli wynikajacy z umowy okres uzywania tych praw
majatkowych jest krétszy od podanego okresu to podatnicy moga dokona¢ odpisdw w
okresie wynikajacym z umowy),

3. 36 miesigcy - od poniesionych kosztdw zakonczonych prac rozwojowych,

4. 60 miesigcy od pozostatych wartodci niematerialnych i prawnych.

Umorzenie nalicza si¢ jednorazowo za okres catego roku.

Nie umarza sig gruntéw i prawa wieczystego uzytkowania gruntéw oraz débr kultury.

Naliczone umorzenie i w tej samej wysokosci amortyzacji ksieguje si¢ Wn 400 Ma 071.
Na stronie Wn ujmuje sie :

- wyksiggowanie wartosci umorzenia $rodkédw trwalych oraz podstawowych wartoscei
niematerialnych trwatych prawnych wycofanych z uzywania wskutek ich:

a) likwidacji z powodu zniszczenia lub zuzycia.
b) sprzedazy.

c) nieodptatnego przekazania.

d) ujawnionych niedobordw, itp.

- zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej $rodkdw trwatych wskutek aktualizacji
wartosci Srodkdw trwatych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ :

- zwigkszenia umorzenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz podstawowych
warto$ci niematerialnych i prawnych na skutek naliczenia umorzenia,

- umorzenie dotychczasowe srodkow trwatych otrzymanych nieodplatnie na podstawie,
decyzji whasciwego organu, ‘

- zwigkszenia umorzenia wartodci poczgtkowej $rodkéw trwalych wskutek aktualizacji
wartosci $rodkdw trwatych,



Ewidencja szczegétowa do konta 071 jest prowadzona rgcznie w tabelach amortyzacyjnych,
w ktérych sg ewidencjonowane wszystkie zmiany oraz w programie komputerowym FKB z
podzialem na umorzenie $rodkdw trwatych i podstawowych wartosci niematerialnych i
prawnych (071/XXX — wedlug potrzeb). '

Konto 071 wykazuje saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkow trwatych oraz
wartodci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — Umorzenie pozostalveh $rodkéw trwvalvch oraz pozostalyeh wartosei
niematerialnych i prawnvych.

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia
pozostatych srodkéw trwatych, pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych, zbioréw
bibliotecznych, ktére umarza si¢ jednorazowo w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do
uzywania. Umorzenie tych srodkéw ksieguje si¢ w korespondencji z odpowiednim kontem
kosztow,

Na stronie Wn ujmuje si¢ :

- wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych $rodkéw trwatych i pozostatych
warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych w peinej wartosci w miesiacu oddania
do uzywania z tytutu:

a) likwidacji z powodu zuzycia lub zniszczenia,
b) sprzedazy,
¢) nieodptatnego przekazania.
d) wylaczenia z ewidencji ksiegowej ilosciowo — wartosciowe;j,
e) niedoboru lub szkody.
Na stronie Ma ujmuje si¢ :

- umorzenie naliczone od wydanych do uzywania nowych pozostalych $rodkéw trwatych
wigczonych do ewidencji ksiegowe], zbiorow bibliotecznych oraz pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych sfinansowanych ze $rodkéw na wydatki biezace lub
otrzymanych nieodptatnie,

- umorzenie pozostatych $rodkow trwatych otrzymanych jako pierwsze wyposazZenie
nowego obiektu sfinansowanego ze $rodkéw na inwestycje,

- odpisy umorzeniowe naliczone od ofrzymanych daréw. umorzenie dotychczasowe na
podstawie decyzji administracyjne;j.

- umorzenie dotychczasowe zbiordéw bibliotecznych otrzymanych od innych jednostek

Saldo konta musi si¢ rowna¢ sumie sald kont 013, 014, 020. (Saldo konta 072 koryguje

wartos$¢ poczgtkowsq srodkéw ujetych na kontach 013. 014. 020).

Ewidencja szczegélowa do konta 072 jest prowadzona w programie ksiegowym FKB z
podziatem na umorzenie pozostatych srodkow trwalych. umorzenie zbioréw bibliotecznych i
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych (072/XXX — wedtug potrzeb).

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma. ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe;j
srodkéw trwatych umorzonych w petnej wartosei w miesigeu wydania ich do uzywania.



Konto 080 — Inwestycje (§rodki trwale vy budowie).

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji (Srodkdw trwalych w budowie) oraz
rozliczenia tych kosztow.

Na koncie 080 “Inwestycje ($rodki trwate w budowie)” ksieguje sie:
- koszty dotyczace budowy $rodkdw trwatych.

- ulepszenia $rodkdw trwalych,

- zakupy Srodkdw trwatych wymagajacych montazu.

Na koncie 080 mozna réwniez ksiggowa¢ zakupy srodkdéw trwatych niewymagajacych
montazu.

Na stronie Wn ujmuje sie :

- poniesione koszty (roboty, dostawy, ustugi) dotyczace $rodkéw trwatych w budowie
realizowanych zaréwno przez obeych wykonawcdw, jak i we wiasnym zakresie,

- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz Jeszeze nie oddanych do
uzywania maszyn. urzadzen itp.. zakupionych od kontrahentdw oraz wytworzonych w
ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej,

- poniesione koszty ulepszenia §rodka trwalego (przebudowy, rozbudowy, rekonstrukeji,
adaptacji lub modernizacji), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej $rodka
trwatego,

- rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi,

- straty inwestycyjne,

- nieodptatnie otrzymanie $rodkéw trwatych w budowie.

Na stronie Ma ujmuje sie :

- wartos¢ uzyskanych efektdw ze $rodkdw trwatych w budowie, a w szczegblnosei:
a) srodkéw trwatych (011).
b) podstawowych wartogci niematerialnych i prawnych (021).
¢) wartosci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych érodkdw trwatych w budowie,
d) rozlicznie nakladéw bez efektow.

Koszty inwestycji, ktére nie daly efektu gospodarczego. podlegajg odpisaniu nie pozniej niz
do konca roku obrotowego, w ktérym ustalono, ze inwestycja nie dafa efektu lub, ze

odstgpiono od jej kontynuowania na podstawie decyzji kompetentnych organdw.

W przypadku zakupu robét, dostaw i ustug zwigzanych z przygotowaniem i realizacjg
inwestycji na przelewie dokonuje sig réwnoleglego zapisu Wn 810 Ma 800.

Natomiast kiedy przyjete do uzywania pozostate srodki trwale stanowiace pierwsze
wyposazenie nowego obiektu zostaly sfinansowane ze srodkéw na inwestycje, to ich
umorzenie ksigguje sie Wn 800 Ma 072.

Ewidencja analityczna do konta 080 Jest prowadzona jest w programie ksiegowym FKB z
podzialem na poszczegdlne zadania inwestycyjne w sposob umozliwiajacy ustalenie zrédet
finansowania inwestycji (080/XXX — wedtug potrzeb).

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn. kiére oznacza koszty srodkdw trwatych w budowie
ulepszen (koszty inwestycji nie zakonczonych).



Zespot 1 — SrodKki pieniezne i rachunki bankowe.

Konto 101 - Kasa.

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujgcej sie w kasie
jednostki - (zagraniczne S$rodki ujmuje si¢ w ich wartosciach nominalnych wyrazonych w
walucie obcej z podziatem na poszczegdlne waluty oraz w zlotych polskich po przeliczeniu,
wedlug kursu z dnia zakupu ustalonego przez bank, z ktérego ushug jednostka korzysta).
Wartos$¢ gotdwki w kasie w walutach obcych wyrazona w ziotych koryguje sie na koniec
kazdego kwartatu o wyliczone roznice kursowe w korespondencji z kontem odpowiednio 750
lub 751.

Na stronie Wn ujmuje sie :

- wplywy gotowki,

- nadwyzki kasowe,

Na stronie Ma ujmuje sie :
- rozchody gotéwki,

- niedobory kasowe.

Ewidencja szczegblowa do konta 101 jest prowadzona w formie raportéw kasowych wg
poszczegolnych walut oraz rachunkéw bankowych, z ktérych gotdwka zostata pobrana lub na
ktére bedzie odprowadzona (przychody i rozchody gotdwki).

Zasady gospodarki kasowej oraz rodzaje dokumentéw stanowiacych podstawe przychodu i
rozchodu gotéwki z kasy. a takze warto$¢ pogotowia kasowego okreslono w instrukcji
gospodarki kasowe;j.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza stan gotdwki w kasie.

Konto 130 — Rachunek biezacy jednostki.

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostek budzetowych z tytutu wydatkéw i dochodéw (wpltywéw) budzetowych
objetych planami finansowymi. Zapisy na koncie sa dokonywane na podstawie wyciggow
bankowych. Na koncie 130 obowiazuja dwie zasady:

- zachowanie czystoéci obrotdw, co oznacza. ze do biednych zapisdw, zwrotéw nadptat,
korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

- zgodnosci zapiséw — dokonywanie zapisw na podstawie wyciagdw bankowych, w zwigzku
z tym musi zachodzi¢ peina zgodnosé zapiséw miedzy jednostks a bankiem.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosei:

- wplywy srodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych
Jednostki zgodnie z planem finansowym w korespondencji z kontem 223,

- uzyskane dochody wynikajace z dziatalnosci jednostek budzetowych,
- przypisane przez bank oprocentowanie srodkéw na rachunku bankowym,

- odsetki za zwtloke w zaplacie.



- obcigzenia z tytulu omylek i bledéw bankowych oraz ich korekt, w korespondencji z
kontem 240,

- wplywy z tytulu zwrotu wydatkow, jezeli zwrot nastgpuje po uplywie roku budzetowego,
w ktérym wydatku dokonano,

- przeksiggowanie lokaty O/N na rachunku podstawowym w korespondencji  z
odpowiadajacym mu analitycznie kontem 130,

- zalozenie lokaty O/N na rachunku pomocniczym w korespondencji z odpowiadajacym mu
analitycznie kontem 130.

Na stronie Ma ujmuje si¢ :

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w
tym rowniez $rodki pobrane do kasy na realizacie wydatkdw, w korespondencji z
wihasciwymi kontami zespotu 1.2, 3. 4. 7 lub 8.

- okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,

- uznania z tytufu omylek i bleddw bankowych oraz ich korekt. w korespondencji z kontem
240,

- zalozenie lokaty O/N na rachunku podstawowym w korespondencji z odpowiadajgcym mu
analitycznie kontem 130, '

- przeksiggowanie lokaty O/N na rachunku pomocniczym w korespondencji z
odpowiadajacym mu analitycznie kontem 130.

Ewidencja szczeg6lowa do konta 130 prowadzona jest w komputerze.

Ewidencja analityczna do konta 130 musi by¢ prowadzona z wyodrebnieniem obrotéw i sald :
- dochodéw budzetowych,

- wydatkdw budzetowych

z jednoznacznym grupowaniem wediug podzialek klasyfikacji budzetowej. Dodatkowo
wprowadzono podzial dochodéw i wydatkow wedlug Zrédet ich pochodzenia.

Konto 141— Srodki pieniezne w drodze.

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze miedzy kasg i bankiem oraz
migdzy kontami w réznych bankach. Na koncie tym mozna ewidencjonowaé wszystkie
przeptywy srodkéw pienieznych albo tych na przetomie okresdw sprawozdawczych.
Pominigcie tego konta jest mozliwe, tylko wiedy, gdy raport kasowy zamykany jest
codziennie.

Po stronie Wn ujmuje sie:
- zwigkszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze.
Po stronie Ma ujmuje sie:
- zmniejszenie stanu $rodkdw pienieznych w drodze.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn. ktére oznacza stan $rodkow pienieznych w drodze.



Zespot 2 —Rozrachunki i rozliczenia.

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami.

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i usfug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnej, a takze naleznosei z tytulu przychoddw finansowych.

Na koncie tym nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochoddw
budzetowych, ktére sgq ewidencjonowane na koncie 221.

Na stronie Wn ujmuje sie :
- splaty zobowigzan wobec dostawcow,

- zmnigjszenie zobowigzania wobec dostawcéw na podstawie ofrzymanych faktur
korygujacych,

- odpisy przedawnionych zobowigzan,

- nalezne od odbiorcdw odsetki za zwloke w zaptacie,

- nalezne kary i odszkodowania zwigzane z dostawcami, itp.
Na stronie Ma ujmuje sie :

- zobowiazania z tytulu dostaw towardw, robét i ustug wynikajacych z otrzymanych faktur
lub rachunkow,

- naliczone odsetki umowne za nieterminows zaplate zobowiazan oraz kar umownych lub
odszkodowan naleznych dostawcy.,

- umorzenie lub odpisanie naleznosci od odbiorcw.

Ewidencje szczegétowa do konta 201 prowadzi sie komputerowo wedtug kontrahentow —
narastajgco, tj.: 201/xxx — wedlug potrzeb, a w przypadku kontrahentdw zagranicznych
oprécz waluty polskiej rowniez w walutach obcych.

Naleznosci i zobowiazania muszg byé prowadzone w ukiadzie pozwalajacym na sporzadzenie
sprawozdan bilansowych i budzetowych. W bilansie wykazuje sie naleznosci skorygowane o
odpisy aktualizujace, ktére dokonuje sie na koncie 290.

Konto 201 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodcei i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan. ‘

Konto 221 — Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych.

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytuhu
dochodow budzetowych. z wyjatkiem naleznosci wymagalnych w przysziych latach — w
przypadku jednostek o$wiatowych méwimy tutaj miedzy innymi o wplywach za centralne
ogrzewanie, Smieci, Scieki od o0sdb zamieszkujacych mieszkania stuzbowe — w szkotach
podstawowych.

Na stronie Wn ksigguje si¢ przypisane naleznosci z tytutu wymagalnych w danym roku
dochodéw budzetowych i zwrot nadptat z tytutu dochodéw nienaleznie wptaconych lub
orzeczonych do zwrotu.



Na stronie Ma ksieguje sie wplaty naleznodci z tytulu dochodéw budzetowych, odpisy
(zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznosci  oraz przeniesienie  naleznosci
krotkoterminowych do diugoterminowych na konto 226.

Ewidencja szciegé{owa konta 221 jest prowadzona wedtug dhuznikéw ze wskazaniem
podziatek klasyfikacji budzetowej dochoddw.
Konto 221 moze wykazywac dwa salda: saldo Wn bedace sumg poszczegolnych naleznosci z

tytutu dochodéw budzetowych oraz saldo Ma bedace sumg poszczegblnych zobowigzan
jednostek z tytutu nadplat w dochodach budzetowych.

W bilansie wykazuje si¢ naleznosci pomniejszone o odpisy aktualizujgce te naleznosci,
dokonywane na koniec roku.

Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych.

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg
dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje sie :

- przelew zrealizowanych dochoddw przez jednostki budzetowe na rachunek biezacy
jednostki samorzadu terytorialnego (130).

Na stronie Ma ujmuje sie :

- przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego sprawozdania budzetowego sumy
zrealizowanych dochodéw budzetowych (800).

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma. ktére oznacza stan dochoddw budzetowych
zrealizowanych, a nie przelanych przez jednostki budzetowe na rachunek budzetu samorzgdu
terytorialnego.

Konto 223 — Rozliczenie wydatkdw budzetowych.

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetows
wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspotfinansowania programéw i
projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich, przewidzianych w jej planie finansowym.

Na stronie Wn ujmuje sie :

- zwrot dysponentowi wyzszego stopnia niewykorzystanych do konca roku $rodkéw na
wydatki budzetowe,

- okresowe lub roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan budzetowych zrealizowanych
wydatkéw  budzetowych  jednostki. w tym  wydatkéw  budzetu w  ramach
wspéifinansowania programéw i projektow realizowanych ze Srodkéw europejskich, na
konto 800.

Na stronie Ma ujmuje sie :

- wplyw Srodkéw budzetowych od dysponenta wyzszego stopnia na pokrycie wiasnych
wydatkéw budzetowych jednostki.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, kidre oznacza stan srodkéw  budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica roku.



Konto 225 — Rozrachunki z budzetami.

Konto 225 stuzy do ewidencji zobowigzan podatkowych wynikajacych z funkeji platnika
potracen podatku od 0sdb fizycznych. :

Na stronie Wn ujmuje sie :

- przelewy podatku dochodowego od oséb fizycznych do wlasciwego Urzedu Skarbowego.
Po stronie Ma ujmuje sie :

- naliczony i potracony na listach plac podatek dochodowy od oséb fizycznych.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn Oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetow.

Ewidencje szezegdtowg prowadzi sie komputerowo odrebnie dla kazdego : tytutu naleznogci i
zobowigzan

225/00x — wedtug potrzeb.

Konto 226 — Diugoterminowe naleznosci budzetowe.

Konto 226 stuzy do ewidenc;i dtugoterminowych naleznosei lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegélnosci:

- dlugoterminowe naleznosci ewidencjonowane w korespondencji z kontem 840,
- przeniesienia naleznosci krotkoterminowych z konta 221 na dtugoterminowe.
Na stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnosei: '

- przeniesienie naleznosci diugoterminowych do krotkoterminowych.

Konto to moze wykazywaé saldo Wn. ktére wykazuje wartogé diugoterminowych naleznosci
z tytutu dochoddw budzetowych.

Ewidencje szczegdlowg prowadzi sie wedlug dluznikéw, od ktdrych te naleznosci
przystuguja, ze wskazaniem okreséw wymagalnosci.

Konto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne.

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami. rozrachunkéw publicznoprawnych, a
w szezegblnosei z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz PFRON,

Po stronie Wn ujmuje sie :

- przelewy skfadek do ZUS - u — na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy
oraz na PFRON,

- wyplate zasitkéw pokrywanych przez ZUS, kidre ujeto na listach wynagrodzen,
- odpisane zobowigzania przedawnione,

- Wyplate $wiadczen ZUS nieobjetych listg wynagrodzen.

Po stronie Ma ujmuje sie :

- naliczone skiadki ptacone przez pracodawce na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i na

Fundusz Pracy oraz PFRON od wynagrodzen,



- skladki na Fundusz Ubezpieczei Spotecznych placone przez pracownika, ktére sg
potragcane z wynagrodzen,

- otrzymane przelewy z ZUS z tytutu zwrotu przewyzki wyplaconych $wiadczen ponad
sktadki na FUS i FP oraz zwrotu nadptaty sktadek.

- odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
publicznoprawnych. a saldo Ma — stan zobowigzan publicznoprawnych.

Ewidencje szczegbtows do konta 229 prowadzi sie komputerowo wedhug:

- poszezegblnych tytutdw i podmiotéw, z ktérymi dokonywane sa rozliczenia, tj. 229/xx0 —
ZUS, 229/xx1 - Narodowy Fundusz Zdrowia, 229/xx2 — Fundusz Pracy.

Konto 231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z
tytutu wypfat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegélnosci naleznosci za prace wykonywana na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto. umowy agencyjnej oraz z tytutu
wyptat zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktdre naliczono na listach wynagrodzen.

Po stronie Wn ujmuje sie :
- Wyptaty wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzenia (gotdwka, jak i przelewem),

- wydanie $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen, lub wyplacenie za nie
ekwiwalentow,

- potracenia obcigzajace pracownika, dokonane z wynagrodzen naliczonych na liscie,
- wypflaty zasitkéw ZUS naliczonych na liscie wynagrodzen,

- obciazenia z tytutu nadptaty wynagrodzen,

- odpisanie zobowigzan przedawnionych.

Po stronie Ma ujmuje sie :

- naliczone wynagrodzenie obcigZajace koszty.

- naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS.

- przedawnione lub umorzone naleznodci z tytutu niestusznie pobranych wynagrodzei.

Do konta 231 (osoby sporzadzajace listy ptac) prowadza szczegdlowa imienng ewidencje
wynagrodze 1 swiadczen poszczegblnych wynagrodzen i innych oséb fizycznych
otrzymujacych wynagrodzenie w sposéb umozliwiajacy naliczenie zasitkéw, emerytur, rent
oraz podatkdw obcigzajacych pracownika.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 — Pozostale rozrachunki z pracoywnikami.

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci. roszczen i zobowiazan wobec pracownikéw z
innych tytuldw niz wynagrodzenia. na przykiad odptatnoscei za $wiadczenia dokonane na



un

rzecz pracownikéw. udzielonych pozyczek z zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych,
naleznosci od pracownikéow z tytutu niedoboréw i szkdd, itp.

Po stronie Wn ujmuje sie :

- zwrot wydatkdw dokonanych ze $rodkéw wiasnych pracownika, a zwiazanych z
dziatalnoscig jednostki,

- obcigzenie za odplatne $wiadczenia jednostki na rzecz pracownika,

- naleznosci od pracownikéw z tytulu pozyczek z Z.F.$.S. na cele mieszkaniowe,
- naleznosci z tytutu niedobordw i szkdd oraz kar obcigzajacych pracownika,

- zaptacone zobowiazania waobec pracownika.

- odpisanie zobowigzania wobec bylego pracownika z tytutu przedawnienia.

Po stronie Ma ujmuje sie :

- wplaty naleznosci od pracownikow,

- uznanie z tytutu wydatkow pokrytych przez pracownikdw w imieniu jednostki,
- wplaty z tytutu pozyczek,

- sporne roszczenia skierowane na droge sadowa,

- odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych Iub z ktérych dochodzenia
zrezygnowano ze wzgledu na nieistotng wartosé.

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma stan zobowigzan wobec pracownikdw.

Ewidencje szczeg6iows do konta 234 prowadzi sie wedtug:
-~ poszczegblnych tytutdw,
- poszczegblnych pracownikow

234/00x — wedtug potrzeb

Konto 240 — Pozostale rozrachunki.

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczed oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze byé uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek (np. PKZP) i réznego rodzaju rozliczen. Na koncie tym
ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci:

rozrachunki z tytutu potracei dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutdow niz
podatki i skiadki ZUS,

rozliczenia niedoboréw szkéd i nadwyzek.

I

rozrachunki wewnatrzzaktadowe,

1

roszczenia sporne — ksieguje sig pod data skierowania pozwu do sadu,

mylne obcigzenia i uznania rachunkdw bankowych.
Po stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosei :
- powstate naleznosci i roszezenia,

- splata i zmniejszenie zobowiazan,
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- ujawnione niedobory i szkody,

- kompensata nadwyzek z niedoborami,

- niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych.
Po stronie Ma ujmuje sie :

- powstate zobowigzania,

- splata i zmniejszenie naleznosci i roszezen,

- ujawnione nadwyzki,

- niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych.

Konto 240 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Ewidencje szczegdtowsg do konta 240 prowadzi sie wedlug poszczegélnych tytutéow oraz
poszczegdinych kontrahentow i 0séb — komputerowo do ewidencji roszezen i zobowiazan
jednostek, 240/xxx - wedtug potrzeb.

Konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznoSci.

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe i odsetek od
naleznos$ci przypisanych, a nie wptaconych.

Odpisdéw aktualizujgcych dokonuje sie w  odniesieniv do naleznosci watpliwych, w
przypadkach okreslonych w art. 35b ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. nr 76, poz. 694, ze zm.).

Po stronie Wn ujmuje sie :

- rozwigzanie odpisow aktualizacyjnych z powodu umorzenia, przedawnienia naleznodci w
korespondencji z kontami zespotu .,2.”

- rozwiazanie odpisow aktualizacyjnych z powodu uregulowania naleznosci w
korespondencji z kontami zespotu ,.7”.

Po stronie Ma ujmuje sie :

- odpisy aktualizujace watpliwe naleznosci jednostek budZzetowych. funduszy celowych i
Z.FS.S,

- przypis zasadzonych naleznosci z tytutu kosztéw postepowania i odsetek,

- przewyzke roszczenia z tytutu niedoboru ponad warto$¢ bilansowg brakujacych
sktadnikow.

Ewidencje szczegdtowg do konta 290 prowadzi si¢ wedtug:
- poszczegblnych tytutdw 1 kontrahentdw (dtuznikow).

Konto 290 moze wykazywaé saldo Ma, co oznacza warto$¢ odpiséw eaktualizujacych
naleznoéci oraz warto$é odsetek naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentdow
jednostki.

Odpisy aktualizujgce naleznodei korygujg (zmnicjszaja) wykazywane w aktywach bilansu
naleznosci, do ktérych te odpisy zostaty dokonane.



Zespot 3 —Materialy i towary.

Konto 300 — Rozliczenie zakupu.

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczania zakupu materialow i ustug. a w szezegdlnodei do
ustalenia wartodci materialéw w drodze oraz wartoéci dostaw niefakturowanych. Konto to
moze stuzy¢ réwniez do rozliczania kosztéw zakupu zawartych w fakturach dostawcdéw,
wystawionych i zaplaconych w roku sprawozdawezym. a dotyczacych roku nastepnego.

Po stronie Wn ksieguje sie :

- faktury dostawcéw tacznie z naliczonym podatkiem VAT.

Po stronie Ma ksieguje sie :

- warto$¢ przyjetych dostaw i ustug, wg termindw ktérych dotycza.

Konto moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty i
towary w drodze), a saldo Ma — stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Saldo Wn konta 300 ujmuje si¢ w bilansie razem z zapasami materiatdw, a saldo Ma tacznie 7
zobowigzaniami z tytulu dostaw, robét i ustug.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug dostaw i ustug niefakturowanych oraz dostaw
w drodze

300/xxx — dostawy i ustugi niefakturowane,
300/xx1 — dostawy w drodze — koszty przysztych okresdw,

300/xx2 — koszty zakupu zawarte na fakturach wystawionych i zaptaconych w roku
sprawozdawczym, a dotyczacych roku nastepnego.

Konto 310 — Materialy.

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow, znajdujacych si¢ w magazynach
wiasnych.

Po stronie Wn ksieguje sie :

- przychéd materiatdw z zakupu.

- nieodptatne otrzymanie materiatdw,

- nadwyzki materialdw w magazynie.

Po stronie Ma ksieguje sie :

- rozchdd materiatéw do zuzycia,

- stwierdzone niedobory i szkody w zapasach materialdw w magazynach wiasnych,
- nieodptatne przekazanie materialdw.

Analityka szczegélowa do konta 310 prowadzona Jjest komputerowo, tj, 310/xx0 — inne
materialy niz opal, zywno$¢, materiaty remontowe, 310/xx1 — opat, 310/xx2 — Zzywnosé,
310/xx3 — materiaty remontowe. ‘

Dodatkowo prowadzi sie ewidencje analityczng ilosciowo — wartosciows recznie na

kartotekach z podziatem na jednostki oraz rodzaj materiatéw. Rozchodu materiatéw dokonuje
si¢ nie rzadziej niz raz w roku. Rozchod wyceniany jest metoda FIFO (pierwsze weszto,



pierwsze wyszio) — polegajaca na wycenie rozchodéw wedtug ceny przychodu kolejnych
dostaw, poczynajac od dostawy nabytej najwczesniej.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materialdw, w cenach
zakupu, nabycia.

Zespot 4 —Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie.

Konto 400 — Amortyzacja.

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 oraz od tych wartosci niematerialnych i prawnych, od
ktérych odpisy amortyzacyjne sg naliczane stopniowo wedtug  przyjetych stawek
amortyzacyjnych.

Amortyzacja naliczana jest jednorazowo na koniec roku budzetowego. Dokonywana jest
recznie w tablicach amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ksieguje sie naliczone odpisy amortyzacyjne (071 — konto
przeciwstawne), a na stronie Ma ewentualne korekty zmniejszajace odpisy amortyzacyjne
(071) oraz przeniesienie w koicu roku salda konta na wynik finansowy (860).

W ciggu roku konto 400 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é kosztdw
amortyzacji naliczonej od poczatku danego roku.

W koncu roku saldo konta 400 przenosi sie na konto 860.

Konto 401 — ZuZycie materialéw i energii.

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialdw i wyposazenia oraz energii
ponoszonych w podstawowej dziatalnosci operacyjne;, miedzy innymi z nastepujacych
paragraféw:

4210 ~ Zakup materiatéw i wyposazenia,

4220 — Zakup srodkéw zywnosci.

4240 — Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek,
4260 — Zakup energii,

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci zuzycie:

- materiatow,

- Wyposazenia,

- paliwa,

- energii,

- czesci zapasowych maszyn i urzadzen,

ana stronie Ma zmniejszenie poniesionych kosztéw zuzycia materiatow i energii.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860.



Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zysku i strat wartogé
zuzytych materialéw i energii ewidencjonowanych na koncie 401 wykazuje sie w kosztach
dziatalnos$ci operacyjnej w poz. B.II.

Konto 402 — Uslugi obce.

Konto 402 shuzy do ewidencji kosztéw ustug wykonywanych na rzecz dzialalnodci
operacyjnej jednostki, miedzy innymi z nastgpujacych paragrafow:

4270 — Zakup ustug remontowych,
4300 — Zakup ustug pozostatych,
4350 — Zakup ustug dostepu do siect Internet,

4360 — Optaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w ruchomej
publicznej sieci telefonicznej.

4370 — Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w stacjonarnej
publicznej sieci telefonicznej.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- ustugi remontéw, napraw i konserwacji,

- ustugi spedycyjne, skladowania, transportu, przewozu pracownikdw, pod warunkiem, ze
koszty te nie sg wliczane do kosztéw podrézy stuzbowych lub nie wigzg si¢ z dziatalnoscig
socjalna,

- inne ustugi, na przyktad pocztowe, tgcznosci, bankowe, komunalne, doradcze, thumaczenie,
informacyjne, telekomunikacyjne, utrzymania czystosci i wywozu $mieci, ogloszen w
§rodkach masowego przekazu, z tytutu najmu 1 dzierzawy, itp.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty. za$ po stronie Ma ich zmniejszenie
wynikajace z faktur lub rachunkdw korygujacych.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strong Wn 860.

Na koniec roku obrotowego konto nie wykazuje salda. W rachunku zyskéw i strat koszty
ustug obcych wykazuje sie w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.IIL

Konto 403 — Podatki i opiaty.
Konto 403 stuzy do ewidencji oplat z paragrafu 4430 — R6Zne optaty i skladki, tj.:

- optat za czynnosci cywilnoprawne. z tytulu gospodarczego korzystania ze $rodowiska,
optaty za ochrong $rodowiska i na rzecz PFRON,

- optat skarbowych, notarialnych, sadowych.

W ciggu roku podatki i oplaty zwigkszaja koszty dziatalnosci i uymowane sg na stronie Wn,
za$ ich zmniejszenie po stronie Ma.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 8§60.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskow i strat podatki i
optaty wykazuje sie w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.IV.

N
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Konto 404 — Wynagrodzenia.

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalhodci podstawowej z tytutu wynagrodzen za
pracg dla pracownikéw i innych oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, tj. miedzy innymi z paragraféw:

4010 — Wynagrodzenia osobowe pracownikdw,
4040 — Dodatkowe wynagrodzenie roczne,
4170 — Wynagrodzenia bezosobowe.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote wynagrodzen brutto fgeznie z  wartoseig
przystugujacych §wiadczen w naturze zaliczanych do wynagrodzen. Natomiast na koncie 404
nie ujmuje si¢ wynagrodzen niezwigzanych z dziafalnoscig operacyjng jednostki, tj. na
przyktad w zwiazku z usuwaniem skutkdéw zdarzen nadzwyczajnych — pozar, powodz,
kradziez z wlamaniem oraz dotyczacych inwestycji.

Na stronie Ma ksieguje sie¢ korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane wynagrodzenia
brutto.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn konta 860 i wobec tego nie
wykazuje ono salda. W rachunku zyskdw i strat koszty wynagrodzen wykazuje sie w kosztach
dziatalnosci operacyjnej w poz. B.V.

Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadezenia.

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztdw dziatalnosci operacyjnej z tytutu ubezpieczen
spotecznych oraz réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikdw i oséb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umdw, ktére nie sg
zaliczane do wynagrodzen, tj. miedzy innymi z paragrafow:

3020 — Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen,

3110 — Swiadezenia spoteczne,

4110 — Skifadki na ubezpieczenia spoteczne,

4120 — Sktadki na Fundusz Pracy,

4140 — Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych,

4280 — Zakup ustug zdrowotnych,

4440 — Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych.

4700 — Szkolenia pracownikdw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilne;.

Mozna tutaj wymienié:

- koszty ubezpieczen spotecznych pracownikéw i podopiecznych obcigzajacych jednostke,

- koszty z tytutu réznych $wiadczen wyptacanych pracownikom. ale nie zaliczanych do
wynagrodzen,

- sktadki na Fundusz Pracy oraz PFRON,
- odpisy na Z.F.$.S. oraz $wiadczenia urlopowe wyplacane nauczycielom,
- koszty szkolen pokrywane przez pracodawce,

- wydatki zwigzane z bhp i ochrong zdrowia.

[0
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Na stronie Wn wmuje si¢ naliczanie powyzszych kosztdw. a na stronie Ma zmniejszenia
uprzednio ujetych kosztow.

Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi sie na stronge Wn konta 8§60.

Konto na koniec roku obrotowego nie wykazuje salda. W rachunku zyskéw i strat koszty
ubezpieczen 1 innych $wiadczen wykazuje sie w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz.
B.VIL

Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe.

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztdw dziatalnosci podstawowej. ktore nie sg
umowane na kontach 400-405, wzglednie podlegajgcych zaliczeniu do kosztéw finansowych
(751) lub do pozostatych kosztéw operacyjnych (761). tj. miedzy innymi z paragrafow:

3240 — Stypendia dla ucznidw,

3260 — Inne formy pomocy dla ucznidw,
4410 — Podroze stuzbowe krajowe,
4420 — Podroze stuzbowe zagraniczne,
4430 — Rozne optaty i sktadki.

Na koncie ujmuje sie w szczegolnoscei:

- koszty ryczaltéw dla pracownikdw za uzywanie samochoddw prywatnych do zadan
stuzbowych,

- koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,
- odprawy z tytutu wypadkdw przy pracy.
- koszty reprezentacji i reklamy.

Na stronie Wn ujmuje sie poniesione powyzej koszty a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz
przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 860 (Wn).

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskéw i strat pozostate
koszty rodzajowe wykazuje sie w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.VII,

Zesp6t 7 —Przychody, dochody i koszty.

Konto 720 — Przychody z tytulu dochoddw budzetowych.

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych ( art. 3 ustawy o
dochodach jednostek samorzadu terytorialnego).

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ przychody z tytulu dochoddéw jednostek budzetowych,
stanowigcych dochody publiczne.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ odpisy (zmniejszenia uprzedni ujetych) dochoddw
budzetowych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej
dochoddw.
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W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto
nie wykazuje salda.

Konto 750 — Przychody finansowe.

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddéw z tytutu operacji finansowych niestanowiacych
dochoddéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie:
- oprocentowanie lokat terminowych i $rodkéw na innych rachunkach bankowych.

Na stronie Wn ksieguje si¢ przeniesienie na koniec roku osiagnietych przychoddw
finansowych (860 Ma).

Ewidencja analityczna prowadzona jest z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej.

Konto 750 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 751 — Koszty finansowe.

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczego6lnosei odsetki za zwltoke w sprawie zobowigzan, a na
stronie Ma korekty zmniejszajgce uprzednio zaksiegowane koszty oraz przeniesienie na
koniec roku poniesionych kosztéw finansowych.

Ewidencja analityczna do konta prowadzona jest z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

Saldo konta 751 na koniec roku przenosi sie na strone Wn 860 i konto to na koniec roku
obrotowego nie wykazuje salda.

Konto 760 — Pozostale przychody operacyjne.

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscig jednostki, na przyktad: zbycie srodkdw trwatych. wartosci niematerialnych i
prawnych. otrzymane odszkodowania (z wyjatkiem odszkodowan =z tytutu strat
spowodowanych zdarzeniami losowym)i i kary, otrzymane nieodptatnie w drodze darowizny
aktywow obrotowych, w tym takze $rodkow pienigznych na inne cele niz nabycie gotowych
srodkow trwatych, inwestycji oraz wartosci niematerialnych i prawnych, odpisanie
niewyjasnionych nadwyzek aktywédw obrotowych ujawnionych w trakcie inwentaryzacji,
nalezne jednostce wynagrodzenie ptatnika podatku dochodowego i sktadek ZUS (potraconym
w sktadanych deklaracjach), ztomowanie zapasdw aktywdw obrotowych.

Powyzsze przychody ujmowane sa na stronie Ma konta 760.

Na stronie Wn ksigguje sie korekty zmniejszajace pozostale przychody operacyjne oraz
przeniesienie na koniec roku osiagnigtych pozostatych przychoddw operacyjnych na konto
860 po stronie Ma.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sig z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.
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Konto 761— Pozostale koszty operacyjne.

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwyklg dziatalnoscig
jednostki: '

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegélnosci:

- zaplacone kary, grzywny, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci,
Jezeli nie sg pokrywane z uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego.

Na stronie Ma:

- korekty zmniejszajace uprzedni zaksiegowane pozostale koszty operacyjne.
Przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostatych kosztéw operacyjnych (860 Wn).
Ewidencjg analityczng prowadzi sig wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda,

Konto 770 — Zyski nadzwyczajne.

Konto 770 stuzy do  ewidencji zyskéw nadzwyczajnych, czyli dodatnich skutkéw
finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, ktére wystapily poza dziatalnodcia
operacyjng jednostki, nie sg zwigzane z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przyznane lub otrzymane odszkodowania z tytulu wystapienia
zdarzen losowych — powodzi, pozaru, huraganu, gradobicia. itp.

Na stronie Wn ujmuje si¢ korekty zyskédw nadzwyczajnych oraz przeksiegowanie
zrealizowanych zyskdw nadzwyczajnych na koniec roku obrotowego (860 Ma).

Ewidencje szczegdiowa prowadzi sig¢ wedtug poszczegdinych tytutdw ich powstawania.

Konto 771 — Straty nadzwyczajne.

Konto 771 stuzy do ewidencji strat nadzwyczajnych, czyli ujemnych skutkéw finansowych
zdarzen trudnych do przewidzenia, ktdre wystapity poza dzialalnoscia operacyjng jednostki i
nie sg zwigzane z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn ujmuje si¢ szkody w aktywach obrotowych spowodowane takimi zdarzeniami,
jak na przyktad powdédz, pozar, huragan, itp. oraz koszty usuniecia tych zdarzen.

Na stronie Ma ujmuje sig korekty kwot strat nadzwyczajnych oraz przeksiegowanie strat
nadzwyczajnych na koniec roku obrotowego (860 Wn).

Ewidencje szczegbtowsg prowadzi sie wedtug poszczegodlnych tytutdw ich powstawania.

Zesp6l 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy.

Konto 800 — Fundusz jednostki.

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich
Zmian.
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Po stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosei :

- ujemny wynik finansowy roku ubiegltego. ktory przeksiggowuje sie z konta 860 — w roku
nastepnym pod datg przyjgcia sprawozdania bilansowego.

- zrealizowane dochody budzetowe przeksiegowane z konta 222,

- warto$¢ nieumorzong rozchodowanych srodkow trwatych na skutek zuzycia, przekazania
nieodptatnego lub sprzedazy — 011.

Po stronie Ma ksigguje sig :

- przeksiegowanie w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego zysku
bilansowego roku ubiegiego,

- przeksiegowanie zrealizowanych wydatkdw budzetowych z konta 223,

- réwnowartos¢ srodkdw budzetowych wydatkowanych przez jednostke budzetowsg na
sfinansowanie jej inwestycji (zapis réwnolegly do zaplaty Wn 810 Ma 800),

- warto$¢ nieodptatnie otrzymanych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona jest komputerowo wedtug poszczegdlnych zwickszen i
zmniejszen funduszu : 800/xx0 — inne niz $rodki trwale, 800/xx1 — $rodki trwate.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — Dotacje budzetowe, platno$ci z budzetu §rodkdw europejskich oraz §rodki z
budzetu na inmwestycje.

Konto 810 stuzy do ewidencji w jednostkach budzetowych:
- rownowartosci dokonanych wydatkdw na inwestycje w jednostkach budzetowych.
Po stronie Wn ujmuje sie :

- rownowarto$¢ dokonanych wydatkéw na inwestycje jednostek budzetowych (odpis
réwnolegly do zaptaty zobowigzan ksiegowany Wn 810 Ma 800),

Po stronie Ma ujmuje si¢ :

- przeksiegowanie w koncu roku obrotowego na konto 800 ..Fundusz jednostki” stanu
dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegdtows do konta 810 prowadzi sie wedtug:

- podziatek klasyfikacji budzetowej zgodnie z obowigzujacym rozporzadzeniem Ministra
Finanséw w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i
rozchodow oraz $rodkdw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych,

Analityke dla konta prowadzi si¢ komputerowo — 810/xxx — wedtug potrzeb

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 840 — Rezerwy i rozliczenie miedzvokresowe kosztow.

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw na przyszie zobowigzania.

Na stronie Wn ksieguje sie:
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- zarachowanie przyjetych z géry wptat z poprzedniego okresu do przychodow biezacego
okresu sprawozdawczego,

- zarachowanie do zyskdéw nadzwyczajnych wplaconego odszkodowania na pokrycie skutkdw
zdarzenia losowego.

Na stronie Ma ksieguje sie przyznane odszkodowanie na pokrycie strat spowodowanych
zdarzeniem losowym.

Ewidencja szczegblowa prowadzona jest wedtug poszczegoélnych tytutdéw ze wskazaniem
przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw na pokrycie zobowiazania i
przychoddw zaliczanych do przysztych okresdw.

Konto 860 — Wynik finansowy.

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki na koniec roku obrotowego.
Po stronie Wn w koncu roku obrotowego ujmuje sig:

- sumg poniesionych kosztow rodzajowych ujetych na kontach 400-405 1 409,

- sume kosztéw operacji finansowych (751 Ma).

- sume pozostatych kosztdw operacyjnych (761 Ma),

- straty nadzwyczajne (771 Ma)

oraz. w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego przeniesienie zysku
netto na konto 800.

Po stronie Ma ujmuje sie w koncu roku obrotowego:

- sumg uzyskanych przychoddéw z tytutu dochoddw budzetowych (720 Wn),
- sume przychoddw finansowych (750 Wn),

- sume pozostatych przychoddw operacyjnych (760 Wn),

- zysk nadzwyczajny (770 Ma)

oraz w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego przeniesienie straty
netto na konto 800.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo ponoszone jest w roku nastgpnym pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego na konto 8§00.

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH.

Konto 090 — SrodKki trwale obce.

Konto 090 jest kontem pozabilansowym, stuzy do ewidencji ksiggowej wartosci poczatkowej
$rodkdw trwatych, otrzymanych z zewnatrz, np. w ramach najmu, uzyczenia, itp.

Po stronie Wn ksieguje sie:
- warto$¢ poczatkowq przyjetego srodka trwalego w momencie ich przyjecia na podstawie
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zawartej umowy lub protokotu odbioru.

Po stronie Ma ksieguje sie:
- zwrot Srodkdéw trwatych obcych po uptywie okresu najmu, uzyczenia.

Odpisdw amortyzacyjnych i umorzeniowych dokonuje wiasciciel.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest z podziatem na wiascicieli $rodkow trwatych.

Konto 090 moze wykazywaé na koniec roku saldo Wn, ktére okredla warto$é brutto obcych
$rodkdéw trwatych.

Konto 975 — Wydatki strukturalne.

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkdw strukturalnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych wedtug
klasyfikacji wydatkdw strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje sig taczng wartodé wydatkéw strukturalnych pod datg
ostatniego dnia roku obrotowego.

Konto 980 — Plan finansowy wydatkdw budzetowych.

Konto 980 stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkow.

Na stronie Wn konta 980 ksigguje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkdw
budzetowych oraz jego zmiany, z tym ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia
zapisem ujemnym. :

Na stronie Ma ksieguje si¢ na dzien 31 grudnia réwnowartos$¢ zrealizowanych w roku
wydatkow budzetowych.

Wszystkie te dane ewidencjonuje sig¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego.

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Po stronie Wn ujmuje sie :

- na dzien 31 grudnia rownowarto$¢ dokonanych wydatkéw budzetowych w danym roku
budzetowym,

- rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkdw, ktére bedg obeigzaty wydatki roku nastepnego.
Po stronie Ma ujmuje sie :

- wartos¢ umow, decyzji 1 innych postanowien. ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé
dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencje szczegétowa do konta 998 prowadzi si¢ komputerowo z podzialem na wydatki
uete w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji wydatkdw budzetowych.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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Konto 999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziveh lat.

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych.

Po stronie Wn ujmuje si¢ :
- rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach poprzednich, a
obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej.

Po stronie Ma ujmuje si¢ :
- wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

- rownowartos$¢ przeksiegowanego z konta 998 zaangazowania wydatkow, ktore byty
planowane na rok konczacy sig, a nie zostaly wykonane w wyniku przesunigcia realizacji na
przyszty rok.

Ewidencje szczegétowa do konta 999 prowadzi si¢ komputerowo z uwzglednieniem
podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych



