Protokdl kontroli przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Gminy w Cziuchowie - Egz. nr f).

Archiwum Panstwowe w Oddziat w Stupsku

Koszalinie
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat
4534 2017-08-30

Nr protokotu Data dokumentu

Strona 1z 10

27 ul. W.Lutostawskiego 17
76-200 Stupsk

Identyfikator

{systemowy)

Adres

0-5.421.17.2017 192

Znak sprawy |dentyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawg prawng przeprowadzenia kontroli art. 28 ust 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o Postepowanie w takiej sytuacji requluje § 64
instrukcji kancelaryjnej. narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz. 1506 ze zm)

Informacje o jednostce

Urzad Gminy w Cztuchowie

Nazwa jednostki

ul. Szczecinska 33, 77-300 Cztuchdw

Adres kontrolowanej jednostki

1990
U. nr 16, poz. 95 z pézn. zm.)

Rok utworzenia
jednostki

Nazwa aktu prawnego

Wojewoda Pomorski

Organ nadrzgdny/nadzorujgcy

Statut

X Bk 2011-05-30

Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

ustawa o samorzadzie terytorialnym (Dz.

3778
Identyfikator
systemowy
00053756200000 -
REGON KRS
Adam Marciniak 1999

Imig i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod

nadzér

ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk

Adres organu nadzorujgcego

Regulamin organizacyjny

Xtk 2009-01-19

Czy posiada? Data dokumentu
Zmiany organizacyjne

Urzad Gminy w Cztuchowie (terenowy
organ administracji panstwowe;j)

1973 1990

Poprzednia nazwa Lata od - - do

W sktad Urzedu Gminy w Cztuchowie wchodzg nastepujace stanowiska pracy: Referat Organizacyjny (stanowisko ds. obstugi Rady
Gminy, stanowisko ds. oSwiaty, sekretariat, stanowisko ds. ewidencji ludnosci, stanowisko ds. kultury, sportu i turystyki), Referat
Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Pozyskiwania Srodkéw Pozabudzetowych (stanowisko ds. inwestycji, stanowisko ds. pozyskiwania
$rodkow pozabudzetowych, stanowisko ds. ochrony $rodowiska), Referat Rolnictwa i Gospodarki Przestrzennej (stanowisko ds.
planowania przestrzennego i podziatu, stanowisko ds. rolnych, stanowisko ds. mieszkalnictwa, dodatkéw mieszkaniowych), Referat
Finansowo-Ksiggowy (stanowisko ds. ptac, stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej, stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej,
stanowisko ds. obstugi kasowej, stanowisko ds. wymiaréw podatkowych, stanowisko ds. optaty za odpady), informatyk, radca prawny,

samodzielne stanowisko ds. obrony cywilnej.

Opis struktury organizacyjnej
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W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Uwagi

Informacje o kontroli
Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacego do paristwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng

przechowywanymi w archiwum zaktadowym i komorkach organizacyjnych Urzedu Gminy w Cztuchowie

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Ewa Drobkiewicz Starszy 59/2017 16.08.2017 16.08.2017 26.09.2017
archiwista
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia: Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Halina Galinska p.o. Kierownika Referatu Organizacyjnego

Natalia Wojcik Referent

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2017-08-24 2017-08-24 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Turalska Bozena 2014-05-06 kontrola archiwum zaktadowego
Nazwisko i imie osoby przeprowadzajgcej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepisow archiwalnych przez inne jednostki

© Brak informacji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowiazujace w jednostce
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Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych -
zataczniknr 1 (Dz. U. 22011 r. nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych -
zataeznik nr 2 (Dz. U. 2 2011 r. nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych -
zatacznik nr 6 (Dz. U. 2 2011 r. nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzgdzania X papierowy
dokumentacja

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego archiwum zaktadowe Urzedu Gminy

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Urzedzie Gminy w Cztuchowie funkcjonujacym jako jednostka samorzgdu terytorialnego

Opis dokumentacji
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X tak X tak X nie

Dokumentacja
techniczna

Dokumentacja
kartograficzna

Dokumentacja
aktowa
X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna

Aktowa kategoria
A"

1990 2014

Data od Data do

Aktowa kategoria
8"

1995 2015

Data od Data do

Aktowa kategoria
"B50"

1989 2014

Data od Data do

Aktowa kategoria
"BE50"

1967 2013

Data od Data do

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

1967 2015

Data od Data do

Techniczna kategoria
A"

Data od Data do

Technizna kategoria
8"

Data od Data do

Materiaty archiwalne
podlegajace przejeciu
przez archiwum
panstwowe z
archiwum

1990 1991

Data od Data do

zaktadowego

Dokumentacja audiowizualna

X nie

Dokumentacja
geodezyjna
X nie

18.45
llos¢ w mb.

24.00

llos¢ w mb.
23.15

Ilos¢ w mb.
1.00

Ilos¢ w mb.
48.15

Ilos¢ w mb.

llos¢ w mb.

Ilos¢ w mb. bgdz jedn. inw.

llos¢ jedn. arch.
Ilos¢ mb.

llos¢ MB

Dokumentacja odziedziczona

X nie

Dokumentacja

fotograficzna

X nie

382

Jedn. arch.
0

Jedn. inw.
369

Jedn. inw.
120

Jedn. inw.
489

Jedn. inw.

Jedn. arch.

Jedn. arch.
4
0.10

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Gromadzkiej Radzie Narodowej w Cztuchowie oraz Urzedzie Gminy w Cztuchowie

funkcjonujacym jako terenowy organ administracji panstwowej

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna
X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna

Aktowa katego"r;al 1986 1989

Data od Data do
Aktowa kahegonr!i; 1982 1990

Data od Data do

Dokumentacja audiowizualna

X nie

Dokumentacja
geodezyjna
X nie

0.30

los¢ w mb.,

0.30

llos¢ w mb.

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Jedn. arch.

Jedn. inw.
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Dokumentacja elektroniczna

Dokumentacja elektroniczna
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Aktowa kategoria
"B50"

1972 1990 1.00 42

Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"BESO"

1953 1973 2.50 121

Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
“B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.

1953 1990 3.80 169

Materiaty archiwalne 1986 1989 Ilos¢ jedn. arch, 9
podlegajace przejgciu

przez archiwum Data od Data do 1los¢ mb.
parnstwowe z

archiwum llos¢ MB
zaktadowego

0.30

Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja zdeponowana Strazy Gminnej w Cztuchowie - zlikwidowanej jednostce organizacyjnej gminy

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria
A"

Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kamg°f:: 2004 2014 1.90 0
Data od Data do 1lo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria ) 4 2014 0.10 45
"B50"
Data od Data do flos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"BESQ"

Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria ) 4 2014 2.00 45
"B", "B50", "BES50"
razem Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.

Materiaty archiwalne llos¢ jedn. arch.
podlegajace przejeciu

przez archiwum Data od Data do 1lo$¢ mb.
panstwowe z

archiwum llos¢ MB
zaktadowego

Ewidencja
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X tak X tak X tak X tak X tak
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
2dawczo- odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
odbiorczych panstwowego
Geumieprzckazanie 3 se5h.ip07 | | 490 53 Urzad Gminy 1973 1990
materiatow W
archiwalnych do Cauichiowie
Archiwum
Pafiswowego  1999.10-22  1.00 62 GminnaRada 1973 1990
Narodowa w
Cztuchowie
Data przekazania llos¢ (mb.) Ilos¢ (j. a.) Zespoty akt Daty od - - do

Ostamieprekazanie | 5052 53 03 2017-01-17  6/2017

dokumentacji
niearchiwalnej do  Data ostatniego Data wydania Numer zgody
brakowania brakowania zgody
Inne $rodki =
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Natalia Wojcik umowa o prace -
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica 1. 35.00 regaty stacjonarne

Usytuowanie Ilos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) miejsce pracy dla archiwisty

termometr
higrometr
Wyposazenie

dobre 16.00 kontrola dostepu

Warunk P ZeCIIOVVyVVa“ a Rezerwa ma azynowa (l b. s .
9 ) gaSnlca
CZU]I |k Og| 1al dy‘“u

rolety

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbior dokumentacji obejmuje ogdotem:
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archiwalnym i archiwach w Urzad Gminy w

Dokumentacja aktowa

Dokumentacja techniczna

Dokumentacja kartograficzna

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentacja fotograficzna

Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja elektroniczna

twowym zasobie
howie - Egz. nr .. A

w tym kategoria "A" (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B", "B50",
“BESQ" razem (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A” (ilos¢ w mb))

w tym kategoria "B" (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A” (ilos¢ w mb))

w tym kategoria “B” (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A” (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B" (ilo$¢ w mb.)

w tym kategoria "A" (ilo$¢ w jedn.
inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w jedn.
inw.)
w tym kategoria "A" (ito$¢ w jedn.
inw.)
w tym kategoria "B (ilos¢ w jedn.
inw.)
w tym kategoria "A" (ilos¢ w jedn.
inw.)
w tym kategoria "B" (itos¢ w jedn.
inw.)
w tym kategoria "A” (ilos¢ w jedn.
inw.)
w tym kategoria "B" (ilo$¢ w jedn.

inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w MB)

w tym kategoria “B" (ilo§¢ w MB)

w tym

kategoria
"B (ilos¢ w

mb.)
w tym

kategoria
"B50" (ilos¢

w mb.)

w tym

kategoria

"BES0"
(ilos¢ w
mb)

26.20

24.25
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akta wypozyczone z archiwum zaktadowego przechowywane sa w pokojach biurowych i sg zamknigte przed dostepem postronnych

0sob.

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli
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archiwaimm | archiwach w Urzad Gminy w Gziuchowie - gz, ne ).

W Urzedzie Gminy w Cztuchowie stosowany jest bezdziennikowy system kancelaryjny.
Podstawowym systemem dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw jest system
tradycyjny (papierowy). System elektroniczny stosowany jest wspomagajaco dla rejestracji pism
wptywajgcych do Urzedu, ich dekretacji oraz rozsytania pracownikom realizujgcym sprawy.
Pracownicy rejestruja sprawy w spisach spraw i tacza w sprawy. Usterkami w wykonywaniu
czynnosci kancelaryjnych sg przypadki braku opatrywania parafg i datg jego ztozenia przez
pracownika prowadzgcego sprawe pism pozostajacych ad acta (drugiego egzemplarza pisma
wiaczanego do sprawy) oraz brak umieszczenia na tych pismach informacji co do sposobu wysytki
oraz potwierdzenia dokonania wysytki lub osobistego dorgczenia. Przekazywanie akt spraw
zakoniczonych do archiwum zaktadowego jest w miarg regularne. Przekazywanie akt odbywa sie na
podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych. sporzgdzanych oddzielnie dla kat. A i B.

/

W archiwum zaktadowym przechowywana jest dokumentacja wtasna, odziedziczona i
zdeponowana.

Materiaty archiwalne to gtéwnie protokoly sesji Rady Gminy w Cztuchowie, protokoly posiedzen
Zarzadu, protokoly posiedzen Komisji, zarzadzenia Wojta, dokumentacja sprawozdawcza,
pokontrolna uzgadniania miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego, wiasnosci
nieruchomos$ci. Dokumentacja niearchiwalna to w wigkszoéci dokumentacja ksiggowa, kadrowa,
przyznawania stypendiow szkolnych. Zbiér dokumentacji jest uporzadkowany i zewidencjonowany
zgodnie z obowigzujgcymi normatywami kancelaryjno-archiwalnymi. Materialy archiwalne Rady,
Komisji wytworzone do 2010 r. oraz materialy archiwalne Zarzadu wytworzone do 2002 r. posiadajg
oprawe ksigzkowa.

Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji jest dostateczny. Dokumentacja w archiwum

zaktadowym przechowywana jest w podziale na materiaty archiwalne i dokumentacje

niearchiwalng. Akta uktadane sg w kolejnosci spiséw zdawczo-odbiorczych. Materialy archiwalne
utozone sa na oddzielnych regatach Materialy archiwalne przejete przed 2014 r. nie sg /
uporzadkowane wewnegtrznie. Czg$¢ opiséw teczek jest nieprawidiowa — w opisie teczki brak jest
petnego hasta klasyfikacyjnego z wykazu akt. Akta przygotowane do zdania do archiwum
zakltadowego posiadaja juz prawidiowy opis teczek. Znakowanie sygnaturami archiwalnymi jest
prawidlowe. Zbi6r dokumentacji posiada srodki ewidencyjne.

W archiwum zaktadowym znajduje si¢ dokumentacija, ktéra podlega weryfikacji kategorii
archiwalnej dokumentacji zgodnie z § 6 ust. 3 Rozporzadzenia PRM z dnia 18 stycznia 2011 r.w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U.z 2011 r. nr 14, poz. 67). Archiwista
zaktadowy dokonuje przekwalifikowania dokumentacji przy okazji typowania dokumentacji do
brakowania. Dokumentacja, ktéra w wyniku przekwalifikowania zaliczona zostata do materiatéw
archiwalnych wymaga uporzadkowania i przepakowania do teczek aktowych bezkwasowych
wzglednie kopert bezkwasowych. Archiwista zaktadowy planuje wykonywacé to zadanie
sukcesywnie, w momencie przekazywania materiatéw archiwalnych do Archiwum Panstwowego.
Réwnoczeénie na stanowisku pracy pracownik odpowiedzialny za prowadzenie ewidencji ludnosci
rozpoczat réwniez porzagdkowanie kopert dowodowych oséb zmarlych.. To dziatanie réwniez
wigzac sig bedzie ze zmiang kategorii archiwalnej, zaliczeniem cze$ci dokumentacji do materiatéw
archiwalnych (w przypadku gdy pierwszy dowéd zostat wydany do 1979 r,. wigcznie) oraz
przekazaniu ich do Archiwum Panstwowego. /

W zbiorze dokumentacji archiwum zaktadowego znajduje sig dokumentacja, ktérej uptyng 25-letni
okres przechowywania w jednostce. Przekazaniu do Archiwum Panstwowego podlegajg materiaty
archiwalne wytworzone do roku 1991. Sg to materiaty archiwalne odziedziczone po Urzedzie Gminy
w Cztuchowie jako terenowym organie administraciji paristwowej o sygnaturach: 6/12-6/17, 6/23 ,
31/4,34/10 w ilosci ok. 0,30 mb oraz po Urzedzie Gminy w Cztuchowie jako jednostki samorzadu
terytorialnego o sygnaturach: 13/1,31/14, 33/1, 33/47 w ilo$ci ok. 0,10 mb. Przekazaé do Archiwum
Panstwowego mozna réwniez dokumentacje z okresu pézniejszego — np. do roku 1992 lub 1994 w
celu jednorazowego, wcze$niejszego wypetnienia obowiazku przekazania tych materiatow.
(zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach przekazaé
materiaty archiwalne nalezy niezwlocznie po uptywie 25 lat od ich wytworzenia, o ile jednostka
organizacyjna nie dokonata przekazania wczeéniej). Materialy te przez przekazaniem powinny
zostac¢ uporzadkowane zgodnie z trybem i na warunkach okreslonych odpowiednimi przepisami.

Stan fizyczny zbioru dokumentacji (w tym kat. A i B50) jest dobry. Akta przekazywane do archiwum
zaktadowego umieszczane sa w przektadkach. Zgodnie z § 15, ust. 4, pkt 1, lit. e instrukc;ji
archiwalnej obowigzujacej od dnia 1 stycznia 2011 r. materiaty archiwalne oraz dokumentacje
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niearchiwalng o okresie przechowywania dtuzszym niz 10 lat nalezy umieszczaé w wigzanych
teczkach aktowych z tektury bezkwasowe;j.

Ewidencja prowadzona jest w sposob prawidtowy. Wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych jest taczny
dla spiséw kat. A i B. Spisy zdawczo-odbiorcze prowadzone sa oddzielne dla materiatéw
archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej. Spisy zdawczo-odbiorcze zawierajg podpisy osoby
przekazujgcej i przejmujgcej dokumentacjg, nazwg komoérki organizacyjnej i date przejgcia akt.
Kontrolujacy przypomniat, aby pod jedng pozycjg spisu materialow archiwalnych umieszczaé jedna
teczke aktowg.

Dokumentacje odziedziczong stanowig akta Urzedu Gminy funkcjonujacym jako terenowy organ
administracji panistwowej w latach 1973-1990. Jest to dokumentacja niearchiwalna (listy ptac) kat.
B50 Dokumentacjg odziedziczong stanowi réwniez dokumentacja odziedziczona po Gromadzkiej
Radzie Narodowej w Cztuchowie kat. BESO - rejestry mieszkaricow, ksigzki meldunkowe)

W pomieszczeniach archiwum zaktadowego zdeponowana jest dokumentacja zlikwidowane;j
jednostki organizacyjnej gminy tj. Strazy Gminnej w Cziuchowie.

Archiwista zaktadowy nie posiada wyksztatcenia archiwalnego, jednak Urzad Gminy w Czluchowie
zaplanowat wystanie pracownika archiwum na kurs archiwalny pierwszego stopnia w 2018 r.

Pomieszczenia archiwum zakladowego sukcesywnie dostosowywane sg do wymogéw okreslonych
w § 6, 7 i 8 instrukeji archiwalnej. Archiwum zaktadowe znajduje sig w budynku administracyjnego
Urzgdu Gminy. Sktada sig z lokalu w piwnicy o powierzchni ok. 35 m2. Wyposazenie lokalu stanowia
metalowe regaly, biurko, krzesta. Oswietlenie naturalne i sztuczne. Zabezpieczenie kradzieza,
p.poz. i przed innymi ujemnymi czynnikami jest prawidtowe: drzwi obite blachg zamykane na zamki
patentowe, okratowane okna, gasnica p.poz. z wazng legalizacja, urzadzenie do oczyszczania
powietrza, higrometr i termometr. Archiwum posiada rezerwe magazynowa w ilosci ok. 16 mb.

O M.in. opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn ich
powstania, zakresu i skutkow oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) os6b odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zalecenie nr 1 dotyczace przestrzegania zapisow instrukgji kancelaryjnej w zakresie rejestrowania spraw
zostato wykonane. Zalecenie pokontrolne nr 2 dotyczace uporzadkowania wewnetrznego materiatow
archiwalnych nie spetniajacych tego wymogu jest wykonywane sukcesywnie. Zalecenie nr 3 dotyczace oprawy
ksigzkowej materiatow archiwalnych Rady Gminy i Komisji zostato wykonane.

Opis

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

O Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmoéwic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.



Protokdl kontroli przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie Strona 102 10
archiwalnym i archiwach w Urzad Gminy w Czluchowie - Egz. nr d

Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez X nie
kierownika jednostki

Cetuchiow, A8 .08 20 wagsk,..dm..(i@&.mwﬂ

miejscowosc i data

Starszy Archiwista

ey

Ewa Drobkiewicz

kierownik jednostki kontrolowanej przeprowadzajgcy kontrole

Zataczniki [losc: 0
€ Brak

Protokoét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Koszalinie



