Walt COminy
"oty héy Zarzadzenie Nr 133/12
Wojta Gminy Czluchow
z 15 pazdziernika 2012r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

L

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (tj: Dz.U. z
2009r. Nr 152, poz.1223 z p6zn. zm.)
zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Na 2012 rok dokona¢ inwentaryzacji aktywow i pasywow j.n.:

Dokona¢ Spisu z natury na dzien wedtug zalgcznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia:

- spis Srodkow trwatych w sotectwach wraz ze szkotami, przedszkolami, jednostkami
strazy pozarnej tj: w Debnicy, Mosinach, Bukowie, Wierzchowie, J¢cznikach, Plonicy.
Jaromierzu, Barkowie, Chrzastowie, Biskupnicy, w Krepsku, Stolcznie, w Dobojewie,
Koldowie, w Niezywigciu, w Brzeznie, Rychnowach, Gledowie, Polnicy. w
Czarnoszycach, Kietpinie, Sieroczynie oraz w Cztuchowie
Na czlonkow zespotdw spisowych powoluje osoby wedtug zatgcznika nr 2

Na ostatni dzien roku obrotowego — spis z natury 1:

- Srodkow pienigznych w gotowce, magazynow (zywnosciowych, opatowych.,
paliwowych itp.), obeych skladnikow majatkowych, papierow wartosciowych (weksle.
czeki. bony itp.)

Na cztonkow zespotow spisowych powoluje:
przewodniczacy: Krystyna Domeracka, cztonek: A.Roman-Piotrowska

Na ostatni dzieni roku obrotowego, nie pdzniej niz do dnia 15 stycznia nastgpnego roku
metodami spisu:- potwierdzenia salda 1j:

- srodkow zgromadzonych na rachunkach bankowych, naleznosci, pozyczek i kredytow.
wiasnych sktadnikow majatkowych powierzone kontrahentom
- weryfikacji ij:

- znajdujacych si¢ na terenie strzezonym nieruchomosci zaliczonych do s$rodkow
trwalych oraz inwestycji  jak tez innych $rodkéw trwalych oraz maszyn i urzadzen
wchodzacych w sklad srodkdw trwatych w budowie od dnia zakonczenia spisu z natury do
ostatniego dnia biezacego roku.nie podlegajacych w biezacym roku inwentaryzacji metoda
spisu z natury w jednostkach: szkotach, przedszkolach, OSP. biurowcu i w pozostalym
majatku Gminy, srodkéw trwatych do ktorych dostgp jest znacznie utrudniony oraz
gruntow, drog, wartosci niematerialnych i prawnych, naleznosci i zobowiazan spornych.
pozostatych  srodkow trwalych ujetych w ewidencji ilosciowej. zobowigzan oraz
pozostalych aktywow i pasywow.

§3
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyijne;j.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik nr 1
Zarzadzenie Nr 133/12
Wojta Gminy Cziuchow
z 15 pazdziernika 2012r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI SPISU Z NATURY

Obszar Termin Termin Skladniki
rozpoczecia zakonezenia  podlegajace spisowi
spisu spisu
D¢bnica 05.11.2012 05.11.2012 Nieruchomosei.inne srodki,
maszyny 1 urzqdzenia
Mosiny 05.11.2012 05.11.2012 Nieruchomoscr.inne srodki,
w t\'m.:()SI’ maszyny 1 urzadzema
Bukowo 05.11.2012 05.11.2012 Nieruchomosci,inne srodki,
w tym : SP Wierzchowo bud.w Bukowie,OSP maszyny 1 urzadzenia
Wierzchowo 06.11.2012 06.11.2012 Nieruchomosci,inne srodki,
w tym : SP Wierzchowo, Przedszkole ,Gimnazjum maszyny 1 urzadzenia
Jeezniki, Jeczniki Male 07.11.2012 07.11.2012 Nieruchomosct.inne srodki,

maszyny 1 urzadzenia

Plonica 07.11.2012 07.11.2012 Nieruchomosci,inne srodki,
maszyny i urzadzenia

Jaromierz 08.11.2012 08.11.2012 Nieruchomosci,inne srodki,
maszyny i lII'ZZ]dZCHNI

Barkowo 08.11.2012 08.11.2012 Nieruchomosci,inne srodki,
w tym: Gimnazjum maszyny i urzadzenia
Chrzystowo 09.11.2012 09.11.2012 Nieruchomosci,inne srodki,

maszyny 1 urzadzenia

Biskupnica 09.11.2012 09.11.2012 Nieruchomoser,inne srodki,
w tym:OSP maszyny 1 urzgdzenia
Krepsk 12.11.2012 12.11.2012 Nieruchomosci.inne srodki,

maszyny 1 lllZi]d/vL'IHi]

Stolezno 12.11.2012 12.11.2012 Nieruchomosci,inne srodki,
w tym:SP Stolezno maszyny 1 urzadzema
Dobojewo 13.11.2012 13.11.2012 Nieruchomosct,inne srodki,

maszyny | urzadzenia
Koldowo 13.11.2012 13.11.2012 Nieruchomosei,inne srodki,

maszyny | urzadzema

Niezywig¢ 14.11.2012 14.11.2012 Nieruchomosci,inne srodki,
maszyny 1 urzadzenia

Brzeino 14.11.2012 14.11.2012 Nieruchomosci,inne srodki.
maszyny 1 urzadzenia

Rychnowy 15.11.2012 15.11.2012 Nieruchomosei,inne srodki,
w tym:SP Rychnowy,Gimnazjum maszyny i urzadzenia
Gledowo 16.11.2012 16.11.2012 Nieruchomosci,inne srodki,
w tym:Przedszkole Gledowo maszyny | urzadzenia
Polnica 19.11.2012 19.11.2012 Nieruchomosci.inne srodki,
w tym: SP Polnica, Przedszkole,Gimnazjum,OSP maszyny i urzadzenma
Czarnoszyce 20.11.2012 20.11.2012 Nieruchomosci,inne srodki,

maszyny lll'7i‘dlcl|lil

Kielpin 20.11.2012 20.11.2012 Nieruchomoser inne srodki,
I
maszyny 1 urzadzema

Sieroczyn 21.11.2012 21.11.2012 Nieruchomosci,inne srodki,
maszyny 1 urzadzenia

Czluchow 26.11.2012 28.11.2012 Nieruchomoser,inne $rodki,
w tym: biurowiec U.G.,i inne maszyny 1 urzadzenia

Addyr arciMak



Zalacznik nr 2
Zarzadzenie Nr 133/12
Wojta Gminy Cztuchow
z 15 pazdziernika 2012r.

Wykaz zespoléw spisowych drogg spisu z natury

Przedszkole Gledowo

Przedszkole Wierzchowo

Przedszkole Polnica

SP Stotczno

SP Stotczno bud.Biskup.

SP Wierzchowo

SP W-wo bud.Bukowo

SP Polnica

SP Rychnowy

Gimnazjum Rychnowy

Gimnazjum Rychnowy

budynek w Barkowie

Jednostki OSP

teren gminy Cztuchéw
biurowiec U.G.

Przewodniczacy
cztonek

Przewodniczacy
czlonek

Przewodniczacy
czlonek

Przewodniczacy
cztonek

Przewodniczacy
cztonek

Przewodniczacy
cztonek

Przewodniczacy
czlonek

Przewodniczacy
cztonek

Przewodniczacy
czlonek

Przewodniczacy
czlonek

Przewodniczacy
cztonek

Przewodniczacy
cztonek

D.Krause
A.Hapka

M.Dorawa
J.Koztowska

I.Hryszkiewicz
M.Szyca

D.Szot
I.Rosinska

J.Janczak
G.Winiarska

B.Wierzbicka
K.Katagaty

J.Banaszek
B.Mikoda

B.Domzat
M.Gulatowska

E.Fojut
A Kaleta

A.Kuzma-Zasowska
P.Nerkowski

J.Bryza
R.Wegrzyn

K.Domeracka
A .Roman-Piotrowska

Wykaz zespolow spisowych drogg potwierdzenia salda i weryfikacji

- dla szkdt podstawowych tj; w Polnicy, Wierzchowie, Rychnowach, Stolcznie:
przewodniczacy: Bernadetta Sledz,, cztonek: Agata Gorzynska
osoba odpowiedzialna za ewidencj¢ ksiggowa: Urszula Przytarska,

- dla pozostalych aktywdw i pasywéw szkol:
przewodniczacy: Bernadetta Sledz,, czlonek: Agata Gorzynska
osoba odpowiedzialna za ewidencj¢ ksiegowa: Urszula Przytarska,



-

- dla Gimnazjum Gminnego w Rychnowach, przedszkoli tj: w Polnicy, Gledowie, Wierzchowie:
przewodniczacy: Urszula Przytarska, czlonek: Agata Gorzynska
osoba odpowiedzialna za ewidencj¢ ksiggowa: Bernadetta Sledz,

- dla pozostalych aktywow i pasywow gimnazjum i przedszkoli:
przewodniczacy: Urszula Przytarska, czlonek: Agata Gorzynska
osoba odpowiedzialna za ewidencj¢ ksiggowa:,Bernadetta Sledz,

- dla skladnikow majqtkowych Urzedu Gminy Czluchow ponizej wartosci 3.500 z1 i ew.ilos¢.:
przewodniczacy: Urszula Przytarska, cztonek: Bernadetta Sledz,
osoba odpowiedzialna za ewidencj¢ ksiggowa: Agata Gorzynska,

- dla skladnikow majqtkowych Urzedu Gminy Czluchdw powyzej wartosci 3.500 zi:
przewodniczacy: Agata Gorzynska , czlonek: Bernadetta Sledz,
osoba odpowiedzialna za ewidencje¢ ksiggowa: Danuta Bak,

- dla pozostalych aktywow i pasywow Urzedu Gminy Czluchow:
przewodniczacy:Agata Gorzynska , cztonek: Urszula Przytarska




