ZARZADZENIE Nr 23014
Wojta Gminy Cztuchéw
z dnia 5 maja 2014 roku

w Gminie Czluchéw

Na podstawie art. 44, art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj. Dz. U. z
2013 r., poz. 885 z pdz zm.) oraz w zwiazku z art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
- Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U. z 2013 r.,, poz. 907 z péZ.zm.).

g1

1. Wp in udzielani dwier publi przez Gming Czhuchdéw, o kidrych mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 lutego 2004 roku - Prawo éwien publicznych, igcy
zalgcznik do niniejszego zarzadzenia,

2 2 igzuje sig Ki ikéw Referatow oraz pracownikd jmujacych izielne
stanowiska w Urzedzie Gminy Cziluchéw do przestrzegania zasad zawartych w
gulaminie oraz up ia Ki i j izacyjnych Gminy
Czluchéw do ustalenia wiasnych zasad iglani dwien publi h na dostawy,
ustugi i roboty budowlane o $ci powyzej 14 000 euro do 30 000 euro.

§

Regulaminu nie stosuje sie do ier publicznych ielanych na pod: dlnej

procedury, jezeli dwienie ma byt z udziah $rodkéw zewnetrznych,

ktérych przy e lub ie jest leznione od zasl ia |
odmiennych niz okreslone w niniejszym regulaminie.

§3
Zarzgdzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.

54

Traci moc Zarzadzenie Nr 243/10 Woéjta Gminy Cziuchéw z dnia 10 maja 2010 roku w

sprawie wp dzenia regulaminu udzielania zamdawier publ hw Gminie Cziuchow.

i
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Zalgeznik do Zarzadzenia nr 230114

Weita Gminy Czhuchow

zdnia 5 maja 2014 roku

Regulamin udzielani Gwieri publi , © ktdrych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku - Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz.U. z 2013 r., poz. 907 z péZ.zm.).

Postanowienia ogdine
§1
1. Niniejszy regulamin okresla zasady udzielania zaméwieri na dostawy, ustugi i roboty
budowlane o warto$dl szacunkowej nieprzek jace) 1o rtodei 30 000 euro, o kidrych
mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zaméwieri publicznych, zwanej w dalszej czesci
gulaminu ustawa", z pominigciem trybow jonych wart. 10 ust. 11 ust 2 ustawy.

2. Regulamin, o kidrym mowa w ust 1 dolyczy éwieri  publi ) &

szacunkowe] powyzej 14 000 euro do 30 000 euro netio.

3. Doopisu przedmiotu zaméwienia nalezy stosowat przepisy zawarte w art. 20-31 Rozdzialy 2

ustawy.
4. Przy laniu wartosci kowej dinych owieri, o kidrych mowa w ust. 1
nalezy | rzegat przepiséw ych w art. 32-35 Rozdziah 2 ustawy.
§2
1. Kierownicy Referatow, zwani dalej pracownikiem merytorycznie odpowiedzialnym sg
iedzialni za przer e ier objety pisami niniej laminu.
2. Pracownicy zajmujgcych samodzielne i Zwani dalej p jem merylorycanie
odpowiedz 53 powiedzialni za przef i ien objetych zapi
ninigjszego regulaminu.
3. Obowigzkiem pracownika merytorycznie odp jest:
3 i i rtych w ustawie, isach wyb yeh do ustawy oraz
b. zachowanie bezstronnosci, obiektywi oraz &ci przy przygotowywaniu i

¢. sprawowanie bezposredniego nadzoru nad podpisang umowa, o kidrej mowa w § 3 ust
1,

d. dokonywanie odbioru pr i ienia lub ie innej osoby do tego
upowaznionej, sprawdzanie pop Sci wy ionej przez wyk & rachunku
lub faktury jak réwniez jej opisanie przed Ziozeniem do Referatu Ekonomiczno -
Finansowego celem dokonania zapiaty,




€. przechowywanie 3 Z przef weh poster f przez ckres 4 lat, liczac
od dnia podpisania umowy.

Postanowienia szczegdlowe

§3
ia pubii o ktdrych mowa w §1 regulaminu, rozpoczyna
Ziozenie wnioskuy do ki ik j ki o i zgmm;rnarealmqe' je zamdwienia
publicznego, zgodnie ze wzorem stanowisy kacenik nr 1 do reguiaminu, przez p ik
merylorycnie odpowiedziainego, o kidrym mowa w § 2 ust. 1-2 regulaminu,

. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny, po uzyskaniu zgody ki ika przyg i
na druku stanowiacym zalacznik nr 2 do regulaminu zaproszenie do rozpoznania
cenowego, zalgcza formularz oferty zgodnie z wzorem stanowigcym zatacnik nr 3 do
reguiaminu, kitre ko dok y kienue do ming 2(dwich) wyk -

. Z ie do i maze mie¢ posta¢ dokumentu przeslanego w formie
pisemnej za pomocg poczty, faksu lub droga elekdroniczna,

. Dowdd przestania do wykonawcow zaproszenia do rozpoznania cenowego z widoczng data
stanowi czest dok tadj z t ia.

. Po otz iu f la ofert, p menytorycznie  odpowledzialny  sporzadza
dokumentacie z przeprowadzonego rozpoznania cenowego, zgodnie z wzorem stanowiacym
zalacznik nr 4 do regulaminu | wystepuje do kierownika jednostki o zatwierdzenie wyboru

" efsoe] hirty,

. Dop sig moziwost udzislenia zamowienia w przypadku, gdy wplyneta tylko jedna oferta, po
Zaistnieniu okoliczncéd, o kidrych mowa wust 2.

. Zamawiajacy moze zadac od wyk Bw wniesieni i

. Wysokos¢ wadium okresla sie w wysokesci nie wigkszej niz 5% wartosci
szacunkowej zamowienia.

. Wadium moze byé wniesione w nastepujacych
1) pienigdzu;
2) poreczeniach bankowych lub pore h spoldzielczej kasy c ednosciowo-
kredytowej, z tym Ze pore ie kasy jest zawsze porgczeniem pienigznym;
3) gwarancjach bankowych;

4}:! jach ub i i J'I-I



5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczoéci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275, z 2008 r. Nr 116, poz. 730 i
7321 Nr 227, poz. 1505 oraz z 2010 r. Nr 96, poz. 620).

10. Wadi W w pieniagdzu wplaca sie przelewem na rachunek bankowy
+ y przez Z iajgcego.

11. Dok ¥ potwi JE! iesieni ium musza by¢ zalaczone do oferty.

12.Za potwi ie wplaty di w pienigdzu uznaje sig oryginal lub kopig

dokumentu potwierdzajacego dokonanie przelewu, a w przypadku ustanowienia
wadium w postaci gwarancji lub poreczen — oryginat tego dokumentu.

13.Z2 iajacy zwraca di ystkim wykor iezwh ie po wyborze
oferty najkor iejszej lub uni ieniu postep ia, z wyjatkiem wykonawcy,
ktérego oferta zostala wy jako najkor

14, Wykonawcy, ktérego oferta zostala wyk jako najkorz e iajacy
zwraca wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamdwienia publicznego

oraz wniesieniu zabezpi ' go wykonania umowy, jezeli jego wniesienia
zzdano.
15.2 iajgcy zwraca niezwloczni jum na wniosek wykonawcy, ktéry wycofat

oferte przed uptywem terminu skiadania ofert.

16. Jezeli wadium wniesi w pienigd, iaj zwraca je wraz z odsetkami
wynikajgcymi 2 umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane,
pomnigj o koszty p izenia rachunku bank go oraz prowizji bankowej za

przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

17.Z j j ium wraz z i, jezeli wykonawca, ktdrego oferta
zostala wybrana:
1) odméwit podpisania umowy w sprawie zaméwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;
2) nie wnidst bezpi ia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamdéwienia publicznego stato sie niemozliwe z
przyczyn lez

acych po stronie wy

18. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgdaé od wykonawcdw wyjasnien
dotyczgcych tredci zlozonych ofert.



19. W toku badania i oceny ofert mozna zwrdci¢ sie do wykonawcaw, ktdrzy nie ztozyli
2adanych oéwiadczer i dokumentéw, o uzupelnienie w wyznaczonym terminie

brakujacych lub nieprawi h dok téw lub jczen.

20. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omylki pisarskie;
2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek;

3) inne omylki f jace na niezgodnosci oferty z zap iem do zlozenia oferty,

niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

21. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) jest niezgodna z regulaminem;

2) jej tresé nie odpowiada treéci zap ia do zlozenia oferty;

3) zawiera biedy w obliczeniu ceny,

4) jest niewazna na i gbnych przepi

22. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzysiniejsza na ie kryteridw oceny ofert
ckreslonych w zaproszeniu do zlozenia oferty.

23. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy
spoérod tych ofert wybiera ofertg z nizsza cena.

24, Jezeli w postep iu o ielenie ienia, w ktdrym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokonaé wyboru oferty najkor iejszej ze wzgledu na
to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, iajacy wzywa wy ,

ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego
ofert dodatkowych.

25. Wk jac oferty di , nie moga zaoferowad cen wy2szych niz
zaoferowane w ziozonych ofertach.

26.2 iajg i ia postep ie 0 udzielenie zaméwienia, jezeli:
1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
ia i p ¢ na sfi i éwienia, chyba ze
moze zwie ¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadkach, o ktdrych mowa ust. 24, zostaly ziozone oferty dodatkowe o takiej
samej cenie;



4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze wykonanie zamdwienia nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wezedniej przewidzieé.

27. Wriosek, o ktorym mowa w ust. 1 wraz z zaproszeniem do rozpoznania cenowego, formularzami

ofert wyk oraz gz izoneg go stanowi
podstawe do wyrazenia zgody przez kierownika jednosii na udziekenie zaméwienia | podpisania z
wykonawca, kiorego oferta zostala wyb jako  najk iej . j umowy

odpowiednio na dostawe, usiuge lub robotg budowlana,.

28. Do umdw zawierarych w sprawach 0 zamdwienie siosuje sie odpowiednio przepisy Kodeksu
cywinego.

§4 .

Stosowanie postanowier § 3 ust. 2-7 wylgcza sig jezeli:

1. dostawy, usiugi lub roboty e mogg byé Swi tylko przez jednego
wykonawce:

a. zprzyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b. z przyczyn zwiazanych z ochrong praw wytacznych, ikaj h z odrebnych
przepisow,
C W | d dzielani lia w o zah dziatalnosci twérczej Iub
artystycznej;

2. ze wzglgdu na wyj 3 sytuacje nie ikajgcg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktérej nie mogt on przewidziec, jest hmiastowe
wykonanie zamdwienia,

3. udziela sig doty 1 wyk y ustug lub robét budowlanych zaméwien

ych, niecbjetych  zamdwieni p wym,  jezeli  zamdwienie
pod zostalo udzi dnie z ustawa w trybie przetargu niecgraniczonego

lub ograniczonego;

4. udziela sig, w okresie 3 lat od
dotychczasowemu  wykonawcy ustug lub robét budowlanych zamdwien
uzupelniajgcych, polegaj h na powtdrzeniu tego samego rodzaju zaméwien, jezeli
zaméwienie podstawowe zostalo udzielone zgodnie z ustawa w trybie przetargu
nigograniczonego lub ograniczonego, a zamodwienie uzupelniajace dotyczy

P dmiotu dwienia podst go;

5. udziela sie, w okresie 3 lat od ieleni Gwienia podst go,
dotychczasowemu wykonawcy dostaw, zaméwien uzupeiniajgcych, polegajacych na
rozszerzeniu dostawy, jezelii zmiana wykonawcy powe oy i ¢

nabywania rzeczy o innych parametrach technicznych, co powodowaloby
niekompatybilnoéé techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnoéci techniczne w



uzytkowaniu i dozorze, jezeli Gwienie [ zostalo udziel zgodnie z
ustawg w trybie przetargu nieograniczonego lub i a zamowienie
uzupelniajace dotyczy przedmi bwieni i go;
6. mozliwe jest udzieleni Gwienia na na tlnie korzystnych
warunkach w zwiazku z likwidacjg dzialalnoéci innego podmictu, postepowaniem
albo upadiosciowy
§5

Stosowanie postanowien § 3 ust. 1-7 wylacza sie jezeli przedmiotem zamdwienia sg;
1. dostawy wody za pomocq sieci wodociagowe] lub odprowadzanie $ciekdw do sieci
kanalizacyjnej,

d

2. dostawy energii elekirycznej z sieci gety s tawy gazu z sieci

gazowej,
3. dostawy ciepla z sieci cieplowniczej,
4. ushugi pocztowe w rozumieniu ustawy z dnia z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz.U. z
2012 r., poz. 1528) Prawo pocztowe, ustugi przesylowe energii elektrycznej, ciepta i
paliw gazowych.,
ustugi przesylowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej, ciepta lub paliw gazowych
u'siugi doradcze;
ustugi audytu wewnetrznego,
ustugi szkoleniowe.
. dostawy lub zakupy uzywanych pojazdéw, sprzgtu oraz urzadzen.

© @~ @,

§6

W wyjatkowych sytuaciach nie wynikaiacych z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgoego, kidrych nie
mmMmMMmemﬂavmmz

innych idzianych przyezyn, do & mwm&mm
przekracza 30 000 e stosije sie zasad ckredlonychw § 3ust 2-7 ni reguiaminu

§7
Niezaleznie od p - ninie quiaminu jacy maze iescié w Buletyrie
Zamdwiefi Publicznych og e, Kibrego £ e w Biulstynie ze wzgledu na wartost

W takich przypadkach nie stosuje sig zasad



