URZAD GMINY

%00 oW
B s OGLOSZENIE O NABORZE NR 2110/02/12
na stanowisko referenta
opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Czluchéw w dniu 20 sierpnia 2012 roku
na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pr ikach samorzgdowych
(Dz. U. Nr 223, poz. 1458 ze zm.)

WOJT GMINY CZLUCHOW
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

1 isk pral:)':“' ds. mieszkalni dodatkéw mieszkaniowych i dzialalnodei
pod iw ie Rolni i Gospodarki Przestrzenne]

2. Wy iezhed w art.6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o

prawwmlm:h samorzgdowych (Dz.U. Nr 223, pow.lm ze zm.)

Osoba ubiegajaca sig o zatrudnienie musi spelniaé WY ia niezbgdne do dni

na powyzszym stanowisku, 1j.;
a) posiadaé obywatelstwo polskie,
b) cicszyé sig niepcnlakuwanq opinia,

c) p pelna zd ¢ do oraz ¢ z pelni praw publicznych,
d) nie byé karang za umyslne pl?:stvpslwo $c|g,unc z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe,
¢) posiadaé kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na stanowisku objgtym
naborem tj.

= wyasze (p ' i dministracyjne)

- rednie (p k i Imini jjne) i co najmniej 2 letni staz

pracy.

3. Wymagania dodatkowe:
a) prawo jazdy,
b) posiada wiedzg z zakresu :

- prawa dziatalnodei gospodarczej,

- ustawy o dodatkach mieszkaniowych,

- finanséw publicanych,

- ustawy o samorzadzie gmmn)'m.

- kodeksu postep vinego,
- ks:qgawuéc; budzetowej,

- finanséw publicznych,

- ustawy o samorzadzie gminnym,

c) znaj & p 2j obshugi putera Wraz z ohsh:gq opmgrarnowamu Microsoft Office,
d) predyspozycj bowodciowe: preeji inicjatywy przy wykonywaniu
poleces, li ie w pracy, umicj ¢ pracy w zespole, zdolnosé szybkiego

przyswajama Ilstaw
¢) dofwiadezenie zawodowe na podobnym stanowisku.
4, Zakres wyknnywanych zadai na stanowisku:

1) | trenia dziatalnodci d

’“.r. b .y ,"i" 'ar\-.. "f'“= '.r ke j przez
pndmmly gospodarcze,
3) wyd.awuni: uﬁwiadmﬁ a wpisie do CEIDG
4 p h na terenie Gminy Czluchdw,
5) wydawama pmdstebmmnm w_vdrukéw z systemu CEIDG dalynzar.ych zawieszenia oraz
iy spraw h ze zmiang lub

mmememem dnalalncic: 3ospodnrczzej. i



6 wipbhlaiaus z ropdem 8 \, Zakladem Ubezpieczets Spok B
Feri Ubeapiccannia Spolocenege, Urzedsm Ska qukmie.-‘.,":mur.
7)  udzielanie pisemnych i ji i odpowiedzi na pi zapytania o prowad
gospodarczej, "
F) p lzenie postep ia admini jnego w zakresie dodatkéw mieszkaniowych, w tym:
O sl ey
b s e b Godowisbomycts

¢) sporzadzanie comiesigeznych list wyplat,
5. Warunki pracy :
- praca na stanowisku pracy ‘wyposakonym w monitory ekranowe,
- praca w pelnym wymiarze czasu pracy.

6. Wslmjnik Zatr 0sdb niep h w ieniu przepi o rehabilitacji
j oraz ianiu osdb niepelnosp h w miesiacu pog j

opubllkowa’me og}omnla;ul mniejszy niz 6%.

7. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) *}"‘WS(CV).

<) b iusz osobowy dla osoby ubiegajace;j si¢ o dni

d) kserokopia dyplomow i zaswiadezen pwwrdujqcych posiadane kwalifikacje, umiejgtnosci,

«€) kserokopie $wiadectw pracy,

il Inie referencje z poprzednich miejse zatr

g iad ie 0 niekaralnodci za p popekni {Inie oraz korzystaniu z pelni praw

F p P L

h) edwiadezenie o dobrym stanie zdrowia i o braku przeciwwskazan do pracy na okreslonym
stanowisku,

i) iadczenie o w iu zgody na zanie danych osobowych na potrzeby postgpowania
rekrutacyjnego, zgodnie z ustawa z dma 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U.
2 2002r Nr 101, poz. 926 ze zmianami)

8. Miejsce i termin zlozenia dokumentiw :

a) ofertg i ki dok nulcty daz}ﬁ asahuicw w Urzgdzie Gminy Czluchdw
ul. Szezecifiska 33 77- 300 Cz{uchbw w zamk P z dopiskiem , Nabér na wolne muwmsko
ednicze Ref S ey Foaan o iowych i dzialalnosei g :

w Referacie Rolni i Gospodarki Pmealmnne; terminie do dnia 31 sierpnia 2012 roku do

godz. 15,00 (nie mnigj niz 10 dni od dnia opublikowania w BIF),

b) dokumenty, ktore zostang zlozone po terminie nie beda rozpatrywane,
¢) informacja o wyniku naboru bedzie umi na stronie i j Bi Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzgdu Gminy Czluchéw.




