WOJT GMINY
CILUCHOW Zarzadzenie Nr40/11
Wijta Gminy Czluchdw -
z dnia 05 lipea 2011 r.

w sprawi 1a zasad udziel

1 1,

przez Urzad Gminy Czl za

j oraz pokrywania kosztéw poniesionych
gpnianie i ji publicznych.

" T

Na podstawie art. 39 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami) w zwiazku z art. 4 ust. 1 pkt 4, art. 10 ust. 1 i art. 15 ust. 1
ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz.U. z 2001 Nr 112, poz.
1198 ze zmianami) zarzadzam, co nastgpuje :

§1
Udostgpnianie infi ji publicznych, znajdujacych si¢ w posiadaniu Urzgdu Gminy Czluchéw
nuslqpu;epcpmz
1) ogh ji publi h, w tym dok 6w urzedowych, w Biuletynie Informacji
Publicznej Gminy Czluchow
2) udostgpnianie na wniosek zai 2
3) wylozenie lub wywi ie w migjseach ogdlnie dostepnyct
§2

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych

w ustawach. W szczegolnosci sg to:

1) ustawa z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie infi ji niejawnyeh (1j. Dz.U. z 2005 r. Nr 196,
poz. 1631 ze zm.) - tajemnica pafistwowa i shuzbowa;

2) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2005 r. Nr 8, poz, 60 ze zm.)
- tajemnica skarbowa;

3) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks p tep ia administracyjnego (Dz.1. z 2000 r.
Nr 98, poz. 1071 ze zm.) - taj ica p i ini yjnego;

4) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochmmc danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr101,
poz. 926 ze zm.) - ochrona danych osobowych;

5) ustawa o dostgpie do informacji publicznej - prywatnoéé osoby fizycznej lub tajemnica
przedsigbiorcy.

§3

1. Informacja publiczna, ktéra nie zostala udostgpniona w Bll.lieqmle Inron'naqn Pub]lcmej oraz
i lub wywi w migjscach ogélnie dostgpnych jest na
2. Wniosek o udzielenie informacji publicznej moZe by¢ ustny, pisemny lub w formie

elektronicznej i nie wymaga uzzsadmema z zastrzezeniem ust. 3.

3. Wniosek o udzieleni ji pr i winien wskazywaé zakres, w jakim uzyskanie
informacji pr j jest Slnie istotne dla i publi 0
4. W przypadku gdy i ja publi moze zostat udzielona niczwlocznie udziela sig jej bez

pisemnego wniosku.



. Informacja publi na wniosek udzielana jest: o
a) ustnie, 4 13
b) pisemnie, w tym poprzez wydruk, kopi ie, przeniesienie na nosnik elektroniczny,
przestanie poczia lub poczig elektroniczng na wskazany adres.
c) poprzez umozliwienie wgladu do dol dw w siedzibie Urzedu Gminy Czluchow
Wb $ci upowaznionego p o
A (,elem ulatwienia dostgpu do 1nformac_]| publicznej ustala si¢ w zal iku Nr 1 do niniej
zar ia wzor pi g ku o udostgpnienie informacji p '
. Formularz wniosku o epnienie infc ji publicznej jest dostepny w Urzedzie Gminy
Czluchéw oraz w BIP.
§3
. Udostepnianie inf ji publicznej na wnioseh gpuje w sposob i w formie zgodnych
z wnioskiem, chyba #e¢ $rodki techni ktérymi dysponuje Urzad Gminy , nie umozliwiaja

udostgpnienia informacji w sposéb i w formie okredlonych we wniosku.

. Jezeli informacja publu:zna nie moze byé udcslgpmom w sposéb Iuh w rormm okreslonych we
wniosku, podmi azany do ep ie  wnioskodaweg

o przyezynach braku mozliwodei udostepnienia mfomlac_]l zgodnie z \mlnsktem i wskazuje, w

jaki sposob lub w jakiej formie informacja moze byé udostepniona niezwlocznie. W takim

przypadku, jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnmskodawca nie zloZy wnlosku

o udostepnienie informacji w sposdb lub w formie wsh h w powiad postep
o udostgpnienie informacji umarza si¢.
. Wzor powiadomienia, o kiérym mowa w ust. 2 okrefla zalacznik Nr 2 do 21
zarzadzenia.
§4
1)} Udostgpnienie informacji publi j na wniosel gpuje bez zbednej zwloki, nie poZniej

jednak niz w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku z zastrzezeniem ust. 2.
2) Jezeli informacja publiczna nie mo:e byé udustepmnna w terminie 14 dni od dnia zlozenia

uwoskunalczywtym inie powiadomié kodawcee o przy h opdénienia oraz o
T ji nie diuzszym jednak niz dwa miesiace od dnia zlozenia

wniosku.

3) Wzér powiadomienia, o ktérym mowa w ust. 2 okreéla zalacznik Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

§5
. Dostgp do infi ji publiczne] jest bezplatny w formach:

a. informacja ustna,
b. wglad do dok 0 edowych w siedzibie Urzedu Gminy Czluchdw,
¢ wyl ie lub wywi ie w miejscach ogdlnie dostgpnych.
d. przestanie informacji nieprzetworzonej poczty elektroniczna,
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2. Jezeli udostepnienie infe ji publicznej wigze si¢ z dodatkowymi k 12 ize

I ym we wniosl b lostgpnienia lub koni dcig przeksztalcenia informacji w

forme wskazang we wnwslm pobiera sig od kodawcy oplate w wysokosci odpowiadajace
tym kosztom.

3 Opla.ty o k,térvch mowa w ust. 2, powinny mie¢ charakter zindywiduali , zaleiny od

b1 .

. Ustalane sa one odrgbnie dla kazdego przypndku wg wykazu:
a) a) I:om wykonanw kserokopii, wydruku, skanu dokumentu kazdej strony czamo-bialej w

formacie A-4 - 0,50 zi

b} koszt wykonania kserokopii, wydruku, skanu dokumentu kazdej strony kolorowej w formacie
A-4 - 2,50 z1

c) zapis na dyskietce wraz z noénikiem - 5 2zl za egzemplare

d) zapls na pl)ﬂcle CD- ROMJ’D\"D wraz z nosnikiem - 5 21 za egzemplarz

e) pocth w wysokodei oplaty pocztowej stanowiacej koszt nadania listu
pol zaz | iem odbioru.

f) inny sposob udostepnieni lub przeksztalcenia, w zwiazku, z ktorym Urzad Gminy Czluchow

ma ponieéé¢ dodatkowe koszty — oplate ustala si¢ indywidualnie dla kazdego wniosku przy
zastosowaniu algorytmu:

O=N+Txlzl
gdzie:
— oplata za informacje;
N - cena nosnika;
T - _ceas potrzebny na  przygotowanie  (przetworzenie)  informacji  wyrazony
w minutach;

1 z - cena jednej roboczominuty.

4. Oplaty wnosi si¢ do kasy Urzedu Gminy czynnej w dniach od poniedziatku do piatku, w godz.
8. do 14." za pokwi iem lub na rachunek bankowy pi d przez Bank Spoldziel
w Czluchowie nr

10 9326 0006 0000 0589 2000 0010
5. Nie przenosi sig informacji publicznych na nodniki d przez
6. W razie poboru oplaty w terminie 14 dni od daty zlozenia wniosku wydaje sig puwmdummme o
kcmecmom wniesienia oplaty w zw:qzku z udostgpnieniem informacji publicznej (wzér

p i zalacznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia)
7. Wnioskodawea w terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia moze:
a) uidcié oplate — woéwezas wnioskowana informacja udostgpni jest wnioskodawey
niezwlocznie,
b) zmieni¢ wniosek o ud ienie informacji publicznej — woéwezas zmodyfikowany
wniosek rozpatruje si¢ pmowme.
¢) wycofaé wniosek o udoster inft ji publicznej — wi wniosek nie podlega
dalszemu rozpatrywaniu.

8. W przypadku, gdy wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia dorgczenia powiadomienia nie
wniesie oplaty za udostepnienie informaciji publlcmej, nie wyr:.ofa wnmsku, am ni¢ dokom zmtan}

iosku w ie sposobu lub formy ud j sig
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vmloskowana informacje publiczng i wydaje p ienie o wymierzeniu oplaty, a w razie jej nie
lok je sig wyegzek: ia na pod ie ustawy z dnia 17 czerwca 1966 1. o
postgpowaniu egzekucyjnym w administracji

§6

Od wydanych w toku postgp ia o udostgpnienie infi i publi j rozstrzygnieé,
ioskodawey przystuguja ¢pujace srodki zash

1. na p ienie o pobraniu oplaty .,_,'zw‘rol 5 igzanych ze sposol

udostgpnienia lub koniecznoseia przeksztaleenia infe blicznej przystuguje zazalenie do

Samorzad Kolegium Odwolawezego w Stupsku za posrednictwem Urzedu Gminy

Czluchow w 1crmm1c 7 dni od drua doreczema pc::sl.&nm-wlen.ua1

2. do decyzji ° odmowie udostey publicznej oraz do decyzji o umorzeniu
ep o udostgpnienie informacji publiczne] stosuje sie przepisy kodeksu postgpowania
administmyjnego, Ztym Ze:

a) powdd do Sqdu Rej 20 W Cz{uchowic, wnosi si¢ w przypadku wydania decyzji
ood ie udostey infi publicznej ze wzgledu na prywatnosé osoby fizyezne
lub tajemnice przedsigbiorcy,

b) odwolanie od decyzji o odmowie ud ienia infi ji publicznej ze wzgledu na

hrong informacji niej h, tajemnice pan a2, skarbowa, statystyczng i inne
tajemnice ustawowo chronione oraz ze wzgledu brak i publi dla uzyskania

przetworzonej  informacji  publicznej wnosi si do  Samorzadowego Kolegium
Odwolawczego w Slupsku za posrednictwem Urzedu Gminy Czluchéw w terminie 14 dni
‘od dnia doreczenia decyzji,

odwolanie od decyzji o umorzeniu postgpowania o udostgpnienie informacji p
wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Slupsku za podrednictwem
Urzgdu Gminy Cztuchéw w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji.

¢ bl

§7

1. Tworzy sig rejestr wnioskow o phienie i ji publicznych.
2. Prowadzenie rejestru powierza si¢ pracownikowi sekrewnatu Urzgdu Gminy Czluchow

§8
Zobowiazuje si¢ kich pr ikéw Urzedu Gminy Czluchdw do zapoznania sig z tredeig wiw
arzadzenia oraz do pi potwierdzenia, e przyjeli je do wiadomosci — zalacznik Nr 5.
§9
Wykonanie zarzadzenia powierza sig ki ikowi organizacyj Urzgdu Gminy Czluchdw.
§10

Zarzadzenie wehodzi w #ycie z dniem podjecia. Wj‘
areiink



Zalgcanik Nr |

do Farzadzenia Nr 40/11
Wijta Gminy Czhichéw
zdnia 05.07.2011 r.

DANE WNIOSKODAWCY
isko i Imiegl.

Nr PESEL/REGON

Adres:

Nr telefonu:
Urzad Gminy Cziuchéw
ul. Szczecinska 33
77-300 Cztuchdéw

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACH PUBLICZNE]
Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o d ie do inft j i j z dnia 6 wrzesnia 2001r. (Dz. U. Nr 112,
poz. 1198) zwracam sie z prodba o uds enie inf 5w j I3

SPOSOB | FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMAGJI:'
D dostep do przeglgdania informacji w Urzedu Gminy Cziuchéw w uzgodnionym terminie
D kserokopia, skan, wydruk w wersji D czarnobiale] D kolorowe]

[ piiki kemputerowe

RODZAJ NOSNIKA:

[ dyskietka 3,5

] co-rom

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI:

D:‘ tanie inf i poczia elek iczna na adres e-mail

D Przesianie informacji poczig na adres.™

D Odbiér osobiscie przez wnioskodawce.
y zgode na anie moich danych osobowych zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych
z dnia 29 slerpnia 1997r. (tj. Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926)

Miejscowoss, data podpis wnluskodamr
" prosze zakredlic wiabciwe pole krzyzykiem
** wypeinit jeshi adres jest inny niz podany powyte]
Urzad Gminy Czluchéw ul‘trzogl subll prawo pobrania oplaty od informaciji h zgod
z art. 15 ustawy o do [()




Zalaeznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 40/11
Wiajta Gminy Czhechbw
z dnia 05.07.2011 v,

F i o braku modliwosel ud, ienia informacji zgodnie ze sposobem i (lub) formy okreslonymi we
wniosku (art. 14 ust. 2)
wabr

Migfscawasé, dara
Pmc_'gc_n’ kowa (blanktet korespondencyjny: firmowy)
B
Pan/Pani
i innego | puraces
= wninskiem)
(adres/siedziba)
Powiadomienie
W dniu .. % mska.mm dawdo ie orgamw/podi bawi ) wplynat
wniosek ......... 2 2ad d ienia informacji publicznej dotyczacej
- faznaczenie preedmioty). Zgodnie z trefeig wniosku udostepnienie ma nastapic ......... fwskazani
spwubur i formy udosigpnienia, okreslonyel we waiosku).
Udostgpmeme 1nfomuc_|1wsposéb (i/lub formie) wsk we wniosku nie jest mozliwe ze
gleddw technicznych: ......... prayes) up.bmt dpowiedniego spragi).

4 3,

na p ie art. 14 ust. 2 ustawy 2 dnia
6wm§mn 2001 r.o dasiqpne do Inan‘nacjl publlc:me_] (Dz U z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 ze zm.),

powiadamia o mozliwosci udosteg ji p vensn (wskazanie sposobu i formy, np.
wdostgprienie w sivdzibie),
chmczcémc i fmi bowi )i je, ze jezeli w terminie

14 dni od powiad wnioskod: nie ziozy iosku o ud ienie informacji w sposdb lub
w formie wskazanych w niniejszym p iu, postep ie o udostgpnieniu i ji
urnarzasu;

Tmeig, nazwisko | podpis

osoby uprawnione

=z podantem stanowiska

(pieczgd urzgdowa)

e



Zalacanik Nr3

do Zarzadzenia Nr 40/11
Wijta Gminy Caluchdw
Z dnia 05.07.2011 r,

F o prey inf i p | bez zbednej zwloki (art. 13 ust. 2)

Pleczeé nagidwhowa (blantlet korespondencyly; firmowy)

Znak sprawy
= wnioskiem)
(adres/siedziba)
Powiadomienie
Pismem z dnia ......... Pan/Pani ......... I e innego podmiow) wystapil do
e arganpodr bedacego adr witiasku) © ......... {ocnaczenie procdmion 2qdania),
Udostgpnienie ma pic oo (wsk sposabu i formy udostepnienia, okreslonych we wniosku).
Ze wzgledu na koni é¢ podj 2l czylmom mmnrymych i techmczn:mh zwiazanych
z wytmrzemem ?.s.danej i T 5 ‘. bite T iebeile

7 np) _]ej dostepnieni nie moze dojsé do skutku w Ien‘mme
wskamymwml3ust|unawyzdm56wm§m2mlro' pie do i j
(Dz. U.z 2001 r. Nr 112, poz. I198::ez:m]

Wmazkuzpnwyzsz)m, jac swe dzialania na podstawie art. 13 ust. 2 ustawy
udosngpm do mfurmacﬁ i, powiadamiamy, ze uds ienie #adanej informacji nastapi
W terminie . . (wskazanie termim: — nie diuzszego niz 2 miesiqee addw}a =zlazenia wnioskn).

Imig, nazwisko i podpis
osoby uprawnionej
z podaniem stanowiska




Zalycenik Nr4

do Zarzadzenia Nr 40/11
Wiaijta Gminy Czhuchéw
z dnia 05.07.2011 r.

Powi ienie o oplaty Z tytulu przez igzanego kosztéw ¥
(art. 15 ust. 2 udip)
wzir

Miejscowaid, data

Piccteé naglowkowa (blankier kovespondencyjny; firmiowy)

Znak sprawy

Pan/Pani
= whioskiem)
(adresisiedsib)
Powiadomienie
Wdniu ......... f\vs.kazanie dafy) do......... e arganw/podmi b g0} wplynal
Wbk Har 4 o S R oo
. {oznaczenie WMiom) Zgodme z Mclq wmosku udostgpnienie nastapié mn .. (wskazanie
spmobn i formy wde
W myél art. 15 ust. | ustawy z dma 6 ia 2001 r. o dostgpie do inf bliczngj (DzU nr
112, poz. 1198 ze zm.), jezeli w wyniku udostepnienia i ji publi na\lmmek demlm cbowmzany
do udostepnienia ma poniesé dodatk koszty zwigzane ze wsk ym we
lub koni icig k tcenia infi j' w forme ) we wniosh mozllweswem pobrameod
iosk oplaty w wysokosci odpowi j tym b
Na podstawie ......... twskazanie narmyp:mm hnie obowigzujacego bedqeego podstawg
ia wysokodci kosztu dodatkowego) kdszt kazanym we ku sposob doste
flub koni Scia p ia infi i) ustalony zostal w wysokosei ... 2l
Ulszezenie oplaty powinno nastapié w terminie ......... (wskazanie terminu) przez wplacenie kwoty na konto

Nr 10 9326 0006 0000 0589 2000 0010 prowadzone przez Bank Spéld?jelczy w Czhichowie lub w kasie

Urzgdu Gminy Czluchéw czynnej w dniach od poniedzialku do puqllsu, w godz.. R da I4 -
Zgodnie z tredcig art. 15 ust. Zusmwyo epie do infc pnienie infi

nastgpuje po uptywie 14 dni od dnia powiad ioskod chyba 2e wnioskod dokona w tym

terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostgpnienia informacji albo wniosek wycofa.
W przypadku, gdy wnms-kociawca w terminie 14 dni od dnia dorgezenia powiadomienia nie wniesic

oplaty za i j, nie wycofa wmasku. ani nlc dakona zlmany v.mosku
w zakresie sposobu lub formy ndo&‘t;pmemn mformacjl li sig
publi i w)daje P o wymierzeniu ophny, a w razie ch nie uviszczenia ;luknnu;c sig
-gzeh na  pod ie ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjmym
w administracji.
!
B I 1
WA Imig, nazwisko i podpis osoby

= padaniem sianowiska
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Zalacznik Nr 5
do Zarzadzenia Nr 411

Wijta Gminy Czluchdw
Zdnia 05.07.2011 r.

WYKAZ 0SOB

Zapoznalem sig z Zarzadzeniem Nr 40/11 Wéjta Gminy Czluchow z dnia 05 lipea 201 1r.:

Lp. Imig i nazwisko Podpis




