WOJT GMINY

CZLUCHOW Zarzadzenie Nr 102/08
Wiajta Gminy Czluchdw
z dnia 01 lipca 2008 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w Zarzadzenin Wijta Gminy Czluchdw Nr 179/06 z
dnia 27 czerwca 2006r. w sprawie dokumentacji przyjetych zasad rachunkowodci
oraz wprowadzenia zmian dotyczgcych procedury kontroli wydatkéw, przestrzegania i
przeprowadzania wstepnej oceny celowodci zaciggania  zobowigzan finansowych,
pobierania i gromadzenia $rodkéw publicznych oraz kontroli finansowej w jednostkach

organizacyjnych Gminy Czluchéw zawartych w Zarzgdzeniu Nr 180/06 z dnia 27
czerwea 2006r.

Na podstawie art. 10 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzednia 1994r.
(Dz. U. Nr 121 poz.591) tekst jednolity z dnia 27 marca 2002r. (Dz. U. Nr 76, poz. 694 2
péiZniejszymi zmianami) oraz na podstawie art. 44 i 47 ust.3 z dnia 30 czerwca 2005r. o
finansach publicznych (tekst jednolity Dz, U. 2 2005r. Nr 249, poz.2104 z pdinigjszymi

Fmianami).

zarzadza sie co nastgpuje:

g1

Wprowadza si¢ zmiany w Zalaczniku Nr 1 do Instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli
drukéw £cistego zarachowania w Urzedzie Gminy Czluchéw zawartych w Zarzadzeniu
Wéijta Gminy Czluchdw Nr 179/06 z dnia 27 czerwea 2006r. dotyczacych wykazu oséb
odpowiedzialnych za prawidlowe gospodarowanie drukami $cistego zarachowania tj..

w pkt.A.1. skreéla sig: Elzbieta Skiba - podinspektor - wprowadzajae zapis Bernadetta
Sled# — referent.

Poza tym dodaje si¢ w 1. pozycje C dla jednostki ZGK- przy UG Czluchéw o tredei:

C. Od momentu zakupu do rozliczenia:

1. Ewa Karwasz — referent — faktury oraz arkusze spisu z natury od momentu
wydania do ich rozliczenia.

§2

Anuluje sic wykaz os6b upowainionych do dokonywania kontroli formalno-rachunkowej
i dekretacji dowodéw ksiggowych ( Urzgdu Gminy i jednostek obstugiwanych przez
Urzad Gminy), ujetych w Zarzadzeniu Nr 180/06 z dnia 27 czerwca 2006r.,
wprowadzajac nowy wykaz zalgczony do niniejszego zarzqdzenia.



§3
Anuluje sig¢ zestawienie oprogramowania uzywanego w Urzedzie Gminy w Cziuchowie

ujgte w § 3 zalacznika nr 8 do Zarzadzenia Nr 179/06 z dnia 27 czerwca 2006 roku
wprowadzajgc nowe zestawienie zalgezone do niniejszego zarzadzenia.

g4
Pozostale postanowienia ujgte w wy2ej wymienionych zarzadzeniach nie ulegajg zmianie.

§5
Zobowigzruje sig pracownikéw wlasciwych merytorycznie z tytulu powierzonych im

obowiazkéw do zapoznania si¢ tematycznie z zarzadzeniami i do przestrzegania w pelni
zawartych w nich postanowien.

§6
Zarzgdzenie wehodzi w Zycie z dniem podjecia.




Wykaz osib upowainionych do dokonywania kontroli formalno - rachunkowej i
dekretacji dowoddow ksiggowych
(Urzgdu Gminy i jednostek obshugiwanych przez Urzad Gminy)

p.

ksiggowodci

Rodzaj dokumentacji | Imig i nazwisko Wazir podpisu | Imie i nazwisko Wzor podpisu
oraz stanowisko upowainionego | oraz stanowisko | zaslgpujacego
stuzbowe stuzbowe
upowaznionego zastgpujgcego

1 2 3 4 5 6
1. |Dokumentacja Danuta Bak - Malgorzata Kucmann

i placy L podinspektor d/s D{:}J’_:?,_- - referent L

ksiggowodci placowej

Danuta Bak -
Matgorzata Kuemann las podinspektor dfs ,.JI(
- referent ksiggowodci placowej De.
2. | Dokumentacja Bernadetta Sledz - rjr Urszula Przytarska ;
zakupu $r. trwalych i | referent inspektor d/s 'ﬂl
srodkéw trwatych w U Eaiggowl
; rszula Przytarska

budowie inspektor d's |.ﬂ Bernadetta Sledz — o 4
ksiggowodci referent :i
Marzena Nowak — \\.D Matgorzata Wolosizyn
podinspektor dfs inspektor ds.
ksiggowosci ksiggowodci
Malgorzata Woloszyn Marzena Nowak - \ﬂ
inspektor ds. podinspektor dfs
ksiggowodci ksiggowodci
Pamela Petelska — Ewa Karwasz —
podinspektor dfs L, referent ds. %
ksiggowodci 15 ksiggowodci
Agata Gérzyfska - Z
inspektor d/s AL




Dokumentacja Bernadetta Sled# — 7 I d Urszula Preytarska .
zakupu materialow, | referent ' E’P‘“"":f th
ustug i produktow Urszula P i La';- i
inspektor d's Bernadetta Sleds — oW
ksiggowosci . referent |
Marzena Nowak — \j Malgorzata Woloszyn ﬁ‘i/
podinspektor d/s inspektor ds.
ksiggowodci ksiggowodci
Matgorzata Woloszyn Marzena Nowak - \ﬂ
inspekior ds. [ﬂ( podinspektor dfs
ksiggowosci ksipgowodci
Pamela Petelska — {,L Ewa Karwasz -
podinspektor ds. P referent ds. ¥,
ksiggowosci
e | £
inspektor d's
ksiggowoici
Dokumentacja Bemadetta Sledi M Urszula Przytarska
rozliczenia referent inspektor d/s kf
materialow w T ksiggowoscl
przerobie inspekior d/s "1 : Beradetta Sleds R
ksiggowosci referent ,
Marzena Nowak = Malgorzata Woloszyn
sodinpikortls. |\l inspektor ds. [&/
ksiggowodci ksiggowodci
Malgorzata Woloszyn Marzena Nowak - \D
inspektor ds. lﬂ/ podinspektor d/s
ksiggowoici ksiggowodei
Pamela Petelska — L Ewa Karwasz —
podinspektor d/s Ly referent ds. %
ksiggowodei L ksiggowodci




Dokumentacja
rozchodu materiatdw

Bernadetta Sledi -
referent

Urszula Preytarska
inspektor d/s
ksiggowodci

Marzena Nowak —
referent dfs

ksiggowosci

Matgorzata Woloszyn
inspektor ds.
ksiggowodci

Pamela Petelska -

podinspektor dfs
ksiggowosci

Dokumentacja
sprzedazy

Urszula Preytarska
inspektor d/s
ksi toi

Bernadetta Sleds —
referent

Matgorzata Woloszyn
inspektor ds,
ksiggowosci

Marzena Nowak —
referent dfs

ksiegowodci
Ewa Karwasz —

referent ds.
ksiggowosci

"I',!J-

Adam Marciniak -
Wajt Gminy

Grazyna Adamezyk -
podinspektor d's
ksiggowosci
podatkowej

Malgorzata Woloszyn
inspektor ds.

ksiggowodci

Urszula Preytarska
inspektor d/s

ksiggowodici

S

Matgorzata Woloszyn
inspektor ds.
ksiggowodci

Grazyna Adamezyvk —
podinspektor d/fs
ksiqgnwnﬁn?i
podatkowej

Bernadetta Sled: -
podinspektor dfs

24




§3

ZESTAWIENIE OPROGRAMOWANIA UZYWANEGO W URZEDZIE

GMINY W CZLUCHOWIFE,

Lp Mazwisko § imig RADIX INNE

] |MALGORZATA WOLOSZYN | FKB-FKJ, FAKTURA BUCHALTER
2 |MARZENA NOWAK FKB-FKJ

31 |PAMELA PETELSKA FKB-FKZ, BUCHALTER
4 | ANETA GLISZCZYNSKA FEB-FKZ BESTIA

5 |DANUTA BAK PLACE PLATNIE
6 |MALGORZATA KUCMAN PLACE PLATNIK

EWA KARWASZ WIP BUCHALTER

8 | GRAZYNA ADAMCZYK WIP, FAKTURA

9 |ELZBIETA CHRUSCIEL KASA

10 | BOZENA GLEB POG

11 |[URSZULA PRZYTARSKA FKB BESTIA
12 |KRYSTYNA DOMERACKA KADRY VULCAN
13 |HELENA BANIT ELUD
14 | BERNADETTA SLEDZ FKB-FKJ

PAKIET PROGRAMOW W WERSJI:

Nazwa programu Wersja systemu
POGRUN 8.12
WIP 5.40
FAKTURA 4.14
FKJ 5.26
FKZ 5.26
PLACE 7.56
ELUD 6.08
KASA 3.25
KADRY 6.09
BUCHALTER 210
PLATNIK T7.03.001
BESTIA 2.40.000
VULCAN 26.78
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