WOJT GMINY
CIZLUCHOW
ZARZADZENIE Nr 87/08
Wajta Gminy Czluchow
z dnia 27 marca 2008 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamdwien publicznych w
Gminie Czluchow

Na podstawie art 35 art 45 ust. 3, art 44 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach
publiczrych (Dz. U, Nr 249, péz. 2104 ze zm.) oraz w zwiazku z art, 3 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku - Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity z 2008 r. Dz U. Nr 164, poz. 1163

ze zm.), zarzadzam, cO nastepuie:
g1
1. Wprowadzam reguiamin udzietania zamdwien publicznych przez Gming Czluchdw, o ktdrych mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 lutego 2004 roku - Prawo zamdwien publicznych, stanowiacy
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
2. Zobowiazuje kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Cziuchdw, Kierownikéw Referatow
oraz pracownikdw zajmujacych samodzieine stanowiska w Urzedzie Gminy Czluchdw do
§2

Regulaminu nie stosuje si¢ do zaméwien publicznych udzielanych na podstawie szczegolnej
procedury, jezeli zamowienie ma byé finansowane z udziatem Srodkow zewnetrznych,
ktorych przyznanie lub wydatkowanie jest uzaleznione od zastosowania procedur
odmiennych niz okreslone w regulaminie.

&3
Zarzadzenie wchodzi w zyce z moca cbowiazugacs od 01.04.2008 roku
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Zatacrnik do Zarzadzenia nr 87708
Wiita Gminy Cahuchdw
Z dnia 27 marca 2008 roku

Regulamin udzielania zamdwieri publicznych, o ktérych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku - Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity z 2006 roku Dz. U.
Nr 164, poz. 1163 ze zm.)

Postanowienia ogolne
§1

. Ninigjszy regulamin okresla zasady udzielania zamdwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane o wartosci szacunkowej nieprzekraczajace] rownowartosc 14 000 euro, o ktdrych
mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zaméwier publicznych, zwane] w dalszej czesci
regulaminu Justawa", z pominieciem trybdw wymienionych w art. 10 ust. 11 ust 2 ustawy.

2. Regulamin, o kiorym mowa w ust 1 dotyczy zamdwien publicznych o wartoéc

sracunkowe] powyzej 6 000 euro do 14 000 ewro nelto.

3. Doopisu przedmictu zamdwienia nalety stosowac przepisy zawarte w art. 29-31 Rozdzialu 2
ustawy.

. Przy ustalaniu wartosa szacunkowej poszczegéinych zamdwien, o konych mowa w ust 1
nalety przestrzegad przepisow zawartych w art. 32-35 Rozdzialu 2 ustawy.

g2
1. Kierownicy jednostek organizacyjnych oraz Kierownicy Referatdw wska®a co najmnigj
bedzie odpowiedzialny za przeprowadzanie zamowien objetych zapisami ninigjszego
regulaminu.

2. Pracownicy zajmujacych samodzieine stanowiska, zwani dalej pracownikiem merytorycznie

odpowedriainymi, 5 odpowiedzialni za przeprowadzanie zamowien objetych zapisami

NINIEJSZEqo regulamin,

—

-

3. Obowiazkiem pracownika merytorycznie odpowiedzialnego jest:

a. przestrzeganie przepistw zawartych w ustawie, przepisach wykonawczych do ustawy
Oraz mnissszego reguiaminu,

b. zachowanie bezstronnosci, obiektywizmu oraz staranno$d przy przygolowywaniu |
przeprowadzaniu postgpowar objgtych ninigjszym regulaminem,

€. sprawowanie bezposredniego nadzoru nad podpisana umowa, © kidrej mowaw §3
ust. 7,

d. dokonywanie odbioru przedmiolu zamdwienia lub wskazanie innej oscby do tego



upowaznionej, sprawdzanie poprawnosci wystawione] przez wykonawce fakiury
jak réwniez jej opisanie przed zZiokeniem do Referatu Finansowego ceslem
dokonania zapiaty,

e. prowadzenie rejestru przeprowadzonych zamdwied do 14 000 euro oraz rejestru umdw
do 14 000 euro zgodnie z wzorem stanowigcym zatacank nr 1 do niniejszego
reqguiaminu,

f. przechowywanie dokumentacy z przeprowadzonych postgpowan przez okres 4 lat,
iczac od dnia podpisania umowy.

Postanowienia szczegolowe

§3

. Procedure udzielenia zamdwienia publicznego, o kidrych mowa w §1 regulaminu, rozpoczyna
zlozenie wniosku do kierownika jednostki o wyrazenie zgodny na realizacje zamdwienia
publicznego, zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznk ir 2 do reguiaminu, przez. pracownika
menytorycanie cdpowiedziainego, o onymmowaw § 2 ust. 1-2 regulaminu.

. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny, po uzyskaniu zgody kierownik przygotowuje na
druku stanowiacym zatacznik nr 3 do regulaminu zaproszenie do rozpoznania CENOWEQJO,
zalacza formularz oferty zgodnie z wzorem stanowigcym zalgeznik nr 4 do regulaminu, ke to
dokumenty kienue do minimum 2 wykonawoow.

. Zaproszenie do rozpoznania cenowego moze mied postaé dokumentu  przestanego w formie
pisemng Za pormocs poczty, faksu lub drogs elekironiczna,

. Dowdd przestania do wykonawoow zaproszenia do rozpoznania cenowego Z widoczna datg
stanowi czest dokumentag 2 przeprowadzonego posiepowania.

. Po ofrzymaniu formularzy ofert, pracownik mendorycznie odpowsedzialny sporzadea
dokumentage z przeprowadzonego rozpaznania cenowego, 2godnie z wzorem stancwiacym
zalacznik nr 5 do regulaminu | wystepule do kierownika jednostki o zabwierdzenss wyboru

. Dopuszcza sie madiwosé udzielenia zamdwienia w przypadku, gdy wplyngta tylko jedna oferta, po
Zastrieniu ckolicznosal, o kdrych mowa wust 2.

. Whiosek, o kitrym mowa w ust 1 wraz z zaproszeniem do rozpoznania cenowego, formularzami
ofert wykonawcow oraz dokumentadja z przeprowadzonego rozpoznania CENOWego Stanowi
podstawe do wyradenia zgody przez kierownika jednostki na udzislenie zamowienia | podpesania z
odpowiednio na dostawe, ushuge lub robote budowiana,



8. Do umdw zaweranych w sprawach o zaméwienia do 14 000 euro stosuie sie odpowiednio przepisy
Kodeksy cywinego.

§4

Stosowanie postanowien § 3 ust. 2-7 wylacza sie jezeli:

1. dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga byé Swiadczone tylko przez jednego
wykonawce:

a. I przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b. z przyczyn zwiazanych z ochrong praw wylacznych, wynikajgcych z odrebnych
przepisow,

C. W przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnogci twérczej lub
artystycznej;

2. ze wzgledu na wyjatkows sytuacie nie wynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, kidrej nie mégl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdwienia,

3. udziela sig dotychczasowemu wykonawey ustug lub robdt budowlanych zaméwien
dodatkowych, nieobjetych zamdwieniem podstawowym, niezbednych do jego
prawidiowego wykonania, ktdrych wykonanie stalo sie konieczne na skutek sytuaciji
niemozliwej wczeséniej do przewidzenia, jezeli:

a. z przyczyn ftechnicznych Ilub gospodarczych oddzielenie zamodwienia
dodatkowego od zamdwienia podstawowego wymagatoby poniesienia
niewspoimiernie wysokich kosztdw, lub

b. wykonanie zamowienia podstawowego jest uzalefnione od wykonania
zamowienia dodatkowego:;

4. udziela sig, w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego,
dotychczasowemu  wykonawcy ustug lub  robdt budowlanych zamowien
uzupeiniajacych, polegajacych na powtérzeniu tego samego rodzaju zaméwien, jezeli
zamowienie podstawowe zostalo udzielone w trybie przetargu nieograniczonego lub
ograniczonego, a Zzamowienie uzupeiniajace bylo przewidziane w specyfikacii
istotnych warunkéw zamdwienia dla zamdwienia podstawowego i dotyczy przedmiotu
Zamowienia w niej okresionego;

5. udziela sig, w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy dostaw, zamowien uzupeiniajacych, polegajacych na
rozszerzeniu dostawy, jezeli zmiana wykonawcy powodowalaby koniecznost
nabywania rzeczy o innych parametrach technicznych, co powodowaloby
niekompatybilnosC techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w
uzytkowaniu i dozorze, jezeli zamowienie podstawowe zostalo udzielone w trybie
przetargu nieograniczonego lub ograniczonego, a zamdwienie uzupemiajace bylo



przewidziane w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia dia zamowienia
podstawowego i dotyczy przedmiotu zamdwienia w niej okreslonego,
6. przedmioctem zamdwienia sa:
a. dostawy wody za pomocya siecl wodociagowe] lub odprowadzanie Sciekdw do
gieci kanalizacyjnej.,
b. dostawy energii elektrycznej z sieci elekiroenergetycznej, dostawy gazu z sieci
gazowej,
c. dostawy ciepla z sieci cieptownicze,
d. powszechne ushugi pocztowe w rozumieniu ustawy z dnia 12 czerwca 2003
roku Prawo pocztowe (Dz.U. Nr 130 péz 1188), uslugi przesylowe energii
elektryczne), ciepla | paliw gazowych.

§5

W wyjatkowych syluadach nie wynikajacyeh 2 przyezyn kezacych po stronie zamawisjacego, kidrych nie
mdgt on przewidzied np. awana, szkoda w majatku zamawiajgcego spowodowana sia wy2sza lub z
innych mieprzewidzianych przyczyn, do zamdwien publicznych, kddrych wartodé szacunkowa nie
przekracza 14 000 eLro nie stosuje sie zasad ckreslonychw §3ust 27 niniejszego reguiaminu.



BIIAZIYONE LIS |

BMO¥LNIEZS

BIUSMMOLIBZ [BZpoY

EILSIMOUIEZ JN

UaALZGNG USWOLUIEZ BURREDN NuemBay) op | Ju puzseez

Inm llllllllllllllllll
NIIMOWYLZ H1S3r3y




Zakaceik e 2 do Regulaminy udrielania zaméwied publceych

WNIOSEK

o wyrazenie zgody na realizacje zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej
powyZej 6 000 euro netto do 14 000 euro netto

1 .Nazwa prredmioiu zamowienia: dostawa, ushuga, robota budowiana™
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Wartodé przedmiotu zamdwienia netto w przeliczeniu na euro Wynosk .. «.euro netto.
wmmmmmmmmmmwmmmmz

Ustalenia wartoSci zamowienia dokomano WaNIU .........co e e ssss s renssssasassss s ssmsos cnsis
okreslono na podstawie:..
mwmmmmmm .................................
4 Imie | nazowisko pracownka merylorycznege odpowiedziainego za realizacy przedmiotu
RAIWUONNIIRIPEREE o s o om0 i B S A B A SRS e e S

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody”™

na przygotowanie | przeprowadzenie procedury zamdbwienia publcznego na podstawie art 4 ust 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwier publiczrych (tekst jednolity Dz U, z 2006 r. Nr
184, péz. 1163 z pogn. zm.).
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