URZAD GMINY
ul Srerecinska 33
1730 CIEUCHOW
lod, (0-55) BEA1001
i [ BRA2A24

OGLOSZENIE O NABORZE NR 1110/01/08 na stanowisko referenta w
Referacie Finansowo-Ekonomicznym
opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy
w Czluchowie (www.bip.ugCzluchow.cil.pl) w dniu 30 kwietnia 2007 roku

Na podstawie art, 3a ustawy z dnia 22 marca 1990 roku o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2001 r., nr 142, poz. 1593 ze zm.)

WOIT GMINY CZEUCHOW
OGELASZA NABOR

NA WOLNE 5TANOWISKO PRACY

Referenta w Heferacie Finansowo-Ekonomicenym
mazwa slanawiska pracy
1. Wymagania niezbgdne:
a)  posisda obywatelstwo polskie
b) ukefceyl 18 rok Zvcia i posiada pelng zdoinode do ceynmosci prawnyeh oraz korzysta 2 pelni praw
publicznyeh ,
¢} posiada stan zdrowia pozwalajacy na satrudnienie na ww, stanowisku,
d)  nie byl karany za przestgpstwo popelnione umysine
¢} posiada wyksralcenie :
- wysze (preferowane ekonomiczne, administracyjne)
- srednie [preferowane ekonomiczne, adminisiracyjne)
) posiada co najmniej 2 letni staz pracy w prypadky wykszialcenia srednicgo
2. Wymagania dodmkowe:
a) prawo jaxdy
b} posiada wiedze z zakresu
- zasad rachunkowosci,

- ksigzowodci budietowej,
. finanséw publicenych,

- ustawy 0 samorzadzie gminnym,
kodeksu postgpowania administracyjnégo ,
¢) znajomosé podstawowe] obslugi komputera wraz z obsluga oprogramowania Microsoft Office,
d) predyspozycie osobowosciowe: samodrielnodt, przsjawianie inicjatvwy przy wykonywaniu
polecest, zdyscyplinowanie w pracy, umigjetno$t pracy  w zespole. zdolnod€ szybkiego
PrEySWajania ustaw, :
€) dodwindczenie zawodowe na podobnym stanowisku,



3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1} sprawdzanie rachunkdw, ich kompletowanie oraz zatwierdzanie do wyplary,
2} prowadzenie szerepolowe) analityki dochoddw i wydatkdw jednostek,

3) dekretowanie dowoddw ksiggowych,

4) sporzadzanic analiz i sprawozdan budzetowych i finansowych,

3)  preesirzegania dyscypliny budzetowe;,

6) rozliczanie zakupdw materiabowych.

4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

B) Zyciorys — curriculum vitae,

€]  kwestionariusz ossbowy,

d)  kserokopie swindectw pracy,

¢)  kserokopie dyploméw potwierdzajacych wykszialcenie,

f}  kserokopic zadwiadezen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

g} inne dokumenty potwierdzajace preydainoié do pracy na danym stanowisku,

h) edwiadcrenie kandydaia o korzystaniu # pelni praw publicznyveh,

i) odwiadczenic kandydata o nickaralnodei za precsiopstwe popelione mnvilnie,

J}  odwiadczenie o dobrvm stanie sdrowin
Wymagane dokumenty aplikacyjne w zaklejonych koperiach nalezy sklacdaé w siedzibie Urzedu Gminy
Czluchdw lub poczty na adres Urzgd Gminy Caluchdw ul Szezecifiska 33 77-300 Crluchow 2 dopiskizm:
Dotyezy naboru na stanowisko referenta w Referacie Finansowo-Ekonomicznym w terminie do dnia
21 maja 2008 roku 'nic mnigj nik 14 dni od dnia opublikowania w BIPY.
Aplikacje, kidre wplyna do Urzedu po wyzej okredlonym terminie nie bedg rozpatrywane,
Informacja o wyniku naboru bedzic umieszczana na stronie interetowej Biuletynu Informacji Publiczne]
fwww.bip.ugczluchow.cil.pl’ oraz na tablicy informacyinej Urzedu Gminy Crhschéw.
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyiny, szezegdlowe CV (z uwzalednieniem dokladneso
przebiegu kariery zawodowej), powinny byé opatrzone klaumla: . Wyrazam zgode na preenvarzanie moich
danych osobowych zawartvch w ofercie pracygdla potrzeb niezbgdnych do realizacii procesu rekrutaci
sgodnie 1 Ustawg 1 dnia 29.08. 1997 o achronie danveh osobewyeh (De. UL 2 2002 r. Nr 101, paz. 926) araz
ustawq & dn. 22,03 1990 o pracownikach samorzqdowych (Dz. Uz 2000 r Nr 142, poz. 1393 = podnigiszymi
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