Zgodnie z postgpowaniem wyjasniajacym przyczyny ronic byly nastepujgee:

3. Ocena z przebiegu inwentaryzacji:

( spostrzezenia odnodnie przeprowadzenia inwentaryzacji).

Podpisy komisji:
B
A
s IR L eI R oS
Zatwierdzone przez:
- SRR
Kierownik jednostki
“ tpﬂdplﬂ Odpowiedzialny materialnie:
Gidwny ksiegowy



Wazér nr 7

Preykladowy
Sprawozdanie zespolu spisowego Urzedu Gminy Czluchow
dotyczgce praygotowania i przebiegu SPist 2 DAWIY W ....o.oeoesresssresssssssesssssemsssseeessssesees
dokonanego w okresie ...

Skiad zespotu spisowego (imiona i nazwiska )

1. Rozliczenie pobranych arkuszy spisowych:

a. Pobrano w dniu ...........c..ccce..... arkuszy od numery ............... 40 NUMENY ..ooceeneee...

b. Wykorzystano arkuSzy ........commmmsmesesssse © DUMETRCH oovuorririssmsmmmmiasssmmssinsistisnsus
¢. Zwraca si¢ arkusze czyste wiloSel ... oo O TV - Ltk s
d. Zwraca si¢ arkusze anulowane i zniszczone w ilodei ............... o numerach ...
e. Arkusze onumerach ................... potwierdzone przez komisje do kasacji

0 laeme] KWogie ..ovvvnmermisnssnnes
2. Uwagi odnosnie oceny jednostki w zakresie magazynowania, konserwacji i zabezpicczenia
skiadnikow majatkowych:

..................................................................................................

blgddw)

{Przypomina si¢ — poprawianie zapisu polega na skresleniu bigdnej tredci lub liczby, w taki sposob, aby
pierwotny zapis pozostawal czytelny. Obok poprawki musza byé koniecane zlozone minimum dwa podpisy tj;
osoby materialnie odpowiedzialnej oraz preewodniczacego zespolu spisowego. )



Wazir nr 6

Przykladowy

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI JEDNOSTEK GMINY CZLUCHOW

Rok .luln_mllu .FEudzaj spisu 'f'ermin | Skhdniﬁ pndlegahu
IS = =i . spisowi h




Wzidrnr 8

Preykladowy
Protokol

Z inwentaryzacji Kasy Urzedu Gminy Czluchdw
wdniu..............k.

Przeprowadzonej przez komisje w skladzie:

przewodniczaca
czlonek
czlonek

w obecnodci kaajcrh-mub}- mattnalm: udpnwlﬁizaalnqj

W uqmlku mwrniaqm_jl kasy stwierdzono iz rzeczywisty stan $rodkéw pienieznych
WYNOSL... -

Stan gotdwki wedhug raportéw kasowych wynosi:

l. RK Nr........... za okres ............ Urzad Gminy stan ]
2. RK Nr........... za okres ............ ZGK przy U.G. Stan 0 itp.

llosé znakdw skarbowych znajdujacyeh sie w kasie:

l. ....sztuk x 10 zi- 00,00 zi

2. ..5ztukx 5 zl- 00,00z

3. ...sztuk x 2 zi- 00,00z

Razem: 00,00 =zt

Gotdwka: 00,00 =1

Razem: 00,00 =
Réimica ( nadwyzka- niedobdr).... . 2

Komisja dokonala przeliczenia drukéw ﬁc:s’c&gﬁ zarm:hmmnm dotyczacych gospodarki
kasowej tj;

1} — Ksigzeczka czekowa z serii . i szluk
-Ksigga drukéw scistego zamhuwama p-::-z .......

2)— Dowody ,,KW™ zaewidencjonowano w ksigdze drukéw $cistego zarachowania na str....
..... - blankietow do wykorzystania.......

3)- Dowody  KW” oo
4)- Inne druki s

Uwagi komisj wzgledem:
- zabezpieczenia i przechowywania gotowki i kluezy do kasy



- sprawnosci urzadzen alarmowych
Na tym protokél inwentaryzacyjny zakoficzono, sporzadzajac go w trzech jednobrzmiacych
akta

egzemplarzach, tj; jeden-otrzymuje osoba materialnie odpowiedzialna.drugi-
ksiggowodci,trzeci- rejestr protokolow.

Podpisy komisji inwentaryzacyjnej:

|. przewodniczaca
2. czlonek
3. czlonek

4, czlonek

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej



Wzor nr 9
Preykladowy
Protokol weryfikacji pozostatych aktywéw i pasywow
na dzief 31.12..........r.
Konto Stan prred Stan p& . Uwagi
_wenfikacjq | weryftkacji
i I Il
013 o i Bl
| 014 | | |
| | ~ = s |
e _we - g ]
W zaleznosci od potrzeb.
Sporzgdeil

Latwierdzil



a. wartosci niematerialne i prawne,

b. grunty i érodki trwale, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

¢. udzialy i akcje w spolkach kapitatowych,

d. materialy i towary w drodze oraz dostawy niefakturowane,

€. srodki pienigzne w drodze,

f. naleznosci spome 1 watpliwe,

g. rozrachunki publicenoprawne,

h. rozrachunki z tytulu wynagrodzen,

1. naleznodei i zobowigzania z osobami nie prowadzacymi ksiag rachunkowych,
J. rozliczenia migdzyokresowe |

k. kapitaly ( fundusze ) wiasne i specjalne,

l. rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przvehoddw,

L. srodki trwale w budowie,

m.wszystkie inne, nie wymienione powyzej skladniki aktywow i pasywdw.

85. Rozliczenie i uj¢eie w ksiggach skutkdw inwentaryzacji ma nastapi¢ w tym roku
obrotowym, na jaki przypadal termin inwentaryzacji.

6. Wyniki inwentaryzacji potwierdzone musza by¢ na pismie w formie protokoléw
weryfikacji podpisanych przez osoby dokonujace tej inwentarvzacii,
zaakceptowanych przez kierownika jednostki (wzor protokotu nr 9),

87. Wykonania postanowien instrukeji inwentaryzacyinej, zareadzen i decvzji
kierownika jednostki powierza sig osobom, stanowiskom wymienionym w
instrukeji,a takze wszystkim pozostalym osobom zatrudnionym w
jednostkach zgodnie z ich zakresami czynnosei i kompetencjami,

88. Dokumenty inwentaryzacyjne winny by¢ przechowywane przez okres 5 lat
w oryginalnej postaci i porzadku dostosowanym do prowadzenia ksigg
rachunkowych.(Okres przechowywania oblicza sie od poczatku roku
nastgpnego po roku obrotowym, ktdrego dane zbiory dotycza).

89, W sprawach nieuregulowanych Wewngtrzng Instrukcja Inwentaryzacying maja
zastosowanie przepisy ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku.

90. Instrukeja wehodzi w #yeie z dniem podjecia.
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