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OGLOSZENIE O NABORZE NR 1110/03/07 na stanowisko referenta w
Referacie Finansowo-Ekonomicznym
opublikowane w Biuletynie Informacji Publiczne] Urzedu Gminy
w Czluchowie (www.bip.ugCzluchow.cil.pl) w dniu 7 marca 2007 roku

Na podstawie art. 3a ustawy z dnia 22 marca 1990 roku o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2001 r., nr 142, poz. 1593 ze zm.)

WOIT GMINY CZLUCHOW
OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Referenta w Referacie Finansowo-E konomicznym
mEsa skEnawiskn pracy

1. Wymagania niczbedne:
a) posiada obywatelsiwo polskie ,
b) ukoficzyl 18 rok Zycia i posiada pelng zdolnosc do czynnodci prawnyeh oraz korzysta z pefni praw
publicznyeh ,
€} posiada ston zdrowia pozwalajacy na zatrodnienic na ww. stanowisku,
dy  nie byl karany za preestepstwo popelnione umyiinie
e)  posiads wyksztalcense ;
- wyzsze o profilu: ekonomicznym, administracyjnym,
- $rednie o profilu: ekonomicznym, administracyjnym .
f) posiada co najmnicj 2 letni stak pracy w preypadku wykszraleenia Srednicgo
2. Wymagania dodatkowe:
a) prawo jazdy
b) posiada wiedieg z zakresu :
= pslawy o samorzgdzie gminnym,
- kodeksu postepowania administracyjnego ,
c) znajomosc podstawowe] obslugi komputera wraz  obslugg oprogramowania Microsoft Office,
d)} predwspoaycie osobowosciowe: samodzielnodd, progavwaanie imcpiywy przy wykonyvwaniu
polecedt, adyscyplinowanie w  pracy, wmigiginose pracy  w pespobe, adelnosc  sevbkiego
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3, Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

I} sporzadzanie lisi plac,
2} maliczanie robowiazan i nalenosci wobec ZUS i Urzgdu Skarbowego,
3} prowadzenie karn wynagrodzen orie kar zasilkowych,
4} sporzadzanie sprawozdan = zakresu wynagrodzen pracowniczych,
5 terminowe rozliczanie podatkdw z Urzpdem Skarbowym,
4. Wymagant dokumenty:

a)  list modywacyjny,

B} zvcionys — curticulum vitae,

€]  kwestionariusz osobowy,

d) kserokopie dwindectw pracy,

€)  kserokopie dyplomdw potwierdzajacveh wyksaalcenie,

) kserokopie zadwindczeh o ukoncsonveh Kursach, szkolemach,

g} inne dokumenty polwierdzajgce prevdatnoss do pracy na danym stanowisku,

h)  oswisdcrenie kandvdata o korzystanin 2 pelm praw publicenych,

i) ofwisdczenie kandydata o nickaralnosci #a praesigpstwo popelnione umytine,

11 odwiadcenie o dobrym zdanie adrowia,
Wymagane dokumenty aplikacyjne w zaklejonych kopenach nalezy skladac w siedeibie Uregdu Gminy
Czhuchdw lub pocziy na adres Urzad Gminy Czluchdw ul Szezecinska 33 77-300 Crluchdw 2 doprskiem:
Dotyezy nabory na stanowisko referenta w Referacie Finansowo-Ekonomicznym w terminie do dnia
12 marca 2007 roku /nie mniej niz 14 dni od dnia opublikowania w BIP/.
Aplikacje, kiore wplyng do Urzgdu po wyie) okredlonym terminie nie beda rozpairywane,
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszezany na stronie internetowe) Biuletynu Informacji Publiczne)
Mwwwe bipaugeziuchow, cilpl’ oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Caluchdw,
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list morywacyjny, szczegolowe CV (z vweglpdnieniem dokladnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny byé opatreone klveauly: | Wirazam zgody na preetwarzame moich
danych ozebowych zawartvelt w ofercie pracy dia porrreb mesbedmych do realizagi procesn rekrutaci
sgodnie 2 Ustenwg 2 dnia 29.08 1997 o achromie danyveh osohowyeh (Dr. UL x 2002 r. Ne 10, poz. 926) oraz
uxtarwig = i 22.03.1900 o procowntkach samorzgdowyeh (Dz, U, 2 2000 ¢ Ne 142, poz. 15393 = pafniejszymi
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